






 
 

คำนำ 

 ในการเลือกตั ้งสมาชิกสภาท้องถิ ่นหรือผู ้บร ิหารท้องถิ ่น ผ ู ้อำนวยการการเลือกตั้ง           

ประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นและคณะกรรมการการเลือกตั ้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน                      

ถือว่าเป�นบุคลากรสำคัญที่จะมาทำหน้าที่ในการขับเคลื่อนภารกิจการจัดการเลือกตั้งภายในเขตเลือกตั้ง         

ให้เป�นไปด้วยความเรียบร้อย และเป�นไปตามกระบวนการข้ันตอนท่ีกฎหมายและระเบียบกำหนด 

 ดังนั้น เพ่ือให้ผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินและคณะกรรมการ

การเลือกตั ้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่น ได้ทราบบทบาท หน้าที ่และอำนาจ รวมถึงข้อมูลอื ่นๆ                        

ที่เกี ่ยวข้องกับการปฏิบัติงาน สำนักงานคณะกรรมการการเลือกตั ้งจึงได้จัดทำคู ่มือปฏิบัติงานสำหรับ

ผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและคณะกรรมการการเลือกตั้งประจำองค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ ่นขึ ้น เพื ่อใช ้เป �นคู ่ม ือในการปฏิบัต ิงานให้สามารถปฏิบัติหน้าที ่ได ้อย่างถูกต้อง                

และมีประสิทธิภาพต่อไป 
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ส่วนที่ ๑ 

ผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองสว่นท้องถิ่น 

ท่ีมา 

 พระราชบัญญัติการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ ่นหรือผู ้บริหารท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๒ มาตรา ๒๕ 

ประกอบระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั ้งว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถ่ิน               

พ.ศ. ๒๕๖๒ ข้อ ๒๗ กำหนดให้เมื ่อมีกรณีที ่ต้องมีการเลือกตั ้งสมาชิกสภาท้องถิ ่นหรือผู ้บริหารท้องถ่ิน        

ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นใด ให้หัวหน้าพนักงานส่วนท้องถิ ่นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นนั้น         

เป�นผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน      

 ในกรณีที่ปรากฏว่าหัวหน้าพนักงานส่วนท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใดเป�นผู้มีส่วนได้เสีย         

กับผู ้สมัครรับเลือกตั ้ง หรือมีพฤติการณ์อันควรเชื ่อได้ว่าอาจก่อให้เกิดความไม่สุจริตหรือเที ่ยงธรรม                 

ในการเลือกตั ้ง หรือมีเหตุจำเป�นอื ่นใด ให้ผู ้อำนวยการการเลือกตั ้งประจำจังหวัดตรวจสอบข้อเท็จจริง                

พร้อมทั ้งเสนอความเห็นต่อคณะกรรมการการเลือกตั ้ง เพื ่อพิจารณาแต่งตั ้งปลัดจังหวัด นายอำเภอ                       

หรือปลัดอำเภอ แล้วแต่กรณี เป�นผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินนั้นแทน 

 (พระราชบัญญัติการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ ่นหรือผู ้บริหารท้องถิ ่น พ.ศ. ๒๕๖๒ มาตรา ๒๕ และระเบียบ

คณะกรรมการการเลือกตั้งว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถ่ินหรือผู้บริหารท้องถ่ิน พ.ศ. ๒๕๖๒ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๒๗) 

หน้าท่ีและอำนาจ 

 ผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน มีหน้าท่ีและอำนาจ ดังต่อไปนี้ 

 (๑) รับสมัครเลือกตั้ง         

 (๒) กำหนดหน่วยเลือกตั้งและท่ีเลือกตั้ง       

 (๓) แต่งตั้งและจัดอบรมเจ้าพนักงานผู้ดำเนินการเลือกตั้ง     

 (๔) ตรวจสอบบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง และดำเนินการเพ่ิมชื่อหรือถอนชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง 

 (๕) ดำเนินการเกี ่ยวกับการลงคะแนนเลือกตั ้ง การนับคะแนนเลือกตั ้ง และการประกาศผล                       

การนับคะแนนเลือกตั้ง          

 (๖) ดำเนินการอ่ืนอันจำเป�นเก่ียวกับการเลือกตั้ง      

 (๗) แต่งตั้งหรือมอบหมายให้บุคคลหรือคณะบุคคลแต่งตั้งผู้ช่วยเหลือในการปฏิบัติหน้าท่ีตามกฎหมาย

ว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถ่ินหรือผู้บริหารท้องถ่ิน      

 การดำเนินการตาม (๒) (๓) และ (๔) ให้เป�นไปโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการการเลือกตั้ง

ประจำองค์กรปกครองสว่นท้องถ่ิน 

 (พระราชบัญญัติการเลือกตั ้งสมาชิกสภาท้องถิ ่นหรือผู ้บริหารท้องถิ ่น พ.ศ. ๒๕๖๒ มาตรา ๒๕ และระเบียบ

คณะกรรมการการเลือกตั้งว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถ่ินหรือผู้บริหารท้องถ่ิน พ.ศ. ๒๕๖๒ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๒๘) 



 

๒ 
 

ระยะเวลาการเริ่มปฏิบัติหน้าท่ีและการพ้นจากหน้าท่ี 

  การเริ่มปฏิบัติหน้าท่ี 

 ก่อนวันครบวาระการดำรงตำแหน่งของสมาชิกสภาท้องถ่ินหรือผู้บริหารท้องถ่ินขององค์กรปกครอง

ส่วนท้องถ่ิน ๖๐ วัน หรือเม่ือมีกรณีท่ีต้องมีการเลือกตั้งเพราะเหตุอ่ืนใดนอกจากครบวาระ ให้หัวหน้าพนักงาน

ส่วนท้องถ่ินขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินนั้น เป�นผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 

   (ระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั้งว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ ่น พ.ศ. ๒๕๖๒         

และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๒๗) 

 การพ้นจากหน้าท่ี 

 ผู ้อำนวยการการเลือกตั ้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่น พ้นจากหน้าที ่เมื ่อคณะกรรมการ        

การเลือกตั้งประกาศผลการเลือกตั้ง        

 ยกเว้นกรณีที่ต้องจัดให้มีการเลือกตั้งใหม่ ตามพระราชบัญญัติการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือ

ผู้บริหารท้องถ่ิน พ.ศ. ๒๕๖๒ มาตรา ๑๑๒ เนื่องจากผู้สมัครรับเลือกตั้งซ่ึงได้รับคะแนนเสียงเลือกตั้งมากท่ีสุด                      

แต่น้อยกว่าคะแนนเสียงท่ีไม่เลือกผู้ใด หรือกรณีผู้สมัครรับเลือกตั้งได้รับคะแนนเสียงเลือกตั้งน้อยกว่าร้อยละ ๑๐ 

ชองจำนวนผู้มีสิทธิเลือกตั้งในเขตเลือกตั้งนั้น ให้ผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน   

พ้นจากหน้าท่ีเม่ือประกาศผลการเลือกตั้งหรือเสร็จสิ้นภารกิจ แล้วแต่กรณี 

 (ระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั้งว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ ่นหรือผู ้บริหารท้องถิ ่น พ.ศ. ๒๕๖๒             

และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๒๙) 

ภารกิจของผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

ก่อนประกาศให้มีการเลือกตั้ง 

          ๑. การจัดเตรียมงบประมาณ (ตัวอย่างตาม ผนวก ก)      

 พระราชบัญญัติการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๒ มาตรา ๑๔  

กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับผิดชอบค่าใช้จ่ายในการเลือกตั้ง หัวหน้าพนักงานส่วนท้องถ่ิน          

ในฐานะผู ้อำนวยการการเลือกตั ้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่น จ ึงจำเป�นต้องตั ้งงบประมาณ                  

เพื ่อเป�นค่าใช้จ่ายในการจัดการเลือกตั ้ง เพื ่อรองรับการเลือกตั ้งที ่อาจเกิดขึ ้นไม่ว่าจะเป�นการเลือกต้ัง                        

ด้วยเหตุครบวาระ การเลือกตั้งแทนตำแหน่งที่ว่าง การยุบสภาหรือการเลือกตั้งใหม่ โดยมีรายการค่าใช้จ่าย 

ดังต่อไปนี้            

 ๑.๑ ค่าตอบแทน ได้แก่ ค่าตอบแทนเจ้าพนักงานผู้ดำเนินการเลือกต้ัง ค่าตอบแทนนายอำเภอ 

นายทะเบียนอำเภอ นายทะเบียนท้องถิ่น และค่าตอบแทนผู้ได้รับการแต่งตั้งให้ปฏิบัติหน้าที่ในการเลือกตั้ง 

ตามบัญชีอัตราค่าตอบแทนท้ายระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั้งว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถ่ิน                      

หรือผู้บริหารท้องถ่ิน พ.ศ. ๒๕๖๒ 



 

๓ 
 

 ๑.๒ ค่าใช้สอย ได้แก่ ค่าใช้จ่ายในการจัดตั้งศูนย์ประสานงาน ค่าสาธารณูปโภค ค่าเบี้ยเลี้ยง        

ค่าเช่าที่พัก ค่าอาหารว่างและเครื ่องดื่ม ค่าใช้จ่ายในการขนส่งบัตรเลือกตั้งและวัสดุอุปกรณ์ ค่าใช้จ่าย                  

ในการจัดส่งหนังสือแจ้งเจ้าบ้าน เป�นต้น        

 ๑.๓ ค่าวัสด ุได้แก่ ค่าบัตรเลือกตั้ง วัสดุอุปกรณ์การเลือกตั้ง วัสดุอุปกรณ์ประจำศูนย์ประสานงาน 

ค่าใช้จ่ายเก่ียวกับการจัดพิมพ์บัญชีรายชื่อและเอกสารท่ีเก่ียวข้อง เป�นต้น  

 ๒. การจัดเตรียมวัสดุอุปกรณ์การเลือกตั้ง (ตัวอย่างตาม ผนวก ข)  

     วัสดุอุปกรณ์การเลือกตั้งถือเป�นสิ่งจำเป�นในการดำเนินการจัดการเลือกตั้ง หัวหน้าพนักงาน                    

ส่วนท้องถิ่นในฐานะผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น จะต้องดำเนินการสำรวจ               

และจัดเตรียมวัสดุอุปกรณ์การเลือกตั้งให้มีความพร้อมและมีจำนวนเพียงพอ เพื่อรองรับการเลือกตั้งที่จะมีข้ึน

     ทั้งนี ้ ให้ดำเนินการสำรวจข้อมูลที ่จำเป�นต่อการจัดการเลือกตั ้ง เช่น ข้อมูลหน่วยเลือกต้ัง          

และที่เลือกตั้ง จำนวนผู้มีสิทธิเลือกตั้ง จำนวนครัวเรือนที่อยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น จำนวนวัสดุ

อุปกรณ์ที่มีอยู่ เป�นต้น เพื่อใช้เป�นข้อมูลจัดเตรียมงบประมาณ บุคลากร วัสดุอุปกรณ์ อันจำเป�นต่อการ        

จัดการเลือกตั้ง 

 ๓. การรายงานการเตรียมการจัดการเลือกตั้ง       

     ก่อนวันครบวาระการดำรงตำแหน่งของสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น ไม่น้อยกว่า ๖๐ วัน 

หรือกรณีที่จะต้องมีการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน                 

เพราะเหตุอื่นนอกจากครบวาระ ให้หัวหน้าพนักงานส่วนท้องถิ่นแจ้งให้ผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำจงัหวัดทราบ 

เพ่ือเตรียมการจัดให้มีการเลือกตั้ง        

     (ระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั้งว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ ่นหรือผู ้บริหารท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๒        

และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๖) 

 ๔. การสรรหาคณะกรรมการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

     ๔.๑ การรับสมัครคณะกรรมการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

  ก่อนครบวาระการดำรงตำแหน่งไม่น้อยกว่า ๔๕ วัน ให้ผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำองค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ ่นประกาศรับสมัครบุคคลผู้มีคุณสมบัติ และไม่มีลักษณะต้องห้าม เข้ารับการสรรหา          

เป�นคณะกรรมการการเลือกตั ้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่น โดยให้มีระยะเวลาการรับสมัคร                          

ไม่น้อยกว่า ๕ วัน โดยให้เป�นไปตามจำนวนและหลักเกณฑ์ ดังนี้     

  กรุงเทพมหานคร และองค์การบริหารส่วนจังหวัด ให้มีคณะกรรมการการเลือกตั้งประจำ

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น จำนวน ๕ คน โดยแต่งตั้งจากข้าราชการและเจ้าหน้าที่อื่นของรัฐที่ปฏิบัติหน้าท่ี                  

ในเขตจังหวัดที่เป�นเขตเลือกตั้ง อย่างน้อย ๓ คน หรือเป�นผู้มีสิทธิเลือกตั้งที่มีภูมิลำเนาในเขตจังหวัดนั้น                     

ซ่ึงมิได้เป�นข้าราชการหรือเจ้าหน้าท่ีอ่ืนของรัฐ ไม่เกิน ๒ คน 



 

๔ 
 

  เทศบาล เมืองพัทยา และองค์การบริหารส่วนตำบล ให้มีคณะกรรมการการเลือกตั้งประจำ

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น จำนวน ๓ คน โดยแต่งตั้งจากข้าราชการและเจ้าหน้าที่อื่นของรัฐที่ปฏิบัติหน้าท่ี                   

ในเขตอำเภอที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นนั้นตั้งอยู่ อย่างน้อย ๑ คน หรือเป�นผู้มีสิทธิเลือกตั้งที่มีภูมิลำเนา               

ในเขตอำเภอนั้นซ่ึงมิได้เป�นข้าราชการหรือเจ้าหน้าท่ีอ่ืนของรัฐ ไม่เกิน ๒ คน    

  เมื่อเสร็จสิ้นการรับสมัคร หากมีผู้สมัครเข้ารับการสรรหาไม่ครบตามจำนวนหรือไม่เป�นไป

ตามหลักเกณฑ์ ให้ผู ้อำนวยการการเลือกตั ้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นทาบทามข้าราชการ       

เจ้าหน้าท่ีอ่ืนของรัฐ หรือผู้มีสิทธิเลือกตั้งท่ีมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม ให้ครบตามจำนวนและเป�นไป           

ตามหลักเกณฑ์ภายใน ๓ วัน นับแต่วันสิ้นสุดการรับสมัคร      

  (ระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั้งว่าด้วยการเลือกตัง้สมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๒ 

และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๓๑ และข้อ ๓๔) 

     ๔.๒ การตรวจสอบคุณสมบัติและลักษณะต้องห้ามของผู้สมัครเข้ารับการสรรหาและผู้ที่ได้รับ

การทาบทาม 

  ให้ผู ้อำนวยการการเลือกตั ้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่น ดำเนินการตรวจสอบ

คุณสมบัติ ลักษณะต้องห้าม ประวัติและพฤติการณ์ของผู้สมัครเข้ารับการสรรหาและผู้ที่ได้รับการทาบทาม 

รวมทั ้งเสนอรายชื ่อและผลการตรวจสอบให้ผู ้อำนวยการการเลือกตั ้งประจำจังหวัด ภายใน ๑๐ วัน                       

นับแต่วันป�ดรับสมัคร เพ่ือพิจารณาคัดเลือกและเสนอรายชื่อให้คณะกรรมการการเลือกตั้งพิจารณาแต่งตั้งต่อไป 

          (ระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั้งว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๒     

และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๓๕) 

     ๔.๓ การจัดประชุมเพ่ือเลือกประธานกรรมการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

  เมื่อคณะกรรมการการเลือกตั้งได้พิจารณาแต่งตั้งคณะกรรมการการเลือกตั้งประจำองค์กร

ปกครองส่วนท้องถ่ินแล้ว ให้ผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินจัดประชุมผู้ท่ีจะได้รับ                  

การแต่งตั้งเป�นกรรมการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินเพ่ือเลือกกันเองให้คนหนึ่งเป�นประธาน

กรรมการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และแจ้งผลการเลือกให้ผู้อำนวยการการเลือกต้ัง

ประจำจังหวัดทราบเพ่ือดำเนินการลงนามในคำสั่งแต่งตั้งตามแบบ ส.ถ./ผ.ถ. ๒/๒    

(ระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั้งว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๒ 

และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๓๙) 

 

 

 



 

๕ 
 

๔.๔ กรณีมีการเลือกตั้งแทนตำแหน่งที่ว่าง การเลือกตั้งใหม่ การนับคะแนนเลือกตั้งใหม่               

หรือมีการเลือกตั้งเนื่องจากยุบสภาท้องถิ่น  

ในกรณีมีการเลือกตั้งแทนตำแหน่งที่ว่าง หรือมีการเลือกตั้งใหม่ การนับคะแนนเลือกตั้งใหม่   

หรือมีการเลือกตั้งเนื่องจากยุบสภาท้องถิ ่น แล้วแต่กรณี ให้ผู ้อำนวยการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครอง        

ส ่วนท้องถ ิ ่นรายงานผู ้อำนวยการการเลือกตั ้งประจำจังหวัด เพื ่อแต่งตั ้งให้บ ุคคลที ่ ได ้ร ับการแต ่งต้ัง                     

เป�นคณะกรรมการการเลือกตั ้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นในการเลือกตั ้งครั ้งหลังสุดปฏิบัติหน้าท่ี           

เป�นคณะกรรมการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เว้นแต่คณะกรรมการการเลือกตั้งประจำองค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่นในการเลือกตั้งครั้งหลังสุดมีไม่ครบจำนวนหรือไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้หรือมีเหตุจำเป�น     

ให้ผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำจังหวัดดำเนินการตามข้อ ๔๐ ของระเบียบฯ  

ในกรณีที ่มีการเลือกตั ้งอันเนื่องมาจากการยกฐานะหรือเปลี่ยนแปลงฐานะองค์กรปกครอง         

ส่วนท้องถิ ่น ให้บุคคลที ่ได้รับการแต่งตั ้งเป�นคณะกรรมการการเลือกตั ้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน          

ตามวรรคหนึ่งปฏิบัติหน้าที ่คณะกรรมการการเลือกตั ้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นที ่มีการยกฐานะ         

หรือเปลี่ยนแปลงฐานะ 

(ระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั้งว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๒ 

และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๔๑) 

 ๕. การประกาศให้มีการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น   

     ๕.๑ กรณีจัดให้มีการเลือกตั้งเนื่องจากครบวาระหรือเหตุอ่ืนใดนอกจากครบวาระ 

  ก่อนครบวาระการดำรงตำแหน่งของสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น หรือกรณี                  

ที่จะต้องมีการเลือกตั้งเพราะเหตุอื่นใดนอกจากครบวาระ ให้ผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครอง

ส่วนท้องถิ่นเสนอร่างประกาศให้มีการเลือกตั้งตามแบบ ส.ถ./ผ.ถ. ๑/๑ ส.ถ./ผ.ถ. ๑/๒ หรือ ส.ถ./ผ.ถ. ๑/๓ 

แล้วแต่กรณี ต่อผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำจังหวัด      

  เมื ่อผ ู ้อำนวยการการเลือกตั ้งประจำจังหวัดได้เห็นชอบร่างประกาศฯ ดังกล่าวแล้ว                          

ให้ผู ้อำนวยการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศให้มีการเลือกตั้งก่อนวันเลือกตั้ง                                  

ไม่น้อยกว่า ๓๐ วัน แล้วจัดส่งสำเนาประกาศให้มีการเลือกตั ้งดังกล่าว ไปให้ผู ้อำนวยการการเลือกตั้ง       

ประจำจังหวัด เพื่อรายงานให้คณะกรรมการการเลือกตั้งโดยเร็ว และป�ดประกาศให้มีการเลือกตั้งสมาชิก                  

สภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น ไว้ ณ ที่ทำการองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่มีการเลือกตั้งนั้น และส่งไปให้

นายอำเภอ เพื่อป�ดประกาศดังกล่าว ไว้ ณ ที่ว่าการอำเภอ นอกจากนี้ ให้ผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำ

องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินพิจารณาป�ดประกาศ ณ สถานท่ีท่ีเห็นสมควร 

  (ระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั้งว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๒ 

และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๖ ข้อ ๗ และข้อ ๙) 

 



 

๖ 
 

     ๕.๒ กรณีที่จะต้องดำเนินการเลือกตั้งใหม่เนื่องจากไม่มีผู้สมัครผู้ใดได้รับเลือกตั้งเพราะเหตุ     

ท่ีไม่ได้คะแนนมากกว่าคะแนนเสียงท่ีไม่เลือกผู้ใด หรือกรณีมีผู้สมัครรับเลือกตั้งเท่ากับหรือน้อยกว่าจำนวน

สมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่นที่พึงมีและได้รับคะแนนเสียงน้อยกว่าร้อยละ ๑๐ ของจำนวน       

ผู้มีสิทธิเลือกตั้ง 

  ให้ผู ้อำนวยการการเลือกตั ้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นรายงานเหตุท่ีจะต้อง

ดำเนินการเลือกตั้งใหม่ให้ผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำจังหวัดประกาศให้มีการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถ่ิน

หรือผู ้บริหารท้องถิ ่นใหม่ตามแบบ ส.ถ./ผ.ถ. ๑/๔ ภายใน ๗ วัน นับแต่วันที ่ได้รับรายงานประกาศผล        

การนับคะแนนเลือกตั้งตามแบบ ส.ถ./ผ.ถ. ๕/๘       

  ให้ผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินป�ดประกาศให้มีการเลือกตั้งใหม่ 

ตามแบบ ส.ถ./ผ.ถ. ๑/๔ ณ ที่ทำการองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่มีการเลือกตั้งนั้น และส่งไปให้นายอำเภอ 

เพื่อป�ดประกาศดังกล่าวไว้ ณ ที่ว่าการอำเภอ นอกจากนี้ ให้ผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครอง

ส่วนท้องถ่ินพิจารณาป�ดประกาศ ณ สถานท่ีท่ีเห็นสมควร 

  (ระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั้งว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถ่ินหรือผู้บริหารท้องถ่ิน พ.ศ. ๒๕๖๒ 

และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๘ และข้อ ๙) 

 ๖. การจัดตั้งศูนย์ประสานงานการเลือกตั้ง  

    ก่อนวันครบวาระการดำรงตำแหน่งหรือกรณีท่ีต้องมีการเลือกตั้งเพราะเหตุอ่ืนใดนอกจากครบวาระ

ให้ผู ้อำนวยการการเลือกตั ้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นจัดตั ้งศูนย์ประสานงานการเลือกตั ้งข้ึน         

โดยมอบหมายให้ข้าราชการหรือพนักงานส่วนท้องถิ่นหรือลูกจ้างขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นช่วยเหลือ  

และอำนวยความสะดวกในการปฏิบัติหน้าที่ของผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน

และคณะกรรมการการเลือกตั ้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่น เพื ่อประสานงานกับสำนักงาน

คณะกรรมการการเลือกตั้งประจำจังหวัด และหน่วยงานที่เกี่ยวข้องให้การจัดการเลือกตั้งเป�นไปด้วยความ

เรียบร้อย           

   (พระราชบัญญัติการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู ้บริหารท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๒ มาตรา ๓๐ และระเบียบ

คณะกรรมการการเลือกตั้งว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถ่ินหรือผู้บริหารท้องถ่ิน พ.ศ. ๒๕๖๒ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๑๐) 

 

 

 



 

๗ 
 

หลังประกาศให้มีการเลือกตั้ง 

 ๑. การรับสมัครรับเลือกตั้ง 

     การดำเนินการเก่ียวกับการรับสมัครรับเลือกตั้ง ให้ดำเนินการตามข้ันตอน ดังนี้  

     ข้ันตอนท่ี ๑ การรับสมัครและการตรวจสอบเอกสารหลักฐาน    

     ข้ันตอนท่ี ๒ การให้หมายเลขผู้สมัคร       

     ข้ันตอนท่ี ๓ การตรวจสอบสิทธิสมัครรับเลือกตั้ง      

     ข้ันตอนท่ี ๔ การประกาศรายชื่อผู้สมัคร       

     รายละเอียดการดำเนินการในแต่ละขั้นตอนให้เป�นไปตามคู่มือการรับสมัครรับเลือกตั้งสมาชิก   

สภาท้องถ่ินหรือผู้บริหารท้องถ่ิน 

 ๒. การดำเนินการเกี่ยวกับการวินิจฉัยสิทธิสมัครรับเลือกตั้ง 

     ๒.๑ กรณีผู้สมัครไม่มีช่ือในประกาศบัญชีรายช่ือผู้สมัคร  

  เมื่อผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ได้ประกาศรายชื่อผู้สมัคร            

รับเล ือกตั ้งที ่ ได ้ร ับสมัครร ับเล ือกตั ้งและไม่ได ้ร ับสมัครรับเล ือกตั ้งตามแบบ ส.ถ./ผ.ถ. ๔/๔ แล้ว               

ผู้สมัครผู้ใดไม่มีชื่อในประกาศรายชื่อผู้สมัครของผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 

ให้มีสิทธิยื ่นคำร้องขอให้รับสมัครรับเลือกตั้ง และประกาศรายชื ่อให้เป�นผู ้สมัคร พร้อมพยานหลักฐาน           

ณ สำนักงานคณะกรรมการการเลือกตั้งประจำจังหวัด ภายใน ๓ วัน นับแต่วันที่ผู้อำนวยการการเลือกตั้ง

ประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศรายชื่อผู้สมัคร โดยในขั้นตอนการวินิจฉัยสิทธิสมัคร กำหนดให้      

มีคณะกรรมการพิจารณาสิทธิสมัครรับเลือกตั ้งสมาชิกสภาท้องถิ ่นหรือผู ้บริหารท้องถิ ่นประจำจังหวัด           

ซึ่งคณะกรรมการฯ จะกำหนดวัน เวลา และสถานที่นัดพิจารณา ภายใน ๓ วัน นับแต่วันที่ได้รับคำร้อง        

โดยผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่เกี่ยวกับการวินิจฉัยสิทธิสมัครรับ

เลือกตั้ง ดังนี้             

  ๑) จ ัดทำคำคัดค้านคำร ้อง เอกสารประกอบคำคัดค้าน และบัญช ีพยานหลักฐาน          

รวมทั้งเหตุผลในคำคัดค้านว่าคำร้องไม่ชอบหรือไม่ถูกต้องอย่างไร โดยแสดงข้อเท็จจริงและข้อกฎหมาย

สนับสนุนว่าประกาศรายชื่อผู้สมัครได้กระทำโดยชอบอย่างไร มายื่นก่อนเริ่มการพิจารณา  

  ๒) กรณีคณะกรรมการการเลือกตั้งพิจารณามีคำสั่งให้รับสมัครและประกาศรายชื่อผู้ร้อง      

ให้เป�นผู้สมัคร เม่ือได้รับแจ้งคำวินิจฉัยแล้ว ให้จัดทำประกาศรายชื่อผู้ร้องเป�นผู้สมัครตามแบบ ส.ถ./ผ.ถ. ๔/๖                  

และป�ดประกาศดังกล่าวพร้อมคำวินิจฉัยคณะกรรมการการเลือกตั้งไว้โดยเป�ดเผย ณ ที่เลือกตั้ง หรือบริเวณ

ใกล้เคียงกับท่ีเลือกตั้ง หรือสถานท่ีอ่ืนท่ีเห็นสมควร 

  (ระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั้งว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถ่ินหรือผู้บริหารท้องถ่ิน พ.ศ. ๒๕๖๒ 

และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๑๐๔ ข้อ ๑๐๘ และข้อ ๑๑๐) 



 

๘ 
 

     ๒.๒ กรณีความปรากฏต่อผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นว่าผู้สมัคร

ไม่มีสิทธิสมัครรับเลือกตั้ง 

  เมื่อความปรากฏต่อผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นว่าผู้สมัคร     

ที่มีชื่อในประกาศรายชื่อผู้สมัครรับเลือกตั้งของผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน  

ผู้ใดไม่มีสิทธิสมัครรับเลือกตั้ง ให้ผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นดำเนินการ ดังนี้

  ๑) ดำเนินการรวบรวมข้อเท็จจริงและพยานหลักฐาน พร้อมทั ้งเสนอความเห็นผ่าน

ผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำจังหวัดเพ่ือเสนอคณะกรรมการการเลือกตั้งวินิจฉัยโดยเร็ว  

  ๒) กรณีคณะกรรมการการเลือกตั้งวินิจฉัยแล้วมีคำสั่งให้ถอนชื่อผู้สมัคร เมื่อได้รับแจ้งคำสั่ง

จากผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำจังหวัด ให้แจ้งผู้สมัครที่ถูกถอนชื่อทราบโดยเร็ว พร้อมทั้งแจ้งให้ผู้สมัคร    

ท่ีถูกถอนชื่อทราบถึงสิทธิในการอุทธรณ์ต่อศาลอุทธรณ์หรือศาลอุทธรณ์ภาค    

  ๓) เมื่อได้รับแจ้งคำวินิจฉัยของคณะกรรมการการเลือกตั้ง ให้จัดทำประกาศถอนการสมัคร 

และให้ป�ดประกาศพร้อมคำวินิจฉัยดังกล่าวไว้โดยเป�ดเผย ณ ที่เลือกตั้ง หรือบริเวณใกล้เคียงกับที่เลือกต้ัง   

หรือสถานท่ีอ่ืนท่ีเห็นสมควร         

  ๔) กรณีมีการอุทธรณ์คำวินิจฉัยของคณะกรรมการการเลือกตั ้ง ต่อศาลอุทธรณ์หรือ           

ศาลอุทธรณ์ภาค เมื่อศาลอุทธรณ์หรือศาลอุทธรณ์ภาคมีคำวินิจฉัยให้รับสมัครให้ดำเนินการตามคำวินิจฉัย    

โดยเร็ว            

  (ระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั้งว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถ่ินหรือผู้บริหารท้องถ่ิน พ.ศ. ๒๕๖๒ 

และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๑๑๑ ข้อ ๑๑๒ ข้อ ๑๑๓ และข้อ ๑๑๔) 

     ๒.๓ กรณีได้รับแจ้งว่าผู้สมัครไม่มีสิทธิสมัครรับเลือกตั้ง 

  บุคคลใดเห็นว่าผู้สมัครที่มีชื่อในประกาศรายชื่อผู้สมัครของผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำ

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ผู้ใดไม่มีสิทธิสมัครรับเลือกตั้ง ให้ยื่นคำร้องพร้อมพยานหลักฐาน ณ สำนักงาน

คณะกรรมการการเลือกตั้งประจำจังหวัดที่จัดให้มีการเลือกตั้งนั ้น โดยในขั้นตอนการวินิจฉัยสิทธิสมัคร

กำหนดให้มีคณะกรรมการพิจารณาสิทธิสมัครรับเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่นประจำ

จังหวัด ซึ่งคณะกรรมการฯ จะกำหนดวัน เวลา และสถานที่นัดพิจารณาภายใน ๓ วัน นับแต่วันที่ได้รับคำรอ้ง 

โดยผู้อำนวยการการเลือกตั ้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น มีหน้าที่เกี ่ยวกับการวินิจฉัยสิทธิสมัคร         

รับเลือกตั้ง ดังนี้           

  ๑) จ ัดทำคำคัดค้านคำร ้อง เอกสารประกอบคำคัดค้าน และบัญช ีพยานหลักฐาน                       

รวมทั้งเหตุผลในคำคัดค้านว่าคำร้องไม่ชอบหรือไม่ถูกต้องอย่างไร โดยแสดงข้อเท็จจริงและข้อกฎหมาย

สนับสนุนว่าประกาศรายชื่อผู้สมัครได้กระทำโดยชอบอย่างไร มายื่นก่อนเริ่มการพิจารณา  

  ๒) กรณีคณะกรรมการการเลือกตั้งพิจารณาและมีคำสั่งให้ยกคำร้อง เมื่อได้รับแจ้งคำสั่ง

คณะกรรมการการเลือกตั ้งจากผู ้อำนวยการการเลือกตั ้งประจำจังหวัดแล้ว ให้แจ้งผู ้ร ้องและผู ้สมัคร                             

ท่ีถูกคัดค้านทราบโดยเร็ว กรณีคณะกรรมการการเลือกตั้งพิจารณาและมีคำสั่งให้ถอนชื่อผู้สมัคร เม่ือได้รับแจ้ง



 

๙ 
 

คำสั่งคณะกรรมการการเลือกตั้งจากผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำจังหวัดแล้ว ให้แจ้งผู้ร้องและผู้สมัคร       

ท่ีถูกคัดค้านทราบโดยเร็ว ท้ังนี้ ให้แจ้งสิทธิในการอุทธรณ์แก่ผู้สมัครท่ีถูกถอนชื่อด้วย   

  ๓) กรณีมีการอุทธรณ์คำวินิจฉัยของคณะกรรมการการเลือกตั ้งต่อศาลอุทธรณ์หรือ                         

ศาลอุทธรณ์ภาค เม่ือศาลอุทธรณ์หรือศาลอุทธรณ์ภาคมีคำสั่งให้รับสมัครให้ดำเนินการตามคำสั่งศาลโดยเร็ว 

  (ระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั้งว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถ่ินหรือผู้บริหารท้องถ่ิน พ.ศ. ๒๕๖๒ 

และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๑๑๕ ข้อ ๑๑๖ ข้อ ๑๑๗ และข้อ ๑๑๘) 

 ๓. หน่วยเลือกตั้งและท่ีเลือกตั้ง 

     ๓.๑ การกำหนดหน่วยเลือกตั้งและท่ีเลือกตั้ง  

  เม่ือได้มีประกาศให้มีการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถ่ินหรือผู้บริหารท้องถ่ินแล้ว ให้ผู้อำนวยการ

การเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแจ้งนายทะเบียนอำเภอ หรือนายทะเบียนท้องถิ่น จัดทำร่าง

ประกาศกำหนดหน่วยเลือกตั ้งและที ่เลือกตั ้งที ่จะพึงมี ในแต่ละเขตเลือกตั ้งตามแบบ ส.ถ./ผ.ถ. ๓/๑        

เสนอต่อคณะกรรมการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน เพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบประกาศ

กำหนดหน่วยเลือกตั้งและที่เลือกตั้ง โดยคำนึงถึงความสะดวกในการเดินทางมาใช้สิทธิเลือกตั้งของราษฎร             

ตามหลักเกณฑ์ ดังนี ้          

  ๑) ให้ใช้เขตหมู่บ้านเป�นเขตของหน่วยเลือกตั ้ง ในกรณีที ่หมู่บ้านใดมีผู ้ม ีส ิทธิเลือกต้ัง        

จำนวนน้อยจะให้รวมหมู่บ้านตั้งแต่ ๒ หมู่บ้านขึ้นไปเป�นหน่วยเลือกตั้งเดียวกันก็ได้ สำหรับในเขตเทศบาล    

เขตเมืองพัทยา เขตกรุงเทพมหานคร หรือเขตชุมชนหนาแน่น อาจกำหนดให้ใช้แนวถนน ตรอก ซอย หรือแยก 

คลอง หรือแม่น้ำเป�นแนวเขตของหน่วยเลือกตั้งก็ได้       

  ๒) ให้ถือเกณฑ์จำนวนผู้มีสิทธิเลือกตั้งหน่วยเลือกตั้งละ ๑,๐๐๐ คนเป�นประมาณ แต่ถ้าเห็นว่า

ไม่เป�นการสะดวกหรือไม่ปลอดภัยในการไปลงคะแนนเลือกตั้งของผู้มีสิทธิเลือกตั้ง จะกำหนดหน่วยเลือกตั้ง

เพ่ิมข้ึนโดยให้มีจำนวนผู้มีสิทธิเลือกตั้งน้อยกว่าจำนวนดังกล่าวก็ได้     

  ที่เลือกตั้ง ต้องเป�นสถานที่ที ่ประชาชนเข้าออกได้สะดวกและมีป้ายหรือเครื่องมืออื ่นใด     

เพื ่อแสดงขอบเขตบริเวณของที ่เล ือกตั ้งตามลักษณะของท้องท่ีและภูมิประเทศไว้ด้วย โดยที ่เล ือกตั้ง           

ควรตั้งอยู่ในย่านกลาง ทั้งนี้ เพื่อประโยชน์ในการอำนวยความสะดวกแก่ผู ้มีสิทธิเลือกตั้งหรือเพื่อความ

ปลอดภัยของผู้มีสิทธิเลือกตั้ง อาจจะกำหนดที่เลือกตั้งนอกเขตของหน่วยเลือกตั้งก็ได้ แต่ต้องอยู่ในบริเวณ

ใกล้เคียงกับหน่วยเลือกตั้งนั้น ในกรณีจำเป�นจะกำหนดให้ท่ีเลือกตั้งของหลายหน่วยเลือกตั้งอยู่ในบริเวณพ้ืนท่ี

เดียวกันหรือใกล้เคียงกัน โดยต้องมีระยะห่างระหว่างที ่เลือกตั ้งของแต่ละหน่วยเลือกตั้งอย่างเหมาะสม       

และต้องไม่เป�นอุปสรรคต่อการใช้สิทธิออกเสียงลงคะแนนและการนับคะแนนเลือกตั้ง   

  หากเห็นว่าเป�นไปตามหลักเกณฑ์ดังกล่าว ให้คณะกรรมการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครอง

ส่วนท้องถิ่นให้ความเห็นชอบประกาศกำหนดหน่วยเลือกตั้ง ที่จะพึงมีในเขตเลือกตั้ง และให้ผู้อำนวยการการ

เลือกตั ้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นประกาศกำหนดหน่วยเลือกตั ้งและที ่ เล ือกตั ้ง ตามมติ               

ของคณะกรรมการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ก่อนวันเลือกตั้งไม่น้อยกว่า ๒๕ วัน 



 

๑๐ 
 

  ทั้งนี้ การกำหนดหมายเลขประจำหน่วยเลือกตั้ง สำหรับการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถ่ิน    

ให้กำหนดหมายเลขเรียงตั ้งแต่หมายเลข ๑ ตามลำดับจนครบทุกหน่วยเลือกตั ้งของแต่ละเขตเลือกตั้ง          

เว้นแต่กรณีการเลือกตั้งสมาชิกสภากรุงเทพมหานคร ให้เรียงลำดับเป�นรายแขวง หรือการเลือกตั้งสมาชิก    

สภาองค์การบริหารส่วนจังหวัดให้เรียงลำดับเป�นรายตำบลหรือเทศบาลตามสำนักทะเบียนอำเภอหรือ  

ทะเบียนท้องถ่ิน แล้วแต่กรณี          

  กรณีที ่มีการเลือกตั ้งสมาชิกสภาท้องถิ ่นและผู ้บริหารท้องถิ ่นพร้อมกันหรือกรณีที ่ มี          

การเลือกตั้ง เฉพาะผู้บริหารท้องถิ่นให้กำหนดหมายเลขประจำหน่วยเลือกตั้งตั้งแต่หมายเลข ๑ ตามลำดับ    

จนครบทุกหน่วยเลือกตั้งของแต่ละเขตเลือกตั้ง 

  (พระราชบัญญัติการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถ่ินหรือผู้บริหารท้องถ่ิน พ.ศ. ๒๕๖๒ มาตรา ๒๓ และมาตรา ๒๔ 

และระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั้งว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถ่ินหรือผู้บริหารท้องถ่ิน พ.ศ. ๒๕๖๒ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม  

ข้อ ๑๖ ข้อ ๑๙ และข้อ ๒๐) 

     ๓.๒ การประกาศกำหนดหน่วยเลือกตั้งและท่ีเลือกตั้ง 

  เมื ่อคณะกรรมการการเลือกตั ้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นให้ความเห็นชอบ           

ร่างประกาศกำหนดหน่วยเลือกตั้งและที่เลือกตั้งแล้ว ให้ผู ้อำนวยการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครอง      

ส่วนท้องถิ่นประกาศกำหนดหน่วยเลือกตั้งและที่เลือกตั้งตามแบบ ส.ถ./ผ.ถ. ๓/๑ ก่อนวันเลือกตั้งไม่น้อยกว่า 

๒๕ วัน โดยให้ดำเนินการ ดังนี ้         

  (๑) ป�ดประกาศไว้ ณ ที่ทำการองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เฉพาะหน่วยเลือกตั้งที่อยู่ในเขต

องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินนั้น         

  (๒) ป�ดประกาศไว้ ณ ท่ีเลือกตั้งหรือบริเวณใกล้เคียงกับท่ีเลือกตั้ง เฉพาะของแต่ละหน่วยเลือกตั้ง

  (๓) ส่งให้สำนักงานคณะกรรมการการเลือกตั้งประจำจังหวัด    

  (๔) ให้ผู้อำนวยการการเลือกต้ังประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินเก็บไว้เป�นหลักฐานจำนวน ๑ ชุด

  การจัดทำประกาศกำหนดหน่วยเลือกตั้งกรณี (๒) อาจทำเฉพาะข้อความของหน่วยเลือกตั้งนั้น 

และให้ผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินจัดทำแผนท่ีสังเขปแสดงเขตของหน่วยเลือกตั้ง 

  (ระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั้งว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถ่ินหรือผู้บริหารท้องถ่ิน  พ.ศ. ๒๕๖๒ 

และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๑๖ และข้อ ๒๐) 

     ๓.๓ การเปล่ียนแปลงเขตของหน่วยเลือกตั้ง หรือเปล่ียนแปลงท่ีเลือกตั้ง 

  หากมีความจำเป�นต้องเปลี่ยนแปลงเขตของหน่วยเลือกตั้ง ให้ผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำ

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่น โดยความเห็นชอบของคณะกรรมการการเลือกตั ้งประจำองค์กรปกครอง                      

ส่วนท้องถิ่นประกาศเปลี่ยนแปลงเขตของหน่วยเลือกตั้งตามแบบ ส.ถ./ผ.ถ. ๓/๒ ก่อนวันเลือกตั้งไม่น้อยกว่า 

๑๐ วัน เว้นแต่ในกรณีเกิดจลาจล อุทกภัย อัคคีภัย เหตุสุดวิสัย หรือเหตุจำเป�นอย่างอื ่น จะประกาศ

เปลี่ยนแปลงเขตของหน่วยเลือกตั้ง ก่อนวันเลือกตั้งน้อยกว่า ๑๐ วัน ก็ได้ เมื ่อประกาศเปลี่ยนแปลงแล้ว                    



 

๑๑ 
 

ให้ป�ดประกาศดังกล่าวไว้ ณ ที ่เดียวกับประกาศกำหนดหน่วยเลือกตั ้ง แล้วส่งประกาศดังกล่าวไปยัง

ผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำจังหวัดโดยเร็ว       

  การเปลี่ยนแปลงท่ีเลือกตั้งให้กระทำก่อนวันเลือกต้ังไม่น้อยกว่า ๑๐ วัน ตามแบบ ส.ถ./ผ.ถ. ๓/๓ 

เว้นแต่ในกรณีเกิดจลาจล อุทกภัย อัคคีภัย เหตุสุดวิสัย หรือเหตุจำเป�นอย่างอื่น จะประกาศเปลี่ยนแปลง       

ท่ีเลือกตั้งก่อนวันเลือกตั้งน้อยกว่า ๑๐ วัน ก็ได้       

  ก่อนวันเลือกตั้ง ถ้าการออกเสียงลงคะแนนในหน่วยเลือกตั้งใดไม่สามารถกระทำได้เนื่องจาก

เกิดจลาจล อุทกภัย อัคคีภัย เหตุสุดวิสัย หรือเหตุจำเป�นอย่างอื่น ให้ผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำองค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ ่นกำหนดที่เลือกตั ้งใหม่ในตำบลเดียวกันที ่ผู ้มีสิทธิสามารถไปลงคะแนนเลือกตั ้งได้

โดยสะดวกตามแบบ ส.ถ./ผ.ถ. ๓/๓ โดยเร็ว และป�ดประกาศ ณ ท่ีว่าการอำเภอ ท่ีทำการขององค์กรปกครอง

ส่วนท้องถิ ่น ที ่ทำการผู ้ใหญ่บ้าน และสถานที ่ท ี ่ เห ็นสมควร แต่ถ ้าไม่อาจกำหนดที ่เล ือกตั ้งใหม่ได้                            

ให้ผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศงดการลงคะแนนเลือกตั้งในหน่วย

เลือกตั้งนั้น ตามแบบ ส.ถ./ผ.ถ. ๕/๑๑ และป�ดประกาศ ณ ที่ว่าการอำเภอ ที่ทำการขององค์กรปกครอง     

ส่วนท้องถ่ิน ที่ทำการผู ้ใหญ่บ้าน และสถานที่อื ่นที่เห็นสมควร แล้วรายงานให้ผู ้อำนวยการการเลือกต้ัง     

ประจำจังหวัดและคณะกรรมการการเลือกตั้งทราบโดยเร็ว      

  กรณีเกิดเหตุจลาจล อุทกภัย อัคคีภัย เหตุสุดวิสัย หรือเหตุจำเป�นอย่างอื่นในวันเลือกตั้ง              

เมื่อได้รับรายงานประกาศงดการลงคะแนนเลือกตั้งจากคณะกรรมการประจำหน่วยเลือกตั้งแล้ว ให้รายงาน

ผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำจังหวัดโดยเร็ว และเม่ือเหตุดังกล่าวสิ้นสุดลงและสามารถจัดให้มีการออกเสียง

ลงคะแนนได้แล้ว ให้ผู ้อำนวยการการเลือกตั ้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นโดยความเห็นชอบ                        

ของผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำจังหวัดประกาศกำหนดวันลงคะแนนเลือกตั้งใหม่ในหน่วยเลือกตั้งนั้น               

ตามแบบ ส.ถ./ผ.ถ. ๕/๑๓ ภายใน ๑๕ วัน นับแต่วันที่สามารถจัดการลงคะแนนเลือกตั้งได้ โดยต้องประกาศ

ก่อนวันลงคะแนนเลือกตั้งใหม่เป�นการล่วงหน้าไม่น้อยกว่า ๓ วัน 

  (ระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั้งว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถ่ินหรือผู้บริหารท้องถ่ิน พ.ศ. ๒๕๖๒ 

และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๑๘ ข้อ ๒๐ ข้อ ๑๘๔ ข้อ ๑๘๕ และข้อ ๑๘๖) 

 ๔. การสังเกตการณ์การลงคะแนนและนับคะแนนเลือกตั้งของตัวแทนผู้สมัคร  

     กรณีผู้สมัครประสงค์จะแต่งตั้งตัวแทนผู้สมัครไปประจำ ณ ที่เลือกตั้ง เพื่อร่วมสังเกตการณ์       

การออกเสียงลงคะแนนและการนับคะแนนเลือกตั้งของคณะกรรมการประจำหน่วยเลือกตั้ง ให้ผู้อำนวยการ

การเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับหนังสือแต่งตั้งตัวแทนผู้สมัคร ซึ่งผู้สมัครแต่ละคนแต่งตั้ง     

ให้ไปประจำอยู่ ณ ท่ีซ่ึงคณะกรรมการประจำหน่วยเลือกตั้งจัดไว้ในท่ีเลือกตั้งแห่งละ ๑ คน ตามแบบ ส.ถ./ผ.ถ. ๒/๖ 

โดยยื่นก่อนวันเลือกตั้งไม่น้อยกว่า ๗ วัน เมื่อผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน      

ลงลายมือชื่อรับทราบแล้ว ให้ลงวัน เดือน ป� ในหนังสือนั้น แล้วมอบคืนไปโดยสำเนาเก็บไว้ตรวจสอบ ๑ ฉบับ 

    (ระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั้งว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ ่นหรือผู ้บริหารท้องถิ ่น พ.ศ. ๒๕๖๒           

และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๑๐๒) 



 

๑๒ 
 

 ๕. การแต่งตั้งเจ้าพนักงานผู้ดำเนินการเลือกตั้ง      

     ๕.๑ การแต่งตั้งคณะกรรมการประจำหน่วยเลือกตั้ง 

  ก่อนวันเลือกตั้งไม่น้อยกว่า ๒๐ วัน ให้ผู ้อำนวยการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครอง     

ส่วนท้องถิ่น โดยความเห็นชอบของคณะกรรมการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น แต่งตั้ง                    

ผู้มีสิทธิเลือกตั้งเป�นคณะกรรมการประจำหน่วยเลือกตั้ง ดังนี้      

  (๑) กรณีการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นและผู้บริหารท้องถิ่นพร้อมกัน ให้มีคณะกรรมการ

ประจำหน่วยเลือกตั้งจำนวน ๙ คน ประกอบด้วย ประธานกรรมการ ๑ คน และกรรมการอีกจำนวน ๘ คน 

ตามแบบ ส.ถ./ผ.ถ. ๒/๓ แล้วให้ป�ดประกาศคำสั่งแต่งตั้งดังกล่าวไว้ ณ ที่ทำการองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน    

ที่มีการเลือกตั ้งและป�ดประกาศ ณ ที่เลือกตั้งในวันเลือกตั ้ง พร้อมทั้งแจ้งให้ผู ้ที ่ได้รับการแต่งตั้งทราบ                   

ตามแบบ ส.ถ./ผ.ถ. ๒/๕ ด้วย         

  (๒) กรณีการเลือกตั้งเฉพาะสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น ให้มีคณะกรรมการ

ประจำหน่วยเลือกตั้งจำนวน ๗ คน ประกอบด้วย ประธานกรรมการ ๑ คน และกรรมการอีกจำนวน ๖ คน

  การแต่งตั ้งประธานกรรมการประจำหน่วยเลือกตั ้งให้พิจารณาแต่งตั ้งจากข้าราชการ         

หรือเจ้าหน้าที่ของรัฐหรือบุคคลที่ผ่านการอบรมตามหลักสูตรที่สำนักงานคณะกรรมการการเลือกตั้งกำหนด

  คณะกรรมการประจำหน่วยเลือกตั้งมีหน้าที่และอำนาจเกี่ยวกับการออกเสียงลงคะแนน   

และการนับคะแนนเลือกตั้งในที่เลือกตั้งของแต่ละหน่วยเลือกตั้ง ตามที่ได้กำหนดไว้ในระเบียบ หรือตามท่ี

ได้รับมอบหมายจากคณะกรรมการการเลือกตั้ง 

  (ระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั้งว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถ่ินหรือผู้บริหารท้องถ่ิน พ.ศ. ๒๕๖๒ 

และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๔๕) 

     ๕.๒ การเปล่ียนแปลงกรรมการประจำหน่วยเลือกตั้ง 

  เมื่อได้แต่งตั้งคณะกรรมการประจำหน่วยเลือกตั้งแล้ว การเปลี่ยนแปลงกรรมการประจำ

หน่วยเลือกตั้ง จะดำเนินการได้เม่ือมีเหตุ ดังนี ้       

  ๑) กรณีก่อนวันเลือกตั ้ง หากปรากฏภายหลังว่ากรรมการประจำหน่วยเลือกตั ้งผู ้ใด          

เป�นผู้ขาดคุณสมบัติ หรือมีลักษณะต้องห้ามมิให้ใช้สิทธิเลือกตั้ง หรือไม่สามารถปฏิบัติหน้าท่ีได้ หรือการปฏิบัติ

หน้าที ่นั ้นอาจก่อให้เกิดความเสียหาย ให้ผู ้อำนวยการการเลือกตั ้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน                         

โดยความเห็นชอบของคณะกรรมการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น สั่งให้พ้นจากหน้าท่ี                    

และแต่งตั้งผู ้มีสิทธิเลือกตั้งซึ ่งมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามเป�นกรรมการประจำหน่วยเลือกต้ัง                  

ปฏิบัติหน้าท่ีแทนให้ครบจำนวน         

  ๒) กรณีในวันเลือกตั้ง เมื ่อถึงเวลาเป�ดการออกเสียงลงคะแนนแล้ว มีกรรมการประจำ     

หน่วยเลือกตั ้งมาปฏิบัติหน้าที ่ไม่ครบตามจำนวน แต่มาไม่น้อยกว่ากึ ่งหนึ ่งของคณะกรรมการประจำ                  

หน่วยเลือกตั้งที่ได้รับการแต่งตั้ง ให้กรรมการประจำหน่วยเลือกตั้งที่มาปฏิบัติหน้าที่ดังกล่าวปฏิบัติหน้าที่ได้ 



 

๑๓ 
 

และให้กรรมการประจำหน่วยเลือกตั้งที่มาปฏิบัติหน้าที่ในขณะนั้นรายงานผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำ

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เพื่อดำเนินการแต่งตั้งผู้มีสิทธิเลือกตั้งเป�นกรรมการประจำหน่วยเลือกตั้งเพิ่มเติม

ให้ครบจำนวนก่อนการนับคะแนนเลือกตั้ง        

  ๓) กรณีที่มีกรรมการประจำหน่วยเลือกตั้ง มาปฏิบัติหน้าที่น้อยกว่ากึ่งหนึ่ง ให้กรรมการ

ประจำหน่วยเลือกตั้งที่มาปฏิบัติหน้าที่อยู่ในขณะนั้นรายงานต่อผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครอง

ส่วนท้องถิ่น เพื่อดำเนินการแต่งตั้งผู ้มีสิทธิเลือกตั้งเป�นกรรมการประจำหน่วยเลือกตั้งเพื่อปฏิบัติหน้าที ่ใน     

หน่วยเลือกตั้งนั้น           

  ๔) กรณีที่กรรมการประจำหน่วยเลือกตั้ง ไม่มาปฏิบัติหน้าที่เลย ให้ผู้อำนวยการการเลือกตั้ง

ประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นดำเนินการแต่งตั้งผู ้มีสิทธิเลือกตั้ง เป�นกรรมการประจำหน่วยเลือกตั้ง     

เพ่ือปฏิบัติหน้าท่ีในหน่วยเลือกตั้งนั้น        

  ๕) กรณีท่ีกรรมการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือผู้ตรวจการเลือกตั้ง 

พบเห็นว่ากรรมการประจำหน่วยเลือกตั้งผู้ใดปฏิบัติหรือละเว้นการปฏิบัติหน้าท่ีหรือกระทำการใดท่ีจะเป�นเหตุ    

ให้การเลือกตั้งมิได้เป�นไปโดยสุจริตและเที่ยงธรรม หรือเป�นไปโดยมิชอบด้วยกฎหมาย ให้แจ้งผู้อำนวยการ         

การเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพิจารณาเปลี่ยนกรรมการประจำหน่วยเลือกตั ้งได้ตามท่ี

เห็นสมควร 

  (ระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั ้งว่าด้วยสมาชิกสภาท้องถิ ่นหรือผู ้บริหารท้องถิ ่น พ.ศ. ๒๕๖๒         

และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๔๖ ข้อ ๔๗ และข้อ ๔๘) 

     ๕.๓ การแต่งตั้งเจ้าหน้าท่ีรักษาความปลอดภัยประจำท่ีเลือกตั้ง 

        เมื่อประกาศให้มีการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่นแล้ว ให้ผู้อำนวยการ        

การเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประสานกับผู้บัญชาการตำรวจนครบาล หรือผู้บังคับการ

ตำรวจภูธรจังหวัด หรือหัวหน้าสถานีตำรวจหรือนายอำเภอ หรือหัวหน้าส่วนราชการอื่นในพื้นที่ เพื่อขอให้   

จัดเจ้าหน้าที่ตำรวจหรือข้าราชการ หรือเจ้าหน้าที่ของรัฐ ที่เป�นผู้มีสิทธิเลือกตั้ง เป�นเจ้าหน้าที่รักษาความ

ปลอดภัยประจำท่ีเลือกตั้งอย่างน้อยท่ีเลือกตั้งละ ๒ คน      

  เมื่อได้รับรายชื่อเจ้าหน้าที่ตำรวจหรือข้าราชการ หรือเจ้าหน้าที่ของรัฐแล้ว ให้ผู้อำนวยการ          

การเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเสนอรายชื่อบุคคลดังกล่าว ให้คณะกรรมการการเลือกตั้ง

ประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นให้ความเห็นชอบ เพื่อดำเนินการแต่งตั้งเป�นเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย

ประจำท่ีเลือกตั้งอย่างน้อยท่ีเลือกตั้งละ ๒ คน ตามแบบ ส.ถ/ผ.ถ. ๒/๓ ก่อนวันเลือกตั้งไม่น้อยกว่า ๒๐ วัน 

กรณีที่มีเจ้าหน้าที่ตำรวจหรือข้าราชการหรือเจ้าหน้าที่ของรัฐไม่เพียงพอที่จะแต่งตั้งได้ครบ          

ท่ีเลือกตั้งละ ๒ คน ให้แต่งตั้งผู้มีสิทธิเลือกตั้งเป�นเจ้าหน้าท่ีรักษาความปลอดภัยประจำท่ีเลือกตั้งเพ่ิมเติมให้ครบ

ตามจำนวน ท้ังนี้ ในท่ีเลือกตั้งแต่ละแห่งต้องมีเจ้าหน้าท่ีตำรวจ หรือข้าราชการหรือเจ้าหน้าท่ีของรัฐอย่างน้อย ๑ คน 

        (ระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั้งว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถ่ินหรือผู้บริหารท้องถ่ิน พ.ศ. ๒๕๖๒ 

และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๕๑ และข้อ ๕๒) 



 

๑๔ 
 

     ๕.๔ การจัดให้มีเจ้าหน้าท่ีรักษาความสงบเรียบร้อย 

        ให้ผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ร้องขอให้ผู้บัญชาการตำรวจ

แห่งชาติ (อาจประสานผู ้บังคับการตำรวจภูธรจังหวัด หรือผู ้กำกับการสถานีตำรวจภูธร แล้วแต่กรณี)         

ผู ้ว ่าราชการจังหวัดหรือนายอำเภอ จัดให้มีเจ้าหน้าที ่ร ักษาความสงบเรียบร้อยเพื ่อดำเนินการรักษา                     

ความปลอดภัย ความสงบเรียบร้อย ภายในเขตเลือกตั้ง อำนวยความสะดวกและจัดระเบียบการจราจร 

สนับสนุนการปฏิบัติหน้าที่ของคณะกรรมการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและผู้อำนวยการ

การเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน รับแจ้งเหตุในกรณีท่ีมีการกระทำความผิดตามกฎหมายว่าด้วย

การเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถ่ินหรือผู้บริหารท้องถ่ิน โดยให้มีจำนวนตามสภาพพ้ืนท่ีและความเหมาะสม  

           (ระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั้งว่าด้วยการเลอืกตั้งสมาชิกสภาท้องถ่ินหรือผู้บริหารท้องถ่ิน พ.ศ. ๒๕๖๒ 

และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๕๔ และข้อ ๕๕) 

 ๖. การแต่งตั้งหรือมอบหมายให้บุคคลหรือคณะบุคคลเป�นผู้ช่วยเหลือในการปฏิบัติหน้าท่ี 

     ในการดำเนินการจัดการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถ่ินหรือผู้บริหารท้องถ่ิน ผู้อำนวยการการเลือกตั้ง

ประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นอาจแต่งตั ้งหรือมอบหมายให้บุคคลหรือคณะบุคคลเป�นผู ้ช่วยเหลือ                   

ในการปฏิบัติหน้าท่ีได้ เช่น การรับสมัครรับเลือกตั้ง การเก็บรักษาและการประทับตราบัตรเลือกตั้ง การส่งมอบ

บัตรเลือกตั้งและวัสดุอุปกรณ์การเลือกตั้งให้แก่ คณะกรรมการประจำหน่วยเลือกตั้ง เป�นต้น 

     (ระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั้งว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๒   

และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๒๘) 

 ๗. การอบรมเจ้าพนักงานผู้ดำเนินการเลือกตั้ง 

     ก่อนการเลือกตั้ง ให้ผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและคณะกรรมการ

การเลือกตั ้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่น จัดให้มีการอบรมคณะกรรมการประจำหน่วยเลือกตั้ง         

และเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยประจำที่เลือกตั้ง ตามหลักสูตรที่สำนักงานคณะกรรมการการเลือกตั้ง

กำหนด เพ่ือให้เข้าใจบทบาทและหน้าท่ีของตนเองตามกฎหมาย ประกาศ ระเบียบ และคำสั่งของคณะกรรมการ

การเลือกตั้ง โดยให้ผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำจังหวัดกำกับดูแล 

     (ระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั้งว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๒    

และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๕๖) 

 ๘. การตรวจสอบบัญชีรายช่ือผู้มีสิทธิเลือกตั้ง การเพ่ิมช่ือหรือถอนช่ือผู้มีสิทธิเลือกตั้ง 

     เม่ือประกาศให้มีการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถ่ินหรือผู้บริหารท้องถ่ินและผู้อำนวยการการเลือกตั้ง

ประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้รับแจ้งข้อมูลรายชื่อบุคคล ที่ถูกเพิกถอนสิทธิเลือกตั้งจากผู้อำนวยการ

การเลือกตั้งประจำจังหวัดแล้ว ให้แจ้งนายทะเบียนอำเภอ หรือนายทะเบียนท้องถิ่นสำหรับเป�นข้อมูลในการ

ตรวจสอบและจัดทำบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง ซึ่งนายทะเบียนอำเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นจะทำหน้าท่ี

แทนผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในการดำเนินการจัดทำบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิ

เลือกตั้ง การเพ่ิมชื่อหรือถอนชื่อ การแจ้งรายชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้งไปยังเจ้าบ้าน การรับแจ้งเหตุจำเป�น ตลอดจน



 

๑๕ 
 

การแก้ไขรายการผิดพลาดเก่ียวกับบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง       

     กรณีผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินพบว่าการจัดทำบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิ

เลือกตั้งมีความผิดพลาดหรือมีเหตุอันควรเชื่อได้ว่ามีการย้ายบุคคลใดเข้ามาในทะเบียนบ้านเพื่อประโยชน์       

ในการเลือกตั ้งโดยมิชอบ ไม่ว่าจะพบเหตุดังกล่าวก่อนหรือหลังการประกาศบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือกต้ัง          

ให้รายงานพร้อมด้วยพยานหลักฐานที่มีหรือสาเหตุที ่เกิดต่อคณะกรรมการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครอง         

ส่วนท้องถ่ินโดยเร็ว  

    เพื่อความสะดวกรวดเร็วในการจัดทำบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง การเพิ่มชื่อและถอนชื่อ การแจ้งรายชื่อ  

ผู้มีสิทธิเลือกตั้งไปยังเจ้าบ้าน การรับแจ้งเหตุจำเป�น ตลอดจนการแก้ไขรายการผิดพลาด เก่ียวกับบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิ

เลือกตั้งให้นายทะเบียนอำเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นปฏิบัติหน้าที่แทน ผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำองค์กร

ปกครองส่วนท้องถ่ิน 

       (ระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั้งว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๒ 

และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๗๐ ข้อ ๗๕ ข้อ ๘๓ และข้อ ๘๙) 

   ๙. การคัดสำเนาบัญชีรายช่ือผู้มีสิทธิเลือกตั้ง  

       กรณีมีผู้สมัครหรือผู้ใดต้องการบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้งที่คณะกรรมการการเลือกตั้งประจำ

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศไว้ ให้ผู้สมัครหรือบุคคลนั้นขอคัดสำเนา จากนายทะเบียนอำเภอและ   

นายทะเบียนท้องถ่ิน โดยเสียค่าใช้จ่ายเองตามวิธีการท่ีผู้อำนวยการทะเบียนกลางกำหนด  

       (ระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั้งว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๒ 

และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๗๓) 

 ๑๐. การจัดเตรียมบัตรเลือกตั้ง 

       ภายหลังป�ดการรับสมัครรับเลือกตั ้ง ให้ผู ้อำนวยการการเลือกตั ้งประจำองค์กรปกครอง         

ส่วนท้องถิ่น ดำเนินการจัดเตรียมบัตรเลือกตั้งให้มีจำนวนเพียงพอต่อการเลือกตั้ง โดยนำข้อมูลจำนวนผู้สมัคร 

จำนวนหน่วยเลือกตั้ง และจำนวนผู้มีสิทธิเลือกตั้งของแต่ละเขตเลือกตั้ง มาใช้เป�นข้อมูลประกอบการคำนวณ

จำนวนบัตรเลือกตั ้งที ่ใช้ และแจ้งข้อมูลดังกล่าวให้สำนักงานคณะกรรมการการเลือกตั ้งประจำจังหวัด

ตรวจสอบก่อนดำเนินการสั่งซ้ือบัตรเลือกตั้งต่อไป        

       สำหรับการจัดส่งบัตรเลือกตั ้งให้เป�นไปตามวิธ ีการที ่คณะกรรมการการเลือกตั ้งกำหนด           

ซ่ึงสามารถกระทำได้โดยวิธีการ ดังนี ้        

       ๑) มอบหมายบริษัท ไปรษณีย ์ไทย จำกัด หรือหน่วยงาน หรือองค์กรที ่คณะกรรมการ                     

การเลือกตั้งกำหนด ดำเนินการจัดส่ง        

       ๒) ให้ผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแต่งตั้งข้าราชการ พนักงาน

ส่วนท้องถิ่น หรือลูกจ้าง ไม่น้อยกว่า ๓ คน เป�นคณะกรรมการรับบัตรเลือกตั้ง โดยให้เดินทางมารับมอบ     

บัตรเลือกตั้งจากโรงพิมพ์               

       ๓) วิธีการอ่ืนตามท่ีคณะกรรมการการเลือกตั้งกำหนด 



 

๑๖ 
 

       เมื่อได้รับบัตรเลือกตั้งแล้ว ให้ผู ้อำนวยการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน       

หรือผู้ได้รับมอบหมาย จัดให้มีการประทับตราหรือเครื่องหมายลงบนบัตรเลือกตั้งตามแบบที่ผู้อำนวยการ    

การเลือกตั้งประจำจังหวัดกำหนดและนำเก็บรักษาไว้ในท่ีปลอดภัย 

              (ระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั้งว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๒ 

และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๑๓๓ และข้อ ๑๓๔) 

 ๑๑. การจัดเตรียมและส่งมอบวัสดุอุปกรณ์ให้คณะกรรมการประจำหน่วยเลือกตั้ง  

       ก่อนวันเลือกตั้ง ให้ผู ้อำนวยการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือผู้ที ่ได้        

รับมอบหมายดำเนินการจัดให้มีหีบบัตรเลือกตั้ง บัตรเลือกตั้ง แบบพิมพ์ที่ใช้ในการเลือกตั้งที่หน่วยเลือกตั้ง     

และเอกสารหลักฐาน ตลอดจนวัสดุอุปกรณ์การเลือกตั้งที่ใช้ในการเลือกตั้ง แก่คณะกรรมการการเลือกตั้ง

ประจำหน่วยเลือกตั้ง          

       ให้ผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินหรือผู้ท่ีได้รับมอบหมายดำเนินการ

เกี่ยวกับการมอบหีบบัตรเลือกตั้ง บัตรเลือกตั้ง แบบพิมพ์ที่ใช้ในการเลือกตั้ง ที่หน่วยเลือกตั้ง และเอกสาร

หลักฐาน ตลอดจนอุปกรณ์การเลือกตั้งที่ใช้ในการเลือกตั้งแก่คณะกรรมการประจำหน่วยเลือกตั้งของหน่วย

เลือกตั้งที่อยู ่ในเขตรับผิดชอบให้เป�นไปด้วยความรวดเร็วและเสร็จเรียบร้อย โดยให้มีเวลาเพียงพอที่จะ

ตรวจสอบ และนับจำนวนบัตรเลือกตั้ง บัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง แบบพิมพ์  และอุปกรณ์การเลือกตั้ง        

ท่ีต้องใช้ในการเลือกตั้ง จำนวนบัตรเลือกตั้งและอุปกรณ์การเลือกตั้งท่ีต้องใช้ในการเลือกตั้ง ต้องพิจารณาและ

คำนวณด้วยความรอบคอบให้มีจำนวนเพียงพอท่ีจะใช้ในการออกเสียงลงคะแนนด้วย        

        (ระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั้งว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรอืผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๒ 

และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๒๓ และข้อ ๑๓๖) 

 ๑๒. การจัดท่ีเลือกตั้ง 

          ผู ้อำนวยการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นหรือผู้ได้รับมอบหมายจะต้อง

ตรวจสอบ ดูแล การจัดสถานท่ีเลือกตั้ง รวมถึงการจัดให้มีป้ายหรือเครื่องหมาย เพื่อแสดงขอบเขตบริเวณ

โดยรอบท่ีเลือกตั้ง ให้เป�นไปด้วยความเรียบร้อย 

        (ระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั้งว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๒ 

และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๒๔) 

 

 

 

 

 



 

๑๗ 
 

ภารกิจในวันเลือกตั้ง 

      ๑. การกำกับดูแลและอำนวยการเลือกตั้ง 

 ในระหว่างเวลาเป�ดการออกเสียงลงคะแนน จะให้ผู ้ใดเข้าไปในที่เลือกตั้งไม่ได้ เว้นแต่ผู ้ทำหน้าท่ี       

ในการเลือกตั้งและผู้ท่ีเข้าไปเพ่ือใช้สิทธิเลือกตั้ง โดยเฉพาะบริเวณท่ีตั้งคูหาลงคะแนนนอกจากผู้มีสิทธิเลือกตั้ง 

ซึ ่งเข้าไปใช้สิทธิออกเสียงลงคะแนนแล้วผู้ใดจะเข้าไปไม่ได้ เว้นแต่ในกรณีจำเป�นและให้กรรมการประจำ                 

หน่วยเลือกตั้งบันทึกเหตุผลความจำเป�นไว้ในรายงานเหตุการณ์ประจำท่ีเลือกตั้ง (ส.ถ./ผ.ถ. ๕/๓) 

 กรรมการการเลือกตั้ง เลขาธิการคณะกรรมการการเลือกตั้ง ผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำจังหวัด 

คณะกรรมการการเลือกต้ังประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครอง

ส่วนท้องถิ่น และผู้ที่ได้รับการแต่งตั้งจากคณะกรรมการการเลือกตั้ง มีสิทธิเข้าไปในที่เลือกตั้งเพื่อทำการ

สอดส่องดูแลหรือแนะนำให้การปฏิบัติการเลือกตั้งเป�นไปโดยสุจริตและเท่ียงธรรม   

 กรณีผู้ตรวจการเลือกตั้งจะเข้าไปในท่ีเลือกตั้ง ให้เป�นไปตามระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั้งว่าด้วย

ผู้ตรวจการเลือกตั้ง          

 ให้กรรมการประจำหน่วยเลือกตั้งบันทึกการเข้าไปในที่เลือกตั้งของบุคคลไว้ในรายงานเหตุการณ์

ประจำท่ีเลือกตั้ง (ส.ถ./ผ.ถ. ๕/๓)        

 ผู ้อำนวยการการเลือกตั ้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่น มีหน้าที ่กำกับดูแลการออกเสียง

ลงคะแนน รวมถึงมีสิทธิเข้าไปในที ่เล ือกตั้งเพื ่อสอดส่องดูแล ให้ข้อแนะนำแก่คณะกรรมการประจำ                      

หน่วยเลือกตั้ง ตลอดจนรายงานป�ญหา อุปสรรค หรือข้อขัดข้องต่างๆ ในการจัดการเลือกตั้งให้ผู้อำนวยการ

การเลือกตั้งประจำจังหวัดทราบเพื่อหาแนวทางแก้ไขป�ญหา ทั้งนี้ เพื่อให้การเลือกตั้งดังกล่าวเป�นไปโดยสุจริต 

และเท่ียงธรรม 

 (ระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั้งว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ ่นหรือผู้บริหารท้องถิ ่น พ.ศ. ๒๕๖๒      

และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๑๕๕) 

      ๒. การจัดส่งรายงานเหตุการณ์ประจำหน่วย คำทักท้วงและคำคัดค้าน 

 กรณีที่มีการทักท้วงในระหว่างการออกเสียงลงคะแนน หรือการคัดค้านในระหว่างการนับคะแนน   

การรวมคะแนนตามแบบ ส.ถ./ผ.ถ. ๕/๕ ให้ผู ้อำนวยการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 

รวบรวมสำเนารายงานเหตุการณ์ประจำที่เลือกตั้ง ตามแบบ ส.ถ./ผ.ถ. ๕/๓ และคำทักท้วงและคำคัดค้าน     

ตามแบบ ส.ถ./ผ.ถ. ๕/๕ ส่งให้ผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำจังหวัด ใช้ประกอบการพิจารณาเรื่องร้องเรียน

หรือคัดค้านการนับคะแนนเลือกตั้งหรือการรวมคะแนน รวมถึงการเสนอความเห็นเพื่อพิจารณาประกาศ      

ผลการเลือกตั้ง 

 (ระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั้งว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ ่นหรือผู้บริหารท้องถิ ่น พ.ศ. ๒๕๖๒       

และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๑๕๖ และข้อ ๑๗๓) 



 

๑๘ 
 

ภารกิจหลังวันเลือกตั้ง 

 ๑. การจับสลากผู้สมัครสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น กรณีได้คะแนนเลือกตั้งมากที่สุด

เท่ากัน 

     กรณีที่ผู้สมัครได้คะแนนเลือกตั้งเท่ากันอันเป�นเหตุให้มีสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถ่ิน      

เกินจำนวนที่จะพึงมีในเขตเลือกตั้งนั้น ให้คณะกรรมการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน         

ที่ผู้สมัครได้คะแนนเลือกตั้งเท่ากัน จัดให้มีการจับสลากภายใน ๓ วัน นับแต่วันประกาศผลการนับคะแนน

เลือกตั ้ง พร้อมทั ้งแจ้งให้ผู ้สมัครทราบกำหนดวัน เวลา และสถานที่จับสลากดังกล่าว โดยผู ้อำนวยการ          

การเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินเป�นผู้ดำเนินการจับสลาก ดังนี้    

     การจับสลากครั้งที่ ๑ ให้เขียนชื่อผู้สมัครที่ได้คะแนนเลือกตั้งเท่ากันที่จะต้องจับสลากบนสลาก    

ที่เหมือนกัน แล้วใส่ในภาชนะทึบแสง ทำการเขย่าภาชนะให้สลากคละกันเพื่อไม่ให้ทราบว่าเป�นสลากของ

ผู้สมัครใด แล้วให้ผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเป�นผู้จับสลากชื่อผู้สมัครจากใน

ภาชนะขึ้นมาครั้งละหนึ่งใบ ชื่อผู้สมัครใดที่ถูกจับมาเป�นลำดับแรก ให้ถือว่าผู้สมัครนั้นเป�นผู้มีสิทธิจับสลาก   

เพื่อได้รับเลือกตั้งก่อน ชื่อผู้สมัครใดที่ถูกจับมาเป�นลำดับถัดไป ให้ถือว่าผู้สมัครนั้นเป�นผู้มีสิทธิจับสลาก       

เพ่ือได้รับเลือกตั้ง เป�นลำดับถัดไปตามลำดับจนครบผู้สมัครทุกคนท่ีได้คะแนนเลือกตั้งเท่ากัน  

     การจับสลากครั้งที่ ๒ ให้จัดทำสลากเท่ากับจำนวนผู้สมัครที่จะต้องจับสลากซึ่งมีข้อความในสลากว่า 

"ได้รับเลือกตั้ง" เท่าจำนวนที่ยังขาดอยู่ นอกจากนั้น เป�นสลากซึ่งมีข้อความว่า " ไม่ได้รับเลือกตั้ง" ผู้สมัคร              

ผู้ใดจับสลากซึ่งมีข้อความว่า "ได้รับเลือกตั้ง" ผู้นั้นเป�นผู้ได้รับเลือกตั้งเป�นสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหาร

ท้องถิ่น เมื ่อถึงกำหนดเวลาการจับสลากแล้ว หากผู้สมัครทราบวัน เวลา และสถานที่จับสลากแล้วไม่มา                

หรือมาแต่ไม่ยินยอมจับสลาก ให้ผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินเป�นผู้จับสลากแทน

     การจับสลากให้กระทำต่อหน้าผู ้อำนวยการการเลือกตั ้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน         

และให้บันทึกแสดงผลการจับสลากตามแบบ ส.ถ./ผ.ถ. ๕/๙ แล้วรายงานผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำจังหวัด

และคณะกรรมการการเลือกตั้งโดยเร็ว         

     เมื่อถึงกำหนดเวลาการจับสลากแล้วหากผู้สมัครทราบวัน เวลา และสถานที่จับสลาก แล้วไม่มา   

หรือมาแต่ไม่ยินยอมจับสลาก ให้ผู้อำนวยการการเลือกต้ังประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินเป�นผู้จับสลากแทน 

และให้คณะกรรมการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นบันทึกเหตุการณ์ไว้ในแบบ ส.ถ./ผ.ถ. ๕/๙ 

แล้วรายงานผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำจังหวัดและคณะกรรมการการเลือกตั้งโดยเร็ว 

     (ระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั้งว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๒   

และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๑๘๑ ข้อ ๑๘๒ และข้อ ๑๘๓) 

 

 

 



 

๑๙ 
 

 ๒. การเก็บรักษาบัตรเลือกตั้งและเอกสารท่ีเกี่ยวกับการเลือกตั้ง 

     ๒.๑ การเก็บรักษาบัตรเลือกตั้ง และเอกสารท่ีเกี่ยวกับการเลือกตั้ง 

  เมื ่อคณะกรรมการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือผู้ได้รับมอบหมาย      

ได้ดำเนินการยุบรวมถุงใส่บัตรเลือกตั้งแล้ว ให้ผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน

แต่งตั้งคณะกรรมการขึ้นอย่างน้อย ๑ คณะ จากพนักงานส่วนท้องถ่ิน ประกอบด้วย ประธานกรรมการ ๑ คน        

และกรรมการอีกไม่น้อยกว่า ๒ คน เพื่อทำหน้าที่กำกับดูแลและรับผิดชอบเกี่ยวกับการเก็บรักษาบัตรเลือกตั้ง 

และเอกสารที ่เกี ่ยวกับการเลือกตั ้ง หลังจากสิ ้นสุดการนับคะแนนเลือกตั ้ง ไว้ในในสถานที ่ปลอดภัย                     

โดยให้จัดเรียงเป�นหมวดหมู่ เพ่ือสะดวกในการค้นหาเม่ือมีความจำเป�นต้องใช้ในการตรวจสอบ 

  (ระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั้งว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถ่ินหรือผู้บริหารท้องถ่ิน พ.ศ. ๒๕๖๒ 

และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๒๑๕) 

     ๒.๒ การเก็บรักษาบัญชีรายช่ือผู้มีสิทธิเลือกตั้ง 

  ให้ผู ้อำนวยการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดทำสำเนาบัญชีรายชื่อ          

ผู ้มีสิทธิเลือกตั ้ง (ส.ถ./ผ.ถ. ๑/๕) ชุดหมายเหตุการออกเสียงลงคะแนนเลือกตั ้ง เก็บรักษาไว้ที ่ทำการ          

ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นให้แล้วเสร็จภายใน ๑๕ วัน นับแต่วันประกาศผลการนับคะแนนเลือกตั้ง        

ของแต่ละเขตเลือกตั้ง พร้อมทั้งส่งบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง (ส.ถ./ผ.ถ. ๑/๕) ชุดหมายเหตุการออกเสียง

ลงคะแนนเลือกตั้งให้นายทะเบียนอำเภอหรือนายทะเบียนท้องถ่ิน เพ่ือตรวจสอบการใช้สิทธิเลือกตั้งและจัดทำ

บัญชีรายชื่อผู้ถูกจำกัดสิทธิเลือกตั้ง 

  (ระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั้งว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถ่ินหรือผู้บริหารท้องถ่ิน พ.ศ. ๒๕๖๒ 

และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๒๑๖) 

 ๓. การดำเนนิการเกี่ยวกับการออกเสียงลงคะแนนใหม่ เลือกตั้งใหม่ หรือการนับคะแนนใหม่ 

        ๓.๑ การออกเสียงลงคะแนนใหม่ในหน่วยเลือกตั้ง      

  เม่ือคณะกรรมการการเลือกตั้งสั่งยกเลิกการเลือกตั้งของหน่วยเลือกตั้งและสั่งให้มีการออกเสียง

ลงคะแนนของหน่วยเลือกต้ังใด ให้ผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ดำเนินการ ดังนี้

  ๑) แจ้งให้คณะกรรมการประจำหน่วยเลือกตั้งและเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยที่ได้รับการ

แต่งตั้งในคราวที่มีการเลือกตั้งครั้งหลังสุดปฏิบัติหน้าที่ในการออกเสียงลงคะแนนใหม่ เว้นแต่คณะกรรมการ

การเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจะเห็นสมควรเปลี่ยนแปลง เพื่อความเหมาะสมหรือจำเป�น   

โดยให้ดำเนินการให้เป�นไปตามหมวด ๓ เจ้าพนักงานผู้ดำเนินการเลือกตั้งมาใช้บังคับโดยอนุโลม  

  ๒) ให้ใช้ประกาศกำหนดหน่วยเลือกตั้งและที่เลือกตั้งชุดที่ได้ประกาศไว้ในคราวที่มีการ

เลือกตั้งครั้งหลังสุด          

  ๓) ให้ใช้ประกาศบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้งในคราวท่ีมีการเลือกตั้งครั้งหลังสุด  



 

๒๐ 
 

  ๔) ให้จัดเตรียมบัตรเลือกตั้ง เอกสาร (ประกาศกำหนดหน่วยเลือกตั้ง ท่ีเลือกตั้ง และบัญชี

รายชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้งครั้งหลังสุด) และวัสดุอุปกรณ์การเลือกตั้งที่จะใช้สำหรับการออกเสียงลงคะแนนใหม่   

เพ่ือส่งมอบให้คณะกรรมการประจำหน่วยเลือกตั้ง       

  ๕) ให้ประชาสัมพันธ์การออกเสียงลงคะแนนใหม่ให้ประชาชน ในหน่วยเลือกตั ้งที ่มี                  

การออกเสียงลงคะแนนใหม่ทราบโดยท่ัวกัน        

  ๖) การดำเนินการออกเสียงลงคะแนนใหม่ ให้นำความในหมวด ๘ การดำเนินการเลือกตั้ง

หมวด ๙ การนับคะแนนเลือกตั้ง และหมวด ๑๐ การประกาศผลการเลือกตั้ง ของระเบียบฯ มาใช้บังคับ      

โดยอนุโลม 

  (ระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั้งว่าด้วยการเลือกตัง้สมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๒ 

และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๒๐๓ ข้อ ๒๐๔ และข้อ ๒๐๕) 

     ๓.๒ การเลือกตั้งใหม่         

  ผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำจังหวัดประกาศให้มีการเลือกตั้งใหม่และดำเนินการ ให้มีการ

รับสมัครเลือกตั้งใหม่ในเขตเลือกตั้งใด เม่ือมีกรณีดังต่อไปนี้       

  (๑) กรณีไม่มีผ ู ้สมัครได้คะแนนมากกว่าคะแนนเสียงที ่ไม่เลือกผู ้ใดตามมาตรา ๑๑๐           

แห่งพระราชบัญญัติการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถ่ินหรือผู้บริหารท้องถ่ิน พ.ศ. ๒๕๖๒    

  (๒) กรณีผู้สมัครได้รับคะแนนเสียงเลือกตั้งน้อยกว่าร้อยละ ๑๐ ของจำนวนผู้มีสิทธิเลือกตั้ง 

ในเขตเลือกตั้งนั้น หรือไม่มากกว่าคะแนนเสียงท่ีไม่เลือกผู้ใดตามมาตรา ๑๑๑ แห่งพระราชบัญญัติการเลือกตั้ง

สมาชิกสภาท้องถ่ินหรือผู้บริหารท้องถ่ิน พ.ศ. ๒๕๖๒       

  กรณีที่ต้องประกาศให้มีการเลือกตั้งใหม่ ให้ผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำจังหวัดประกาศ

กำหนดวันเลือกตั้งใหม่ภายใน ๗ วันนับแต่วันที่ได้รับรายงานเหตุที่ต้องจัดให้มีการเลือกตั้งใหม่ และให้มี            

การกำหนดวันเลือกตั้งใหม่ไม่เกิน ๔๕ วันนับแต่วันท่ีมีเหตุดังกล่าว     

  เมื ่อผู ้อำนวยการการเลือกตั ้งประจำจังหวัดประกาศให้มีการเลือกตั ้งใหม่ ให้นำความ                  

ในส่วนที่ ๑ การออกเสียงลงคะแนนใหม่มาใช้บังคับกับผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครอง       

ส่วนท้องถิ ่น คณะกรรมการการเลือกต้ังประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่น คณะกรรมการประจำ           

หน่วยเลือกตั ้ง และเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยประจำที่เลือกตั ้ง การประกาศกำหนดหน่วยเลือกต้ัง          

และที่เลือกตั้ง การส่งตัวแทนผู้สมัครไปประจำ ณ ที่เลือกตั้ง การดำเนินการเลือกตั้งและการนับคะแนน

เลือกตั้งโดยอนุโลม โดยให้มีการย่นระยะเวลาดังนี้       

  (๑) ให้ย่นระยะเวลาการประกาศบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง สำหรับการเลือกตั้งใหม่      

ก่อนวันเลือกตั้งใหม่ไม่น้อยกว่า ๑๕ วัน         

  (๒) ให้ย่นระยะเวลาการแจ้งรายชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้งไปยังเจ้าบ้าน โดยให้มีระยะเวลาการแจ้ง

รายชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้งก่อนวันเลือกตั้งใหม่ไม่น้อยกว่า ๑๐ วัน      

  (๓) ให้ย่นระยะเวลาการขอเพิ่มชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้งหรือการถอนชื่อผู้ไม่มีสิทธิเลือกตั้ง โดยให้



 

๒๑ 
 

มีระยะเวลาการขอเพ่ิมชื่อหรือถอนชื่อก่อนวันเลือกตั้งใหม่ไม่น้อยกว่า ๕ วัน     

  (๔) ให้ย่นระยะเวลาการรับสมัครรับเลือกตั้งโดยสามารถกำหนดวันรับสมัครน้อยกว่า ๕ วันได้ 

  (๕) ให้ย่นระยะเวลาในการประกาศรายชื่อผู้สมัคร โดยให้มีระยะเวลาในการประกาศบัญชี

รายชื่อผู้สมัครให้เสร็จสิ้นภายใน ๓ วันนับแต่วันป�ดการรับสมัครรับเลือกตั้ง     

  ทั ้งนี้ ให้ผู ้อำนวยการการเลือกตั ้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่น และหน่วยงาน            

ท่ีเก่ียวข้อง ประชาสัมพันธ์การเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถ่ินหรือผู้บริหารท้องถ่ินใหม่ ให้ประชาชนในเขตเลือกตั้ง

ท่ีมีการเลือกตั้งใหม่ได้ทราบโดยท่ัวกัน 

  (ระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั้งว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถ่ินหรือผู้บริหารท้องถ่ิน พ.ศ. ๒๕๖๒ 

และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๒๐๖ ข้อ ๒๐๗ ข้อ ๒๐๘ ข้อ ๒๐๙ ข้อ ๒๑๐ ข้อ ๒๑๑ ข้อ ๒๑๒ และข้อ ๒๑๓) 

    ๓.๓ การเลือกตั้งเพ่ิมเติม 

          ในกรณีที่มีผู ้สมัครรับเลือกตั้งเป�นสมาชิกสภาท้องถิ่นน้อยกว่าจำนวนสมาชิกสภาท้องถ่ิน        

ที่จะพึงมีในเขตเลือกตั ้งใด ให้มีการเลือกตั ้งสมาชิกสภาท้องถิ ่นเพิ ่มเติมเพื ่อให้ได้สมาชิกสภาท้องถ่ิน              

ในเขตเลือกตั ้งนั ้นครบจำนวน ให้ผู ้อำนวยการการเลือกตั ้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นรายงาน         

เหตุดังกล่าว ให้ผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำจังหวัดและคณะกรรมการการเลือกตั้งทราบโดยเร็ว  

          ให้ผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำจังหวัดประกาศให้มีการเลือกตั้งเพิ่มเติม ภายใน ๗ วัน   

นับแต่วันเลือกตั้งเดิม โดยกำหนดวันเลือกตั้งไม่เกิน ๔๕ วัน นับแต่วันที่ประกาศให้มีการเลือกตั้งเพิ่มเติม                        

และให้ผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นดำเนินการให้มีการรับสมัครรับเลือกต้ัง

เพ่ิมเติมในเขตเลือกตั้งนั้น          

          ค่าใช้จ่ายในการเลือกตั้งของผู้สมัครให้นำความในหมวด ๗ ค่าใช้จ่ายในการเลือกตั้งของผู้สมัคร 

ของระเบยีบฯ มาใช้บังคับโดยอนุโลม        

          เมื่อผู ้อำนวยการการเลือกตั ้งประจำจังหวัดประกาศให้มีการเลือกตั้งเพิ ่มเติม ให้นำความ        

ในส่วนที ่ ๑ การออกเสียงลงคะแนนใหม่มาใช้บังคับกับผู ้อำนวยการการเลือกตั ้งประจำองค์กรปกครอง        

ส่วนท้องถ่ิน คณะกรรมการการเลือกต้ังประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน คณะกรรมการประจำหน่วยเลือกตั้ง            

และเจ้าหน้าที ่ร ักษาความปลอดภัยประจำที ่เลือกตั ้ง การประกาศกำหนดหน่วยเลือกตั ้งและที ่เลือกตั้ง        

การส่งตัวแทนผู้สมัครไปประจำ ณ ที่เลือกตั้ง การดำเนินการเลือกตั้งและการนับคะแนนเลือกตั้งมาใช้บังคับ

โดยอนุโลม โดยให้มีการย่นระยะเวลา ดังนี้        

  (๑) ให้ย่นระยะเวลาการประกาศบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง สำหรับการเลือกตั้งเพิ่มเติม      

ก่อนวันเลือกตั้งเพ่ิมเติมไม่น้อยกว่า ๑๕ วัน         

  (๒) ให้ย่นระยะเวลาการแจ้งรายชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้งไปยังเจ้าบ้าน โดยให้มีระยะเวลาการแจ้ง

รายชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้งก่อนวันเลือกตั้งเพ่ิมเติมไม่น้อยกว่า ๑๐ วัน      

  (๓) ให้ย่นระยะเวลาการขอเพิ่มชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้งหรือการถอนชื่อผู้ไม่มีสิทธิเลือกตั้ง โดยให้

มีระยะเวลาการขอเพ่ิมชื่อหรือถอนชื่อก่อนวันเลือกตั้งเพ่ิมเติมไม่น้อยกว่า ๕ วัน    



 

๒๒ 
 

  (๔) ให้ย่นระยะเวลาการรับสมัครรับเลือกตั้งโดยสามารถกำหนดวันรับสมัครน้อยกว่า ๕ วันได้ 

  (๕) ให้ย่นระยะเวลาในการประกาศรายชื่อผู้สมัคร โดยให้มีระยะเวลาในการประกาศบัญชี

รายชื่อผู้สมัครให้เสร็จสิ้นภายใน ๓ วันนับแต่วันป�ดการรับสมัครรับเลือกตั้ง     

  ทั ้งนี้ ให้ผู ้อำนวยการการเลือกตั ้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่น และหน่วยงาน            

ที่เก่ียวข้อง ประชาสัมพันธ์การเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถ่ินหรือผู้บริหารท้องถ่ินเพิ ่มเติม ให้ประชาชน            

ในเขตเลือกตั้งท่ีมีการเลือกตั้งเพ่ิมเติมได้ทราบโดยท่ัวกัน 

  (ระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั้งว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๒ 

และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๒๑๓/๕ และข้อ ๒๑๓/๖) 

    ๓.๔ การนับคะแนนเลือกตั้งใหม่ 

           เม่ือคณะกรรมการการเลือกตั้งสั่งให้มีการนับคะแนนเลือกตั้งใหม่ ให้ผู้อำนวยการการเลือกตั้ง

ประจำจังหวัดควบคุมการนับคะแนนเลือกตั้งใหม่ให้แล้วเสร็จภายใน ๓๐ วัน นับแต่วันที่คณะกรรมการ         

การเลือกตั ้งมีคำสั่ง ให้ผู ้อำนวยการการเลือกตั ้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นโดยความเห็นชอบ          

ของคณะกรรมการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินดำเนินการ ดังนี้   

  ๑) แต่งตั้งคณะกรรมการนับคะแนนเลือกตั้งใหม่ โดยแต่งตั้งจากผู้มีสิทธิเลือกตั้งภายใน           

เขตเลือกตั้ง ชดุละ ๕ คน ประกอบด้วย ประธานกรรมการ ๑ คน และกรรมการอีก ๔ คน และแต่งตั้งเจ้าหน้าท่ี

รักษาความปลอดภัยประจำที่นับคะแนนเลือกตั้งใหม่ ชุดละ ๑ คน ตามแบบ ส.ถ./ผ.ถ. ๒/๓ โดยให้ถือเกณฑ์ 

๒,๐๐๐ บัตรเลือกตั้งต่อคณะกรรมการนับคะแนน ๑ ชุด      

  ๒) ประกาศกำหนดวัน เวลา และสถานที่นับคะแนนเลือกตั ้งใหม่ ณ สถานที่ที ่กำหนด                    

ใหท้ำการนับคะแนนเลือกตั้งใหม่ของหน่วยเลือกตั้งหรือเขตเลือกตั้งตามแบบ ส.ถ./ผ.ถ. ๑/๑๑  

  ๓) แจ้งผู้สมัครเข้าร่วมหรือส่งตัวแทนผู้สมัครเข้าร่วมสังเกตการณ์นับคะแนนเลือกตั้งใหม่    

โดยให้แจ้งรายช ื ่อตัวแทนผู ้สม ัครต ่อผู ้อำนวยการการเลือกตั ้งประจำองค์กรปกครองส ่วนท้องถ่ิน                 

ตามแบบ ส.ถ./ผ.ถ. ๒/๖ โดยอนุโลม ก่อนวันนับคะแนนเลือกตั้งใหม่ไม่น้อยกว่า ๑ วัน   

     ๔) จัดเตรียมสถานที่นับคะแนนเลือกตั้งใหม่ จัดทำบัญชีควบคุมการเบิกจ่ายบัตรเลือกตั้ง      

จัดหาวัสดุอุปกรณ์ที ่ใช ้ในการนับคะแนนเลือกตั ้งใหม่ เช่น หีบบัตรเลือกตั ้ง ภาชนะใส่บัตรเลือกต้ัง                        

แบบขีดคะแนน แบบพิมพ์ ถุงบรรจุบัตรเลือกตั้ง เป�นต้น ให้มีจำนวนเพียงพอ สำหรับคณะกรรมการนับคะแนน

เลือกตั้งใหม่ทุกชุด          

  ๕) จัดให้มีการอบรมแก่คณะกรรมการนับคะแนนเลือกตั ้งใหม่เพื ่อให้ทราบแนวทาง                    

การนับคะแนนเลือกตั้งใหม่         

  ๖) ประชาสัมพันธ์การนับคะแนนเลือกตั้งใหม่ให้ผู ้สมัครและประชาชนในหน่วยเลือกตั้ง                             

หรือเขตเลือกตั้งท่ีมีการนับคะแนนเลือกตั้งใหม่ให้ทราบโดยท่ัวกัน 

  (ระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั้งว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๒ 

และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๑๘๙ ข้อ ๑๙๐ ข้อ ๑๙๑ ข้อ ๑๙๒ และข้อ ๑๙๓) 



 

๒๓ 
 

      ๓.๕ การดำเนินการเลือกตั้งใหม่กรณีไม่มีผู้สมัคร 

  เมื่อมีกรณีที่เขตเลือกตั้งใดไม่มีผู้สมัครรับเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถ่ิน 

เนื่องจาก            

  (๑) เม่ือพ้นกำหนดวันสมัครรับเลือกตั้งแล้วไม่มีผู้สมัคร หรือไม่มีผู้สมัครใดเป�นผู้มีสิทธิสมัครรับเลือกตั้ง

ตามประกาศบัญชีรายชื่อผู้สมัครท่ีได้รับสมัครรับเลือกตั้งและไม่ได้รับสมัครรับเลือกตั้ง ตามแบบ ส.ถ./ผ.ถ. ๔/๔

  (๒) คณะกรรมการการเลือกตั้งมีคำสั่งให้ยกคำร้องกรณีเห็นว่าผู้สมัครผู้ใดไม่มีสิทธิสมัคร     

รับเลือกตั้งตามมาตรา ๕๕ แห่งพระราชบัญญัติการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถ่ินหรือผู้บริหารท้องถ่ิน พ.ศ. ๒๕๖๒ 

  (๓) ผู้สมัครถูกถอนชื่อออกจากบัญชีรายชื่อผู้สมัครตามมาตรา ๕๖ แห่งพระราชบัญญัติ    

การเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถ่ินหรือผู้บริหารท้องถ่ิน พ.ศ. ๒๕๖๒ และเป�นเหตุให้ไม่มีผู้สมัครในเขตเลือกตั้งนั้น 

  (๔) กรณีที่คณะกรรมการการเลือกตั้งสั่งให้ระงับสิทธิสมัครรับเลือกตั้งของผู้สมัครเป�นการ 

ชั่วคราวและเป�นเหตุให้ไม่มีผู้สมัคร         

  (๕) เหตุอ่ืนนอกจาก (๑) ถึง (๔) ท่ีเป�นเหตุให้ไม่มีผู้สมัคร     

  ให้ผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินรายงานเหตุตาม (๑) หรือ (๕)          

ให้ผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำจังหวัดเพ่ือรายงานคณะกรรมการการเลือกตั้งทราบโดยเร็ว   

  ให้ผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำจังหวัดประกาศให้มีการเลือกตั้งใหม่ ภายใน ๗ วัน นับแต่           

วันเล ือกตั ้งเด ิม โดยกำหนดวันเล ือกตั ้งไม่เก ิน ๔๕ วัน นับแต่ว ันที ่ประกาศให้มีการเล ือกตั ้งใหม่                         

และให้ผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินดำเนินการให้มีการรับสมัครรับเลือกตั้งใหม่

ในเขตเลือกตั้งนั้น  

  (ระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั้งว่าด้วยการเลือกตัง้สมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๒ 

และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๒๑๓/๑ และข้อ ๒๑๓/๒) 

 

 

 

 

 

 

 



 

๒๔ 
 

ส่วนท่ี ๒ 

คณะกรรมการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

ท่ีมา 

 พระราชบัญญัติการเลือกตั ้งสมาชิกสภาท้องถิ ่นหรือผู ้บริหารท้องถิ ่น พ.ศ. ๒๕๖๒ มาตรา ๒๖ 

ประกอบข้อ ๓๑ ของระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั้งว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหาร

ท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๒ กำหนดให้ในการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่นขององค์กรปกครอง   

ส่วนท้องถ่ิน ให้คณะกรรมการการเลือกตั้งแต่งตั้งคณะกรรมการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน                          

จากข้าราชการและเจ้าหน้าที่อื่นของรัฐที่ปฏิบัติหน้าที่อยู่ในจังหวัดที่เป�นเขตเลือกตั้ง หรือในเขตอำเภอท้องท่ี    

ท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินนั้นตั้งอยู่ โดยจะแต่งตั้งผู้มีสิทธิเลือกตั้งท่ีมีภูมิลำเนาอยู่ในเขตจังหวัดหรืออำเภอนั้น 

แล้วแต่กรณี ซึ ่งมิได้เป�นข้าราชการหรือเจ้าหน้าที่อื ่นของรัฐจำนวนไม่เกินสองคนด้วยก็ได้ แต่มิให้แต่งตั้ง               

จากข้าราชการหรือพนักงานส่วนท้องถิ่น หรือลูกจ้างขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เว้นแต่เป�นการแต่งตั้ง

เพ่ือทำหน้าท่ีเลขานุการและผู้ช่วยเลขานุการของคณะกรรมการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 

ซึ ่งตามระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั ้งว่าด้วยการเลือกตั ้งสมาชิกสภาท้องถิ ่นหรือผู ้บริหารท้องถ่ิน                     

พ.ศ. ๒๕๖๒ ได้กำหนดจำนวนและหลักเกณฑ์การแต่งตั้งคณะกรรมการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครอง

ส่วนท้องถ่ิน ดังนี ้

 (๑) กรุงเทพมหานคร และองค์การบริหารส่วนจังหวัด ให้มีคณะกรรมการการเลือกตั้งประจำองค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่น จำนวน ๕ คน โดยแต่งตั้งจากข้าราชการ และเจ้าหน้าที่อื่นของรัฐที่ปฏิบัติหน้าที่ในเขต

จังหวัดที่เป�นเขตเลือกตั้ง หรืออาจแต่งตั้งจากผู้มีสิทธิเลือกตั้งที่มีภูมิลำเนาในเขตจังหวัดนั้นซึ่งมิได้เป�น

ข้าราชการหรือเจ้าหน้าที่อื ่นของรัฐ จำนวนไม่เกิน ๒ คน โดยใช้ชื่อว่า "คณะกรรมการการเลือกตั้งประจำ

ท้องถ่ินกรุงเทพมหานคร" หรือ "คณะกรรมการการเลือกตั้งประจำองค์การบริหารส่วนจังหวัด (ระบุชื่อจังหวัด)" 

แล้วแต่กรณี           

 (๒) เทศบาล เมืองพัทยา และองค์การบริหารส่วนตำบล ให้มีคณะกรรมการการเลือกตั้งประจำองค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่น จำนวน ๓ คน โดยแต่งตั้งจากข้าราชการ และเจ้าหน้าที่อื่นของรัฐที่ปฏิบัติหน้าที่ในเขต

อำเภอท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินนั้นตั้งอยู่ หรืออาจแต่งตั้งจากผู้มีสิทธิเลือกตั้งท่ีมีภูมิลำเนาในเขตอำเภอนั้น

ซึ่งมิได้เป�นข้าราชการหรือเจ้าหน้าที่อื่นของรัฐจำนวนไม่เกิน ๒ คน โดยใช้ชื่อว่า "คณะกรรมการการเลือกตั้ง

ประจำเทศบาล (ระบุประเภทและชื ่อเทศบาล)" หรือ "คณะกรรมการการเลือกตั ้งประจำเมืองพัทยา"          

หรือ "คณะกรรมการการเลือกตั้งประจำองค์การบริหารส่วนตำบล (ระบุชื่อตำบล)" แล้วแต่กรณี 

 (พระราชบัญญัติการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ ่นหรือผู ้บริหารท้องถิ ่น พ.ศ. ๒๕๖๒ มาตรา ๒๖ และระเบียบ

คณะกรรมการการเลือกตั้งว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๒ และที่แก้ไขเพิ่มเติม        

ข้อ ๓๑) 



 

๒๕ 
 

หน้าท่ีและอำนาจ 

 คณะกรรมการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน มีหน้าท่ีและอำนาจ ดังต่อไปนี้ 

 (๑) เสนอแนะและให้ความเห็นชอบการกำหนดหน่วยเลือกตั้ง ที่เลือกตั้ง และการแต่งตั้งเจ้าพนักงาน

ผู้ดำเนินการเลือกตั้งของผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน   

 (๒) ตรวจสอบและให้ความเห็นชอบบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง และการเพิ่มชื่อหรือถอนชื่อผู้มีสิทธิ

เลือกตั้ง            

 (๓) กำกับดูแลและอำนวยการการเลือกตั ้ง การลงคะแนนเลือกตั ้ง การนับคะแนนเลือกตั้ง                   

และการประกาศผลการนับคะแนนเลือกตั้ง        

 (๔) กำหนดสถานที่รวบรวมผลคะแนน และรวบรวมผลคะแนนของทุกหน่วยเลือกตั้ง และรายงานผล

การเลือกตั้งต่อผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำจังหวัด      

 (๕) แต่งตั ้งคณะอนุกรรมการหร ือบุคคลหร ือคณะบุคคลเป�นผ ู ้ช ่วยเหลือในการปฏิบัต ิงาน                 

ในการเลือกตั้ง           

 (๖) ปฏิบัติการใดตามที่บัญญัติไว้ในพระราชบัญญัตินี้หรือกฎหมายอื่น หรือตามที่คณะกรรมการ      

การเลือกตั้งมอบหมาย          

 (๗) ประกาศจำนวนของประกาศเกี่ยวกับการหาเสียงเลือกตั้ง และแผ่นป้ายเกี่ยวกับการหาเสียง

เลือกตั้งท่ีผู้สมัครจัดทำได้          

 (๘) ประกาศหลักเกณฑ์ วิธีการป�ดประกาศเกี่ยวกับการหาเสียงเลือกตั้ง และติดแผ่นป้ายเกี่ยวกับ    

การหาเสียงเลือกตั้ง          

 (๙) ประกาศสถานที่ป�ดประกาศเกี่ยวกับการหาเสียงเลือกตั้ง และติดแผ่นป้ายเกี่ยวกับการหาเสียง

เลือกตั้ง            

 ก่อนประกาศกำหนดสถานที่ป�ดประกาศตาม (๙) ให้ประสานหรือหารือกับหน่วยงานที่รับผิดชอบ

พื้นที ่ และหน่วยงานที ่เกี ่ยวข้อง และเมื ่อออกประกาศดังกล่าวแล้ว ให้แจ้งหน่วยงานที่เกี ่ยวข้องทราบ         

และประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน โดยสถานที่ป�ดประกาศเกี่ยวกับการหาเสียงเลือกตั้ง และสถานที่ติดแผ่นป้าย

เกี ่ยวกับการหาเสียงเลือกตั ้งต้องคำนึงถึงความเหมาะสม ความเป�นระเบียบเรียบร้อย ความสะอาด           

ความปลอดภัย ความมั ่นคงแข็งแรง มีทัศนียภาพและทัศนวิสัยท่ีดีไม่เกิดอันตรายแก่ประชาชนหรือ                

ต่อยานพาหนะ รวมทั้งไม่ก่อให้เกิดความเสียหายต่อทรัพย์สินของทางราชการ หรือประชาชน และจะต้อง      

ไม่เป�นการกีดขวางทางสัญจรและการจราจร 

 (พระราชบัญญัติการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ ่นหรือผู ้บริหารท้องถิ ่น พ.ศ. ๒๕๖๒ มาตรา ๒๗ และระเบียบ

คณะกรรมการการเลือกตั้งว่าด้วยวิธีการหาเสียงและลักษณะต้องห้ามในการหาเสียงเลือกตั้งสมาชิกสภาทอ้งถิ่นหรือผู้บรหิาร

ท้องถ่ิน พ.ศ. ๒๕๖๓ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๑๙) 

 

 



 

๒๖ 
 

การประชุมของคณะกรรมการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

 การประชุมของคณะกรรมการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ต้องมีกรรมการอยู่ใน

การประชุมไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่งของจำนวนกรรมการทั้งหมดที่มีอยู่ในตำแหน่งจึงจะเป�นองค์ประชุม โดยให้

ผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เป�นเลขานุการของคณะกรรมการการเลือกตั้ง

ประจำองค์กรปกครองสว่นท้องถ่ิน         

 ในการประชุมคณะกรรมการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ถ้าประธานกรรมการ    

การเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นไม่อยู่ในที่ประชุม หรือไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ ให้กรรมการ

การเลือกตั ้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นที ่อยู ่ในที ่ประชุมนั ้น เลือกกันเองคนหนึ่งเป�นประธาน                          

ในท่ีประชุมแทน           

 มติของที ่ประชุมให้ถ ือเส ียงข้างมาก กรรมการทุกคนที ่อยู ่ในที ่ประชุมต้องลงคะแนนเส ียง                          

และกรรมการคนหนึ่งย่อมมีเสียงหนึ่งในการลงคะแนน ถ้ามีคะแนนเสียงเท่ากัน ให้ประธานในที่ประชุมมีสทิธิ

ลงคะแนนเสียงเพ่ิมข้ึนอีกเสียงหนึ่งเป�นเสียงชี้ขาด 

 (ระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั้งว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ ่นหรือผู ้บริหารท้องถิ ่น พ.ศ. ๒๕๖๒          

และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๔๒) 

ระยะเวลาในการปฏิบัติหน้าท่ีและการพ้นจากหน้าท่ี 

 การเริ่มปฏิบัติหน้าท่ี 

 คณะกรรมการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินปฏิบัติหน้าท่ีตั้งแต่วันท่ีประกาศให้มีการ

เลือกตั้ง 

 การพ้นจากหน้าท่ี 

 คณะกรรมการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพ้นจากหน้าท่ี เมื่อคณะกรรมการ            

การเลือกตั้งประกาศผลการเลือกตั้ง       

 นอกจากพ้นจากหน้าท่ีข้างต้น กรรมการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน พ้นจากหน้าท่ีเม่ือ

 (๑) ตาย           

 (๒) ลาออกโดยยื่นหนังสือลาออกต่อผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำจังหวัด   

 (๓) ขาดคุณสมบัติตามข้อ ๓๒ หรือมีลักษณะต้องห้ามตามข้อ ๓๓    

 (๔) คณะกรรมการการเลือกตั้งมีคำสั่งให้พ้นจากหน้าที่ โดยเห็นว่ามีความประพฤติส่อไปในทางทุจริต

ต่อหน้าที่ ส่อว่ากระทำผิดต่อตำแหน่งหน้าที่ หรือส่อว่าจงใจใช้อำนาจหน้าที่ขัดต่อประกาศ หรือระเบียบ      

ของคณะกรรมการการเลือกตั้ง ละเลยต่อหน้าท่ี หรือไม่อาจปฏิบัติหน้าท่ีได้    

 (๕) คณะกรรมการการเลือกตั้งมีคำสั่งให้พ้นจากหน้าที่ เมื่อผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำจังหวัด

เห็นว่า คณะกรรมการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น กระทำการไปในทางที่อาจเกิดความ

เสียหายแก่การจัดการเลือกตั้ง หรืออาจทำให้การเลือกตั้งมิได้เป�นไปโดยสุจริตหรือเท่ียงธรรม หรือไม่ปฏิบัติ

ตามคำแนะนำตักเตือน ให้รายงานต่อคณะกรรมการการเลือกตั้งหรือกรรมการการเลือกตั้ง และคณะกรรมการ



 

๒๗ 
 

การเลือกตั้งหรือกรรมการการเลือกตั้งอาจมีคำสั่งให้ระงับยับยั้ง แก้ไขเปลี่ยนแปลง หรือสั่งให้กระทำการ                

อย่างใดอย่างหนึ่งได้ตามท่ีเห็นสมควร เม่ือคณะกรรมการการเลือกตั้งมีคำสั่งแล้ว ให้คณะกรรมการการเลือกตั้ง

มีอำนาจสั่งให้คณะกรรมการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินผู้นั้นพันจากหน้าท่ีความรับผิดชอบ

 การพ้นจากหน้าที ่ดังกล่าว ย่อมไม่กระทบการใดที่กรรมการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครอง       

ส่วนท้องถิ ่นกระทำไปในหน้าที่ รวมทั ้งการได้รับค่าตอบแทนก่อนวันที ่คณะกรรมการการเลือกตั ้งมีมติ        

และให้ถือวา่มติการให้พ้นจากหน้าท่ีของคณะกรรมการการเลือกตั้งให้เป�นท่ีสุด 

 (ระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั้งว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ ่นหรือผู้บริหารท้องถิ ่น พ.ศ. ๒๕๖๒      

และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๒๙ ข้อ ๔๓ และข้อ ๔๔) 

ภารกิจของคณะกรรมการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

ภารกิจก่อนวันเลือกตั้ง 

 ๑. การให้ความเห็นชอบการกำหนดหน่วยเลือกตั้ง ท่ีเลือกตั้งและการเปล่ียนแปลงเขตของหน่วย

เลือกตั้งและท่ีเลือกตั้ง 

     ๑.๑ การให้ความเห็นชอบการกำหนดหน่วยเลือกตั้ง และท่ีเลือกตั้ง 

  เมื่อนายทะเบียนอำเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นได้เสนอร่างประกาศกำหนดหน่วยเลือกต้ัง

และที่เลือกตั้งตามแบบ ส.ถ./ผ.ถ. ๓/๑ แล้ว ให้คณะกรรมการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน

ประชุมเพื่อพิจารณา ตรวจสอบร่างประกาศกำหนดหน่วยเลือกตั้งและที่เลือกตั้งดังกล่าว ว่าเป�นไปตาม

หลักเกณฑ์ตามมาตรา ๒๔ แห่งพระราชบัญญัติการเลือกตั ้งสมาชิกสภาท้องถิ ่นหรือผู ้บริหารท้องถ่ิน                         

พ.ศ. ๒๕๖๒ หรือไม่ ดังนี้          

  - การกำหนดให้เขตหมู่บ้านเป�นเขตเลือกตั้งกรณีผู้มีสิทธิเลือกตั้งน้อย จะรวมหมู่บ้านตั้งแต่   

๒ หมู่บ้านขึ้นไปเป�นหน่วยเลือกตั้งเดียวกันก็ได้ สำหรับในเขตเทศบาล เขตเมืองพัทยา เขตกรุงเทพมหานคร 

หรือเขตชุมชนหนาแน่น อาจกำหนดให้ใช้แนวถนน ตรอก ซอย หรือแยก คลอง หรือแม่น้ำเป�นแนวเขต      

ของหน่วยเลือกตั้งก็ได้          

   - ให้มีจำนวนผู้มีสิทธิเลือกตั้งหน่วยเลือกตั้งละ ๑,๐๐๐ คนเป�นประมาณ แต่ถ้าเห็นว่าไม่เป�น

การสะดวกหรือไม่ปลอดภัยในการลงคะแนนเลือกตั้งของผู้มีสิทธิเลือกตั้ง จะกำหนดหน่วยเลือกตั้งเพิ่มข้ึน    

โดยให้มีจำนวนผู้มีสิทธิเลือกตั้งน้อยกว่าจำนวนดังกล่าวก็ได้      

  - ที่เลือกตั้ง ต้องเป�นสถานที่ที่ประชาชนเข้าออกได้สะดวกและมีป้ายหรือเครื่องมืออื่นใด   

เพื่อแสดงขอบเขตบริเวณของที่เลือกตั้งตามลักษณะของท้องที่และภูมิประเทศไว้ด้วย โดยที่เลือกตั้งควรตั้ง    

อยู่ในย่านกลาง ทั้งนี้ เพื่อประโยชน์ในการอำนวยความสะดวกแก่ผู้มีสิทธิเลือกตั้งหรือเพื่อความปลอดภัย    

ของผู้มีสิทธิเลือกตั้ง อาจจะกำหนดที่เลือกตั้งนอกเขตของหน่วยเลือกตั้งก็ได้ แต่ต้องอยู่ในบริเวณใกล้เคียงกับ

หน่วยเลือกตั้งนั้น  ในกรณีจำเป�นจะกำหนดให้ที่เลือกตั้งของหลายหน่วยเลือกตั้งอยู่ในบริเวณพื้นที่เดียวกัน  

หรือใกล้เคียงกัน โดยต้องมีระยะห่างระหว่างท่ีเลือกตั้งของแต่ละหน่วยเลือกตั้งอย่างเหมาะสม และต้องไม่เป�น

อุปสรรคต่อการใช้สิทธิออกเสียงลงคะแนนและการนับคะแนนเลือกตั้ง     



 

๒๘ 
 

 หากเห็นว่าเป�นไปตามหลักเกณฑ์ดังกล่าว ให้คณะกรรมการการเลือกตั ้งประจำองค์กรปกครอง     

ส่วนท้องถิ่นให้ความเห็นชอบประกาศกำหนดหน่วยเลือกตั้ง ที่จะพึงมีในเขตเลือกตั้ง และให้ผู้อำนวยการ     

การเลือกตั ้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นประกาศกำหนดหน่วยเลือกตั ้งและที ่เล ือกตั ้ง ตามมติ               

ของคณะกรรมการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ก่อนวันเลือกตั้งไม่น้อยกว่า ๒๕ วัน 

 (พระราชบัญญัติการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถ่ินหรือผู้บริหารท้องถ่ิน พ.ศ. ๒๕๖๒ มาตรา ๒๔ และระเบียบคณะกรรมการ

การเลือกตั้งว่าด้วยด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๒ และที่แก้ไขเพิ่มเติม ข้อ ๑๖ ข้อ ๑๗     

และข้อ ๒๐) 

     ๑.๒ การให้ความเห็นชอบการเปล่ียนแปลงหน่วยเลือกตั้งและท่ีเลือกตั้ง 

  การเปลี่ยนแปลงเขตของหน่วยเลือกตั้งหรือท่ีเลือกตั้ง ให้กระทำโดยประกาศก่อนวันเลือกตั้ง

ไม่น้อยกว่า ๑๐ วัน เว้นแต่เกิดเหตุจลาจล อุทกภัย อัคคีภัย เหตุสุดวิสัย หรือเหตุจำเป�นอย่างอื่น จะประกาศ

เปลี่ยนแปลงก่อนวันเลือกตั้งน้อยกว่า ๑๐ วันก็ได้       

  หากมีความจำเป�นต้องเปลี ่ยนแปลงเขตของหน่วยเลือกตั ้งหรือเปลี ่ยนแปลงที ่เลือกตั้ง                                

ให้คณะกรรมการการเลือกตั ้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประชุมเพื ่อพิจารณาให้ความเห็นชอบ        

ประกาศเปลี่ยนแปลงเขตของหน่วยเลือกตั้งตามแบบ ส.ถ/ผ.ถ. ๓/๒ หรือประกาศเปลี่ยนแปลงที่เลือกตั้ง                   

ตามแบบ ส.ถ./ผ.ถ. ๓/๓ เพื ่อให้ผู ้อำนวยการการเลือกตั ้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นประกาศ           

ก่อนวันเลือกตั้งไม่น้อยกว่า ๑๐ วัน  เว้นแต่ในกรณีเกิดจลาจล อุทกภัย อัคคีภัย เหตุสุดวิสัย หรือเหตุจำเป�นอ่ืน      

จะประกาศเปลี่ยนแปลงเขตของหน่วยเลือกตั้งหรือเปลี่ยนแปลงที่เลือกตั้ง ก่อนวันเลือกตั้งน้อยกว่า ๑๐ วัน    

ก็ได้ เมื่อประกาศเปลี่ยนแปลงแล้ว ให้ป�ดประกาศดังกล่าวไว้ ณ ที่เดียวกับประกาศกำหนดหน่วยเลือกตั้งแล้ว

ส่งประกาศดังกล่าวไปยังผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำจังหวัดโดยเร็ว 

  (พระราชบัญญัต ิการเล ือกตั ้ งสมาช ิกสภาท้องถิ ่นหร ือผ ู ้บร ิหารท ้องถิ ่น พ.ศ. ๒๕๖๒ มาตรา ๒๓                     

และระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั ้งว ่าด้วยการเลือกตั ้งสมาชิกสภาท้องถิ ่นหรือผู ้บริหารท้องถิ ่น พ.ศ. ๒๕๖๒                

และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๑๖ ข้อ ๑๘ และข้อ ๒๐) 

 ๒. การตรวจสอบและให้ความเห็นชอบบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้งและการเพิ่มชื่อ ถอนช่ือ       

ผู้มีสิทธิเลือกตั้ง 

     ๒.๑ การตรวจสอบและให้ความเห็นชอบบัญชีรายช่ือผู้มีสิทธิเลือกตั้ง 

   ให้คณะกรรมการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประชุมเพื ่อพิจารณา          

ให้ความเห็นชอบร่างประกาศบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้งที่นายทะเบียนอำเภอหรือนายทะเบียนท้องถ่ิน   

จัดทำขึ ้น ก่อนวันเลือกตั ้งไม่น้อยกว่า ๓๐ วัน โดยให้ตรวจสอบว่าครบถ้วนถูกต้องทุกหน่วยหรือไม่                        

เพื ่อให้นายทะเบียนอำเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ ่นลงนามในประกาศบัญชีรายชื ่อผู ้ม ีส ิทธ ิเลือกตั้ง            

และดำเนินการป�ดประกาศ ณ สถานท่ีท่ีกำหนด ก่อนวันเลือกตั้งไม่น้อยกว่า ๒๕ วัน 

  (ระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั้งว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถ่ินหรือผู้บริหารท้องถ่ิน พ.ศ. ๒๕๖๒ 

และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๗๑) 



 

๒๙ 
 

     ๒.๒ การเพ่ิมช่ือหรือถอนช่ือผู้มีสิทธิเลือกตั้ง 

  ๒.๒.๑ การเพิ่มชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้งในบัญชีรายชื่อผู ้มีสิทธิเลือกตั้ง จะดำเนินการได้      

เม่ือมีกรณีดังต่อไปนี ้

  ๑) กรณีนายทะเบียนอำเภอหรือนายทะเบียนท้องถ่ินพบว่า การจัดทำบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง

มีความผิดพลาดหรือมีชื่อตกหล่น ไม่ว่าจะพบเหตุก่อนหรือหลังการประกาศบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง 

  ๒) กรณีผู้มีสิทธิเลือกตั้งหรือเจ้าบ้านผู้ใดเห็นว่า ตนหรือผู้มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านของตนไม่มี

รายชื่ออยู่ในบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้งของหน่วยเลือกตั้งท่ีตนหรือผู้นั้นสมควรมีชื่อเป�นผู้มีสิทธิเลือกตั้ง 

  ๓) กรณีผู้ถูกถอนชื่อตามคำสั่งคณะกรรมการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 

หรือตามคำสั่งนายทะเบียนอำเภอหรือนายทะเบียนท้องถ่ิน ถ้าผู้ถูกถอนชื่อดังกล่าวมีหลักฐานแสดงว่าเป�นผู้มีสิทธิ

เลือกตั้ง ให้ยื่นคำร้องคัดค้านการถูกถอนชื่อต่อคณะกรรมการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 

  เมื่อคณะกรรมการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้รับรายงานเหตุ ตาม ๑) 

และ ๒) หร ือได ้ร ับคำคัดค้านการถูกถอนชื ่อ ตาม ๓) หากเห ็นว ่า บัญช ีรายช ื ่อผ ู ้ม ีส ิทธ ิเล ือกต้ัง                     

ของหน่วยเลือกตั้งใด มีความผิดพลาดหรือมีชื่อตกหล่น หรือเห็นว่าผู้ยื่นคำร้องหรือผู้ยื่นคำคัดค้าน แล้วแต่กรณี

เป�นผู้มีสิทธิเลือกตั้ง ให้มีคำสั่งแก้ไขหรือเพิ่มชื่อ ผู้มีสิทธิเลือกตั้งที่มีชื่อตกหล่นในบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง 

และแจ้งคำสั่งไปยังนายทะเบียนอำเภอ หรือนายทะเบียนท้องถิ่นพร้อมด้วยเหตุผล ภายใน ๓ วัน นับแต่วันท่ี

ได้รับรายงาน           

  กรณีที่คณะกรรมการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เห็นว่าผู้ยื ่นคำร้อง    

หรือผู้มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านที่ขอเพิ่มชื่อเป�นผู้ไม่มีสิทธิเลือกตั้ง ให้นายทะเบียนอำเภอหรือนายทะเบียน

ท้องถิ่นแจ้งให้ผู ้ยื ่นคำร้องหรือเจ้าบ้านทราบ พร้อมด้วยเหตุผลภายใน ๓ วัน นับแต่วันที่คณะกรรมการ         

การเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินมีคำสั่ง หรือมีคำวินิจฉัย 

  (ระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั้งว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถ่ินหรือผู้บริหารท้องถ่ิน พ.ศ. ๒๕๖๒ 

และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๗๖ ข้อ ๗๗ และข้อ ๘๖) 

  ๒.๒.๒ การถอนช่ือผู้ไม่มีสิทธิเลือกตั้งออกจากบัญชีรายช่ือผู้มีสิทธิเลือกตั้ง จะดำเนินการได้ 

เม่ือมีกรณีดังต่อไปนี ้          

  ๑) กรณีนายทะเบียนอำเภอ นายทะเบียนท้องถ่ินหรือผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำองค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่นพบว่า การจัดทำบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้งมีความผิดพลาด หรือมีเหตุอันควรเชื่อได้ว่า      

มีการย้ายบุคคลใดเข้ามาในทะเบียนบ้านเพื่อประโยชน์ในการเลือกตั้งโดยมิชอบ ตามข้อ ๙๐ ของระเบียบฯ   

ไม่ว่าจะพบเหตุก่อนหรือหลังประกาศบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง ให้รายงานพร้อมด้วยพยานหลักฐานท่ีมีหรือ

สาเหตุท่ีเกิดต่อคณะกรรมการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน    

  เมื ่อคณะกรรมการการเลือกตั ้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่น ได้รับรายงานแล้ว                

หากเห็นว่าผู้มีชื่อในบัญชีรายชื่อดังกล่าวเป�นผู้ไม่มีสิทธิเลือกตั้ง หรือได้มีการย้ายบุคคลใดเข้ามาในทะเบียนบ้าน

เพ่ือประโยชน์ในการเลือกตั้งโดยมิชอบ ให้มีคำสั่งให้แก้ไขหรือถอนชื่อผู้นั้นออกจากบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง 



 

๓๐ 
 

และแจ้งคำสั่งไปยังนายทะเบียนอำเภอหรือนายทะเบียนท้องถ่ิน ภายใน ๓ วัน นับแต่วันท่ีได้รับรายงาน 

  ๒) กรณีผู้มีสิทธิเลือกตั้งเห็นว่า ในบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้งของหน่วยเลือกตั้งมีชื่อผู้ไม่มี

สิทธิเลือกตั ้งปรากฏอยู ่ ให้ผู ้มีสิทธิเลือกตั ้งยื ่นคำร้องต่อนายทะเบียนอำเภอหรือนายทะเบียนท้องถ่ิน                       

ก่อนวันเลือกตั้งไม่น้อยกว่า ๑๐ วัน         

  เมื่อนายทะเบียนอำเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นได้พิจารณาแล้วมีหลักฐานเชื่อได้ว่าผู้มีชื่อ    

ในบัญชีรายชื่อดังกล่าวเป�นผู้ไม่มีสิทธิเลือกตั้ง ให้นายทะเบียนอำเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นโดยความ

เห็นชอบของคณะกรรมการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น สั่งถอนชื่อผู้นั้นออกจากบัญชี

รายชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง          

  ๓) กรณีเจ้าบ้านผู้ใดเห็นว่า ในบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้งปรากฏชื่อบุคคลอื่นในทะเบียน

บ้านตน โดยที่บุคคลนั้นมิได้มีชื ่ออยู่ในทะเบียนบ้านดังกล่าวจริง ให้เจ้าบ้านหรือผู้ซึ ่งเจ้าบ้านมอบหมาย         

นำสำเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านไปแสดงเป�นหลักฐานต่อนายทะเบียนอำเภอหรือนายทะเบียนท้องถ่ิน    

ก่อนวันเลือกตั้งไม่น้อยกว่า ๑๐ วัน         

  เมื่อนายทะเบียนอำเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นพิจารณาแล้วเห็นว่า บุคคลนั้นมิได้มีชื่อ    

อยู่ในทะเบียนบ้านดังกล่าวจริง ให้มีคำสั่งให้ถอนชื่อบุคคลนั้นออกจากบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง 

  กรณีผู้ที ่ถูกถอนชื่อออกจากบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง มีหลักฐานแสดงว่าเป�นผู้มีสิทธิ

เลือกตั้งให้ยื่นคำร้อง คัดค้านการถูกถอนชื่อต่อคณะกรรมการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน

แล้วให้คณะกรรมการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรีบตรวจสอบข้อเท็จจริงแล้ววินิจฉัย

โดยเร็ว คำวินิจฉัยของคณะกรรมการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นให้เป�นที่สุดสำหรับ       

การเลือกตั้งครั้งนั้น กรณีท่ีคณะกรรมการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองสว่นท้องถ่ิน มีคำวินิจฉัยให้เพ่ิมชื่อ

บุคคลใดในบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง ให้ดำเนินการเพ่ิมชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้งนั้น  

  (ระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั้งว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถ่ินหรือผู้บริหารท้องถ่ิน พ.ศ. ๒๕๖๒ 

และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๘๓ ข้อ ๘๔ ข้อ ๘๕ และข้อ ๘๖) 

 ๓. การให้ความเห็นชอบการแต่งตั ้งคณะกรรมการประจำหน่วยเลือกตั ้งและเจ้าหน้าที ่ร ักษา       

ความปลอดภัยประจำท่ีเลือกตั้ง 

     ให้คณะกรรมการการเลือกตั ้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่น พิจารณาให้ความเห็นชอบ                     

การแต่งตั ้งคณะกรรมการประจำหน่วยเลือกตั ้ง และเจ้าหน้าที ่ร ักษาความปลอดภัยประจำที ่เล ือกตั้ง                       

ก่อนวันเลือกตั้งไม่น้อยกว่า ๒๐ วัน ตามที่ผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเสนอ 

รวมทั้งให้ความเห็นชอบกรณีพบว่า คณะกรรมการประจำหน่วยเลือกตั้งที่ได้รับการแต่งตั้งไว้แล้ว เป�นผู้ขาด

คุณสมบัติหรือมีลักษณะต้องห้ามมิให้ใช้สิทธิเลือกตั้ง หรือไม่สามารถปฏิบัติหน้าท่ีได้ หรือการปฏิบัติหน้าที่นั้น

อาจก่อให้เกิดความเสียหาย ใหผู้้อำนวยการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินสั่งให้พ้นจากหน้าท่ี        

และแต่งตั้งผู้มีสิทธิเลือกตั้งท่ีมีคุณสมบัติ หรือไม่มีลักษณะต้องห้ามให้ปฏิบัติหน้าท่ีแทน   

     กรณีกรรมการการเลือกตั ้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นพบเห็นว่า กรรมการประจำ      



 

๓๑ 
 

หน่วยเลือกตั้งผู้ใดปฏิบัติหรือละเว้นการปฏิบัติหน้าที่ หรือกระทำการใดที่จะเป�นเหตุทำให้การเลือกตั้งมิได้

เป�นไปโดยสุจริตและเที่ยงธรรมหรือเป�นไปโดยมิชอบด้วยกฎหมาย ให้แจ้งผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำ

องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินพิจารณาเปลี่ยนแปลงกรรมการประจำหน่วยเลือกต้ังได้ตามท่ีเห็นสมควร 

     (ระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั้งว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๒   

และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๔๕ ข้อ ๔๖ ข้อ ๔๘ และข้อ ๕๒) 

 ๔. การอบรมเจ้าพนักงานผู้ดำเนินการเลือกตั้ง 

     ก่อนการเลือกตั ้ง ให้คณะกรรมการการเลือกตั ้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นและ

ผู ้อำนวยการประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นจัดให้มีการอบรมคณะกรรมการประจำหน่วยเลือกต้ัง         

และเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยประจำที่เลือกตั้ง ให้เข้าใจบทบาท และหน้าที่ของตนเองตามกฎหมาย 

ประกาศ ระเบียบ และคำสั ่งของคณะกรรมการการเลือกตั ้ง ตามหลักสูตรและแนวทางที ่สำนักงาน

คณะกรรมการการเลือกตั้งกำหนด โดยให้ผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำจังหวัดกำกับดูแล 

     (ระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั้งว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๒    

และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๕๖) 

ภารกิจในวันเลือกตั้ง 

 ๑. การกำกับดูแลและอำนวยการเลือกตั้ง การลงคะแนนเลือกตั้งและการนับคะแนนเลือกตั้ง 

     ในระหว่างเวลาเป�ดการออกเสียงลงคะแนน คณะกรรมการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครอง  

ส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่กำกับดูแลการลงคะแนนเลือกตั้ง และการนับคะแนนเลือกตั้งตลอดจนให้คำปรึกษา    

กรณีประสบป�ญหาในระหว่างการลงคะแนน หรือนับคะแนน รวมทั้งมีสิทธิเข้าไปในที่เลือกตั้งเพื่อทำการ

สอดส่องดูแลหรือให้คำแนะนำแก่คณะกรรมการประจำหน่วยเลือกตั้งเพื่อให้การปฏิบัติหน้าที่ในที่เลือกต้ัง

เป�นไปโดยสุจริตและเท่ียงธรรม 

     (ระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั้งว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๒  

และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๑๕๕) 

 ๒. การรับมอบส่ิงของจากคณะกรรมการประจำหน่วยเลือกตั้ง และเจ้าหน้าท่ีรักษาความปลอดภัย

ประจำท่ีเลือกตั้ง และการยุบรวมถุงใส่บัตรเลือกตั้ง 

     เมื่อเสร็จสิ้นการออกเสียงลงคะแนนเลือกตั้ง และการนับคะแนนเลือกตั้งแล้ว ให้คณะกรรมการ

การเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือผู้ที ่คณะกรรมการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครอง                

ส่วนท้องถ่ินมอบหมาย ดำเนินการรับมอบหีบบัตรเลือกตั้ง และเอกสารกำกับหีบบัตรเลือกตั้งและวัสดุอุปกรณ์

การเลือกตั้ง โดยให้ดำเนินการ ดังนี้        

     ๑) ตรวจรับหีบบัตรเลือกตั้ง วัสดุอุปกรณ์การเลือกตั้ง โดยเป�ดหีบบัตรเลือกตั้งเพื่อตรวจสอบ      

ถุงใส่บัตรเลือกตั้งและเอกสารที่เกี่ยวข้อง ว่าได้ดำเนินการถูกต้องและมีการบันทึกรายการในเอกสารถูกต้อง

ครบถ้วนหรือไม่           



 

๓๒ 
 

     ๒) คัดแยกและรวบรวมเอกสารรายงานผลการนับคะแนนเลือกตั ้ง (ส.ถ./ผ.ถ. ๕/๗) เพื ่อไป

ดำเนินการรวมผลคะแนนเลือกตั้ง         

     ๓) ยุบรวมถุงใส่บัตรเลือกตั้ง โดยนำถุงใส่บัตรเลือกตั้งไปบรรจุรวมไว้ในหีบบัตรเลือกตั้งหีบใด     

หีบหนึ่งจนเต็ม แล้วทำการป�ดหีบบัตรเลือกตั้ง ใส่สายรัดหรืออุปกรณ์อื่นแทนสายรัด แล้วให้คณะกรรมการ       

การเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายลงลายมือชื่อบนสายรัด พร้อมท้ัง   

จัดทำบัญชีข้อมูลถุงใส่บัตรเลือกตั้งของหน่วยเลือกตั้ง ที่อยู่ในหีบบัตรเลือกตั้งตามแบบ ส.ถ./ผ.ถ. ๕/๑๗ 

จำนวน ๒ ชุด โดยชุดที ่ ๑ ป�ดไว้ที ่หีบบัตรเลือกตั ้ง และชุดที ่ ๒ ให้คณะกรรมการการเลือกตั ้งประจำ        

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเก็บรักษาไว้และนำหีบบัตรเลือกตั้งที่ยุบรวมถุงใส่บัตรเลือกตั้งแล้วไปเก็บรักษาไว้ 

ณ สถานท่ี ท่ีคณะกรรมการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินกำหนด   

    ทั้งนี้ ให้คณะกรรมการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือผู้ที ่ได้รับมอบหมาย

ดำเนินการยุบรวมถุงใส่ต้นข้ัวบัตรเลือกตั้ง ไปบรรจุรวมไว้ในหีบบัตรเลือกตั้ง 

     (ระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั้งว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๒  

และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๑๗๐ ข้อ ๑๗๑ และข้อ ๑๗๑/๑) 

 ๓. การประกาศผลการนับคะแนนเลือกตั้งและการจับสลากกรณีผู้สมัครสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือ

ผู้บริหารท้องถิ่น 

     เมื่อคณะกรรมการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้รับรายงานผลการนับคะแนน

เลือกตั้ง (ส.ถ./ผ.ถ. ๕/๗) จากคณะกรรมการประจำหน่วยเลือกตั้งแล้ว ใหต้รวจสอบรายงานผลการนับคะแนน

เลือกตั้งของแต่ละหน่วยเลือกตั้งให้ถูกต้อง ก่อนจัดทำประกาศผลการนับคะแนนเลือกตั้งของแต่ละเขตเลือกตั้ง 

หรือของแต่ละองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินตามแบบ ส.ถ./ผ.ถ. ๕/๘ แล้วป�ดประกาศไว้ ณ ท่ีทำการขององค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่นพร้อมทั้งรายงานให้ผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำจังหวัดโดยเร็ว เว้นแต่ได้รับรายงาน  

ผลการนับคะแนนเลือกตั้ง หน่วยเลือกตั้งใดที่ผลการนับคะแนนปรากฏจำนวนผู้มาใช้สิทธิเลือกตั้งไม่ตรงกับ

จำนวนบัตรเลือกตั ้งที ่ใช ้ออกเสียงลงคะแนน ให้ชะลอการจัดทำประกาศผลการนับคะแนนเลือกต้ัง            

ตามแบบ ส.ถ./ผ.ถ. ๕/๘ ของเขตเลือกตั้งนั้นหรือขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นนั้น จนกว่าคณะกรรมการ

การเลือกตั้งจะพิจารณาสั่งการ         

     กรณีที่ผู้สมัครได้คะแนนเลือกตั้งเท่ากันอันเป�นเหตุให้มีสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถ่ิน  

เกินจำนวนที่จะพึงมีในเขตเลือกตั้งนั้น ให้คณะกรรมการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน         

ที่ผู้สมัครได้คะแนนเลือกตั้งเท่ากันจัดให้มีการจับสลากภายใน ๓ วัน นับแต่วันประกาศผลการนับคะแนน

เลือกตั้งพร้อมท้ังแจ้งให้ผู้สมัครทราบ กำหนด วัน เวลา และสถานท่ีจับสลากดังกล่าว   

     เมื ่อดำเนินการจับสลากแล้ว ให้คณะกรรมการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน

บันทึกเหตุการณ์ไว้ในแบบ ส.ถ./ผ.ถ. ๕/๙ แล้วรายงานผู ้อำนวยการการเลือกตั ้งประจำจังหวัดและ

คณะกรรมการการเลือกตั้งโดยเร็ว         

     (ระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั้งว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๒   

และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๑๗๗ ข้อ ๑๘๑ และข้อ ๑๘๓) 



 

๓๓ 
 

ภารกิจหลังวันเลือกตั้ง 

 ๑. การนับคะแนนเลือกตั้งใหม่ 

     กรณีคณะกรรมการการเล ือกตั ้งม ีคำสั ่งให ้น ับคะแนนเลือกตั ้งใหม่ในหน่วยเล ือกตั ้งใด               

หรือเขตเลือกตั ้งใด ให้คณะกรรมการการเลือกตั ้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นมีหน้าที ่พิจารณา          

ให้ความเห็นชอบการดำเนินการของผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเกี่ยวกับ       

การนับคะแนนเลือกตั้งใหม่ ดังนี ้         

     ๑) ให้ความเห็นชอบการแต่งตั้งคณะกรรมการนับคะแนนเลือกตั้งใหม่   

     ๒) ให้ความเห็นชอบประกาศกำหนดวัน เวลา และสถานท่ีนับคะแนนเลือกตั้งใหม่  

     ๓) การจัดอบรมแก่คณะกรรมการนับคะแนนเลือกตั้งใหม่     

     ๔) การประชาสัมพันธ์การนับคะแนนเลือกตั้งใหม่      

     (ระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั้งว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๒    

และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๑๙๑ ข้อ ๑๙๒ และข้อ ๑๙๓) 

     ๑.๑ การดำเนินการก่อนวันนับคะแนนเลือกตั้งใหม่ 

  ให้คณะกรรมการการเลือกตั ้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นเบิกหีบบัตรเลือกตั้ง         

ของหน่วยเลือกตั้งหรือเขตเลือกตั้งที่จะมีการนับคะแนนเลือกตั้งใหม่จากสถานที่เก็บรักษามาอยู่ในความ

ควบคุมดูแลของคณะกรรมการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ณ สถานที่ที่คณะกรรมการ    

การเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นกำหนด และให้แต่งตั้งคณะกรรมการเก็บรักษาหีบบัตรเลือกตั้ง

ระหว่างรอการนับคะแนนเลือกตั ้งใหม่โดยให้จัดทำบัญชีควบคุมการเบิกจ่ายบัตรเลือกตั ้งช่วงก่อนวัน           

นับคะแนนเลือกตั้งใหม่ ซ่ึงอาจแต่งตั้งบุคคลหรือคณะบุคคลเป�นผู้ช่วยเหลือในการปฏิบัติงานได้ 

  (ระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั้งว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถ่ินหรือผู้บริหารท้องถ่ิน พ.ศ. ๒๕๖๒ 

และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๑๙๔) 

     ๑.๒ การดำเนินการในวันนับคะแนนเลือกตั้งใหม่     

  ก่อนถึงเวลานับคะแนนเลือกตั้งใหม่ ให้คณะกรรมการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครอง  

ส่วนท้องถิ่นหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายนำหีบบัตรที่บรรจุถุงใส่บัตรเลือกตั้งมายังสถานที่นับคะแนนเลือกตั้งใหม่      

แล้วเป�ดหีบบัตรเลือกตั้งเพ่ือนำถุงใส่บัตรเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถ่ินหรือผู้บริหารท้องถ่ินท้ังหมดออกมาจัดเตรียม

สำหรับจ่ายให้คณะกรรมการนับคะแนนเลือกตั้งใหม่แต่ละชุด ตามบัญชีควบคุมการเบกิจ่ายบัตรเลือกต้ัง 

        เม่ือเสร็จสิ้นการนับคะแนนเลือกตั้งใหม่ ให้คณะกรรมการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครอง        

ส่วนท้องถิ่น ตรวจรับถุงวัสดุใสซึ่งบรรจุบัตรเลือกตั้งที่ผ่านการนับคะแนนแล้ว และแบบขีดคะแนนเลือกตั้ง  

และตรวจสอบความถูกต้องของรายงานผลการนับคะแนนเลือกตั้งใหม่ ท่ีคณะกรรมการนับคะแนนเลือกตั้งใหม่     

แต่ละชุดได้จัดทำขึ้น และดำเนินการรวมผลการนับคะแนนจากทุกชุด และจัดทำประกาศผลการนับคะแนน

เลือกตั้งใหม่ตามแบบ ส.ถ./ผ.ถ. ๕/๘ (น) จำนวน ๓ ชุด เพื่อป�ดประกาศ ณ สถานท่ีนับคะแนนเลือกตั้งใหม่ 



 

๓๔ 
 

จำนวน ๑ ชุด จัดส่งพร้อมรายงานผลการนับคะแนนเลือกตั้งใหม่ตามแบบ ส.ถ./ผ.ถ. ๕/๗ (น) ให้สำนักงาน

คณะกรรมการการเลือกตั้งประจำจังหวัด ๑ ชุด และเก็บรักษาไว้ ณ ท่ีทำการองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ๑ ชุด 

  (ระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั้งว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถ่ินหรือผู้บริหารท้องถ่ิน พ.ศ. ๒๕๖๒ 

และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๑๙๕ และข้อ ๑๙๖) 

 ๒. การออกเสียงลงคะแนนใหม่และการเลือกตั้งใหม่ 

     เมื ่อคณะกรรมการการเลือกตั ้งมีคำสั ่งให้มีการออกเสียงลงคะแนนใหม่ในหน่วยเลือกตั ้งใด         

ให้คณะกรรมการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ได้รับการแต่งตั้งไว้ในคราวที่มีการเลือกตั้ง

สมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่นครั้งหลังสุดปฏิบัติหน้าที่ในการออกเสียงลงคะแนนใหม่ เว้นแต่กรณี    

ที่คณะกรรมการการเลือกตั้งเห็นสมควรเปลี่ยนแปลงเพื่อความเป�นกลางทางการเมือง ความซื่อสัตย์สุจริต 

ความเหมาะสม หรือความจำเป�น ให้คณะกรรมการการเลือกตั้งแต่งตั้งตามข้อ ๒๗ และข้อ ๔๐ ของระเบียบฯ

มาบังคับใชโ้ดยอนุโลม          

     ให้คณะกรรมการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่กำกับดูแลการออกเสียง

ลงคะแนนใหม่ และการเลือกตั้งใหม่ รวมถึงการประชาสัมพันธ์การออกเสียงลงคะแนนใหม่ และการเลือกตั้ง

สมาชกิสภาท้องถ่ินหรือผู้บริหารท้องถ่ินใหม่ให้ประชาชนได้ทราบโดยท่ัวกัน 

     (ระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั้ง ว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๒ 

และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๒๐๓ และข้อ ๒๑๓) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

๓๕ 
 

 

การคุ้มครองและข้อพึงระวังการปฏิบัติหน้าท่ี 

ของผู้อำนวยการการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

และคณะกรรมการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

 ในการปฏิบัติหน้าที ่ตามพระราชบัญญัติการเลือกตั ้งสมาชิกสภาท้องถิ ่นหรือผู ้บริหารท้องถ่ิน         

พ.ศ. ๒๕๖๒ ให้ผู ้อำนวยการการเลือกตั ้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นและกรรมการการเลือกตั้ง         

ประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่น เป�นเจ้าพนักงานตามประมวลกฎหมายอาญา ซึ ่งการปฏิบัติหน้าท่ี        

ตามพระราชบัญญัตินี้ หรือกฎหมาย ระเบียบ ประกาศ หรือคำสั่งของคณะกรรมการการเลือกตั้ง หรือปฏิบัติ

ตามคำสั่งของศาลอันเกี่ยวกับการเลือกตั้ง หากได้กระทำโดยสุจริต ย่อมได้รับความคุ้มครอง ไม่ต้องรับผิด      

ท้ังทางแพ่ง ทางอาญา หรือทางปกครอง         

 กรณีคณะกรรมการการเลือกตั ้งได้ร ับรายงานจากผู ้อำนวยการการเลือกตั ้งประจำจังหวัดว่า 

ผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือกรรมการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครอง

ส่วนท้องถิ่นกระทำการที่อาจเกิดความเสียหายแก่การจัดการเลือกตั้ง หรืออาจทำให้การเลือกตั้งมิได้เป�นไป   

โดยสุจริตหรือเที่ยงธรรม หรือไม่ปฏิบัติตามคำแนะนำตักเตือน คณะกรรมการการเลือกตั้งอาจมีคำสั่งให้ระงับ 

ยับยั้ง แก้ไขเปลี่ยนแปลง หรือสั่งให้กระทำการอย่างใดอย่างหนึ่งได้ตามที่เห็นสมควร และสั่งให้ผู้อำนวยการ

การเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือกรรมการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน     

ผู ้นั ้นพ้นจากหน้าที่ความรับผิดชอบและแต่งตั้งบุคคลอื่นให้ปฏิบัติหน้าที่แทน รวมทั้งถ้าเห็นสมควรให้มี                 

การดำเนินการทางวินัย ให้แจ้งต่อผู ้บังคับบัญชาของผู ้อำนวยการการเลือกตั ้งประจำองค์กรปกครอง          

ส่วนท้องถ่ินหรือกรรมการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินนั้น เพ่ือดำเนินการทางวินัย 

 (พระราชบัญญัติการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ ่นหรือผู้บริหารท้องถิ ่น พ.ศ. ๒๕๖๒ มาตรา ๗ และมาตรา ๓๕                          

และระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั ้งว ่าด้วยการเลือกตั ้งสมาชิกสภาท้องถิ ่นหรือผู ้บริหารท้องถิ ่น พ.ศ. ๒๕๖๒               

และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๒๙ ข้อ ๓๐ ข้อ ๔๓ และข้อ ๔๔) 

 

 

 

 

 

 

 



 

๓๖ 
 

ส่วนท่ี ๓ 

ค่าตอบแทนของผู้ได้รับแต่งตั้งให้ปฏิบัติหน้าท่ีเกี่ยวกับการเลือกตั้ง 

 ระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั้งว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ ่นหรือผู ้บริหารท้องถ่ิน      

พ.ศ. ๒๕๖๒ ข้อ ๕๗ กำหนดให้คณะกรรมการการเลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ผู้อำนวยการ

เลือกตั้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น นายอำเภอ กรรมการประจำหน่วยเลือกตั้ง เจ้าหน้าที่รักษา    

ความปลอดภัยประจำที่เลือกตั้ง และผู้ที่ได้รับแต่งตั้งให้ปฏิบัติหน้าที่เกี่ยวกับการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถ่ิน

หรือผู้บริหารท้องถิ่น ได้รับค่าตอบแทนตามอัตราบัญชีค่าตอบแทนซึ่งคณะกรรมการการเลือกตั้งกำหนดไว้                  

ท้ายระเบียบนี ้

บัญชีอัตราค่าตอบแทนบุคคลที่ได้รับแต่งตั้งให้ปฏิบัติหน้าที่ในการเลือกตั้ง สมาชิกกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น 

ท้ายระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั้งว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๒ 

ลำดับ ตำแหน่ง ค่าตอบแทนรายเดือน/บาท ค่าตอบแทน

รายวัน/

บาท 

ค่าพาหนะ

เหมาจ่าย 

หมายเหต ุ

กำหนดตามจำนวนหน่วยเลือกตัง้ 

น้อยกว่า ๑๐ 

หน่วย 

ตั้งแต่ ๑๐ -

๒๐๐ หน่วย 

มากกว่า 

๒๐๐ หน่วย 

๑ ประธานกรรมการการเลือกต้ังประจำองค์กรปกครองส่วนทอ้งถิ่น ๔,๕๐๐  

 

เพิ่มขึ้นหน่วย

ละ ๔๐ บาท 

๑๒,๕๐๐    

๒ กรรมการการเลือกต้ังประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ๔,๐๐๐ ๑๒,๐๐๐    

๓ ผู้อำนวยการการเลือกต้ังประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ๔,๕๐๐ ๑๒,๕๐๐    

๔ นายอำเภอ/ผู้อำนวยการเขต ๔,๐๐๐ ๑๒,๐๐๐    

๕ นายทะเบียนอำเภอ/นายทะเบียนท้องถิ่น ๔,๐๐๐ ๑๒,๐๐๐    

๖ อนุกรรมการหรือบุคคลที่ได้รับแต่งต้ังให้ช่วยเหลือในการปฏิบัติ

หน้าที ่ของผู ้อำนวยการการเลือกตั ้งประจำองค์กรปกครอง    

ส่วนท้องถิ ่นหรือคณะกรรมการการเลือกตั ้งประจำองค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่น 

   ๓๕๐   

๗ ประธานกรรมการประจำหน่วยเลือกต้ัง 

(๑) วันอบรม 

(๒) วันรับวัสดุอุปกรณ์การเลือกต้ัง 

(๓) วันเลือกต้ัง/วันออกเสียงลงคะแนน 

    

๓๐๐ 

๒๕๐ 

๗๐๐ 

 

 

 

๒๐๐ 

 

๘ กรรมการประจำหน่วยเลือกต้ัง หรือกรรมการนับคะแนน 

(๑) วันอบรม 

(๒) วันรับวัสดุอุปกรณ์การเลือกต้ัง 

(๓) วันเลือกต้ัง/วันออกเสียงลงคะแนน 

    

๓๐๐ 

๒๕๐ 

๔๕๐ 

 

 

 

๒๐๐ 

 

๙ เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยประจำที่เลือกตั้งและเจ้าหน้าที่

รักษาความสงบเรียบร้อยในการเลือกต้ัง 

(๑) วันอบรม 

(๒) วันรับวัสดุอุปกรณ์การเลือกต้ัง 

(๓) วันเลือกต้ัง/วันออกเสียงลงคะแนน 

    

 

๓๐๐ 

๒๕๐ 

๔๕๐ 

 

 

 

 

๒๐๐ 

 

 



 

๓๗ 
 

หมายเหตุ 

 ๑. บุคคลลำดับท่ี ๑ – ๕ ซึ่งได้รับค่าตอบแทนรายเดือน กรณีในเดือนใดปฏิบัติงานไม่ครบเดือน หรือ ๓๐ วัน ให้คิด

ค่าตอบแทนเป�นรายวัน และบุคคลใดได้รับแต่งตั้งให้ปฏิบัติหน้าท่ีในการเลือกตั้งขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินใดท้องถ่ินหน่ึง 

ในคราวเดียวกันหลายตำแหน่งให้ได้รับค่าตอบแทนจากองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินน้ันเพียงตำแหน่งเดียว  

 ๒. บุคคลลำดับท่ี ๔ – ๕ ให้มีสิทธิได้รับค่าตอบแทน ตั้งแต่วันท่ีประกาศให้มีการเลือกตั้งจนถึงวันเลือกตั้ง 

 ๓. บุคคลลำดับท่ี ๖ – ๙ หากองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินใดมีความจำเป�นต้องแต่งตั้งบุคคลใดให้ปฏิบัติหน้าท่ีหลาย

ตำแหน่งหรือหลายหน้าท่ีในการเลือกตั้งคราวเดียวกันให้บุคคลน้ันมีสิทธิได้รับค่าตอบแทนได้ทุกตำแหน่งหรือทุกหน้าท่ีท่ีได้รับ

แต่งตั้ง ท้ังน้ี ต้องเป�นกรณีการปฏิบัติงานในช่วงเวลาท่ีแตกต่างกันหรือไม่ซ้ำซ้อนในวันหรือเวลาเดียวกัน  

 ๔. บุคคลลำดับท่ี ๗ – ๙ ท่ีอยู่ในท้องท่ีห่างไกลซึ่งมีความจำเป�นต้องพักค้างเพ่ือรับวัสดุอุปกรณห์รอืต้องส่งผลคะแนน

ในวันเลือกตั้งให้มีสิทธิได้รับค่าเช่าท่ีพักในอัตราเท่าท่ีจ่ายจริง แต่ไม่เกินอัตราท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินกำหนด 

 กรณีที ่ปฏิบัติหน้าที ่ในพื้นที ่ ๔ จังหวัดชายแดนภาคใต้ ได้แก่ จังหวัดยะลา จังหวัดป�ตตานี จังหวัดนราธิวาส          

และจังหวัดสงขลา (เฉพาะอำเภอจะนะ อำเภอเทพา อำเภอสะบ้าย้อย และอำเภอนาทวี) ให้เพ่ิมค่าตอบแทนสำหรับการปฏบัิติ

หน้าที่เสี่ยงภัยในวันอบรม วันรับวัสดุอุปกรณ์การเลือกตั้ง และวันเลือกตั้ง/วันออกเสียงลงคะแนน ในอัตราไม่เกินสองเท่า 

ตามท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินกำหนด        

 ๕ การพิจารณาแต่งตั้งบุคคลหรือคณะบุคคล เพื่อช่วยเหลือการปฏิบัติหน้าที่ของผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำ

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่น หรือคณะกรรมการการเลือกตั ้งประจำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่น ให้ขอความเห็นชอบ           

จากผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำจังหวัด        

 ๖. กรณีมีการสั่งให้นับคะแนนเลือกตั้งใหม่ ให้คณะกรรมการนับคะแนนเลือกตั้งใหม่ได้รับค่าตอบแทนในอัตรา

เดียวกันกับค่าตอบแทนของกรรมการประจำหน่วยเลือกตั้งในวันอบรม และวันเลือกตั้ง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

๓๘ 
 

แผนปฏิบัติงานการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นและผู้บริหารเลือกตั้งท้องถิ่น 

๑. การดำเนินการก่อนวันประกาศให้มีการเลือกตั้ง 
 

ลำดับ กิจกรรม/ข้อกฎหมาย แนวทางปฏิบัติ ผู้ปฏิบัติ/การปฏิบัติ 

๑ การต้ังงบประมาณค่าใช้จ่ายในการ

เลือกต้ัง 

(พ.ร.บ.ฯ ม.๑๔  และระเบียบ กกต.ฯ 

ข้อ ๒๒) 

จัดตั้งงบประมาณรายจ่ายประจำป�หรืองบประมาณรายจ่าย

เพ่ิมเตมิหรือแก้ไขเปลีย่นแปลงรายจ่ายประจำป�เพ่ือเป�น

ค่าใช้จ่ายในการเลือกตั้งท้ังหมด ยกเว้นค่าใช้จ่ายของ กกต. 

และ ผอ.กต.จว.  

ปลัด. อปท. 

 ดำเนินการแล้ว 

๒ การสรรหา กกต.ท้องถิ่น/ 

การตรวจสอบรายชื่อ กกต.ท้องถิ่น  

ท่ีได้สรรหาไว้แล้ว 

 

ให้ ผอ.กต.ท้องถ่ิน ดำเนินการรับสมัครบุคคลเป�น กกต.

ท้องถ่ิน/ตรวจสอบคณุสมบัติ ผู้ท่ีได้สรรหาเป�น กกต.ท้องถ่ิน 

เพ่ือเสนอช่ือให้ กกต.พิจารณาแตง่ตั้งเป�น กกต.ท้องถ่ิน        

ว่ามีคุณสมบัตหิรือลักษณะต้องห้ามหรือไม่  

ปลัด อปท. 

 ดำเนินการแล้ว 

๓ รายงานการกำหนดหน่วยเลือกต้ังและ

ท่ีเลือกต้ัง และจำนวนผู้มีสิทธิเลอืกต้ัง 

ให้ ปลัด อปท. สำรวจจำนวนหน่วยเลือกตั้ง จำนวนผู้มีสิทธิ

เลือกตั้ง ให้ สนง.กกต.จว.ทราบ เพ่ือรายงานให้ สนง.กกต. 

เตรียมการและวางแผนการจดัพิมพ์บัตรเลือกตั้งต่อไป 

ปลัด อปท. 

 ดำเนินการแล้ว 

๔ หัวหนา้พนกังานส่วนท้องถิ่น               

(ปลัด อปท.) เป�น ผอ.กต.ท้องถิ่น 

(พ.ร.บ.ฯ ม.๒๕ และระเบียบกกต.ฯ   

ข้อ ๒๗ และ ข้อ ๒๙) 

เมื่อมีกรณีท่ีต้องเลือกตั้ง (เหตุอ่ืนนอกจากครบวาระ)         

โดยให้นับแต่วันท่ี กกต.ประกาศกำหนดให้มีการเลือกตั้ง    

และพ้นจากหน้าท่ีเมื่อ กกต.ประกาศผลการเลือกตั้ง  

หน.พนง.ส่วน

ท้องถ่ิน 

 

 

๕ การจัดประชุมเพ่ือเลือกกนัเองเป�น

ประธาน กกต.ท้องถิ่น  

(ระเบียบ กกต.ฯ ข้อ ๓๙) 

ให้ ผอ.กต.ท้องถ่ินจัดประชุมผู้ท่ีไดร้ับการแต่งตั้งเป�น กกต.

ท้องถ่ิน เพ่ือเลือกกันเองให้คนหน่ึงเป�นประธาน กกต.ท้องถ่ิน  

และแจ้งผลให้ สนง.กกต.จว.ทราบ เพ่ือแต่งตั้งหรือประกาศ

รายช่ือฯพร้อมแจ้งให้ ผอ.กต.ท้องถ่ินและกกต.ท้องถ่ินทราบต่อไป 

ผอ.กต.ท้องถ่ิน 

 ดำเนินการแล้ว 

๖ การเตรียมการประกาศกำหนดสถานท่ี

ป�ดประกาศและติดแผ่นป้ายเกี่ยวกับ 

การหาเสียงเลือกต้ัง 

 

ให้ หน.พนง.ส่วนท้องถ่ิน ประสานหรือหารือกับหน่วยงานท่ี

รับผิดชอบสถานท่ีต่างๆในพ้ืนท่ี เพ่ือเป�นการเตรียมข้อมลูให้ 

กกต.ท้องถ่ิน ได้พิจารณาประกาศกำหนดสถานท่ีป�ดประกาศ

และตดิแผ่นป้ายเก่ียวกับการหาเสยีงเลือกตั้งต่อไป  

หน.พนง.ส่วน

ท้องถ่ิน (ปลัดฯ) 

 ดำเนินการแล้ว 

๗ การเสนอร่างประกาศให้มีการเลือกต้ัง  

(ระเบียบ กกต.ฯ ข้อ ๗) 

ให้ ผอ.กต.ท้องถ่ิน เสนอร่างประกาศให้มีการเลือกตั้งสมาชิก

สภาท้องถ่ิน ตามแบบ ส.ถ. ๑/๑ และร่างประกาศใหม้ีการ

เลือกตั้งผู้บริหารท้องถ่ิน ตามแบบ ผ.ถ. ๑/๑   

ผอ.กต.ท้องถ่ิน 

 ดำเนินการแล้ว 

๘ การจัดเตรียมป้ายป�ดประกาศ/คำสั่ง

เกี่ยวกับการเลือกต้ัง 

ให้จัดเตรียมป้ายสำหรับการป�ดประกาศ/คำสั่ง เก่ียวกับการ

เลือกตั้งให้เพียงพอ เช่น ท่ีว่าการอำเภอ ท่ี อปท. ท่ีทำการ

ชุมชน/หมู่บ้าน  ท่ีเลือกตั้ง หรือสถานท่ีอ่ืนท่ีเห็นสมควร 

อปท.ท่ีมีการเลือกตั้ง 

 ดำเนินการแล้ว 

 

หมายเหตุ  

๑. พ.ร.บ.ฯ หมายถึง พระราชบัญญัติการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถ่ิน พ.ศ. ๒๕๖๒ 

๒. ระเบียบ กกต.ฯ หมายถึง ระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั้งว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถ่ินหรือผู้บรหิารท้องถ่ิน      

    พ.ศ. ๒๕๖๒ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม  

http://www.nwk.go.th/page_detail.php?menuid=142&page_id=206
http://www.nwk.go.th/page_detail.php?menuid=142&page_id=206


 

๓๙ 
 

๒. การดำเนินการระหว่างการประกาศให้มีการเลือกตั้ง 

ลำดับ กิจกรรม/ข้อกฎหมาย แนวทางปฏิบัติ ผู้ปฏิบัติ/การปฏิบัติ 

๑ การประกาศให้มีการเลือกต้ัง 

(พ.ร.บ.ฯ ม. ๑๒ และ ระเบียบ กกต.ฯ 

ข้อ ๗ และ ข้อ ๙) 

ให้ ผอ.กต.ท้องถ่ินประกาศให้มีการเลือกตั้งสมาชิกสภา

ท้องถ่ิน ตามแบบ ส.ถ. ๑/๑ และประกาศให้มี                  

การเลือกตั้งผู้บรหิารท้องถ่ิน ตามแบบ ผ.ถ. ๑/๑  

ผอ.กต.ท้องถ่ิน 

 ดำเนินการแล้ว 

 

๒ ระยะเวลาการดำรงตำแหนง่               

กกต.อปท.  

(ระเบียบ กกต.ฯ ข้อ ๒๙ และข้อ ๔๓) 

กกต.ท้องถ่ินปฏิบัติหน้าท่ีตั้งแต่วันท่ีประกาศให้มีการ

เลือกตั้ง และพ้นจากหน้าท่ีเมื่อ กกต.ประกาศผลการ

เลือกตั้ง 

กกต.ท้องถ่ิน 

 ดำเนินการแล้ว 

๓ การจัดต้ังศูนย์ประสานงานการ

เลือกต้ัง 

(ระเบียบ กกต.ฯ ข้อ ๑๐)  

ให้ ผอ.กต.ท้องถ่ิน และ ผอ.กต.จังหวัด จัดตั้งศูนย์

ประสานงานการเลือกตั้ง เพ่ือประสานงานและจัดการ

เลือกตั้ง โดยจัดให้มเีครือข่ายการสื่อสาร มีบุคคลท่ี

รับผิดชอบในภารกิจต่างๆ ในการจัดการเลือกตั้ง     

รวมท้ังวัสดุอุปกรณ์ เครื่องใช้สำนักงานท่ีเพียงพอ              

ต่อการดำเนินการ  

ผอ.กต.ท้องถ่ิน / กกต.

ท้องถ่ิน 

 ดำเนินการแล้ว 

ผอ.กต.จังหวัด  

 ดำเนินการแล้ว 

๔ การแต่งต้ังผู้ช่วยเหลือในการปฏิบัติ

หน้าท่ีของ ผอ.กต.ท้องถิ่น และ 

กกต.ท้องถิ่น 

(พ.ร.บ.ฯ ม. ๒๕, ๒๗, ระเบียบ กกต.ฯ 

ข้อ ๒๘) 

๑. ผู้ช่วยเหลือ ผอ.กต.ท้องถิ่น  

ให้ ผอ.กต.ท้องถ่ิน เสนอรายช่ือบุคคล หรือคณะบุคคล 

เพ่ือช่วยเหลือในการปฏบัิติหน้าท่ี พร้อมภารกิจท่ีจะ

มอบหมาย และระยะเวลาในการปฏิบัติงาน ต่อ ผอ.กต.

จังหวัด เพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบ   

๒. ผู้ช่วยเหลือ กกต.ท้องถิ่น  

แต่งตั้งคณะอนุกรรมการหรือบุคคลหรือคณะบุคคลเป�น

ผู้ช่วยเหลือไดต้ามสมควร  

- ผอ.กต.ท้องถ่ิน / กกต.

ท้องถ่ิน 

 ดำเนินการแล้ว 

- สนง.กกต.จว. 

 ดำเนินการแล้ว 

 

๕ การกำหนดจำนวนประกาศและแผ่น

ป้าย หลักเกณฑ์ วิธีการ สถานท่ี เพ่ือ

ป�ดประกาศและติดแผ่นป้ายโฆษณา

หาเสียงเลือกต้ัง 

(พ.ร.บ.ฯ ม. ๗๑ , ระเบียบฯ กกต.    

ว่าด้วยวิธีการหาเสียง ข้อ ๑๙) 

เมื่อได้ประกาศใหม้ีการเลือกตั้งแลว้ และก่อนการรับ

สมัครเลือกตั้ง ให้ กกต.ท้องถ่ิน ดำเนินการ ดังน้ี     

๑. กำหนดจำนวนประกาศและแผน่ป้ายเก่ียวกับการหา

เสียงเลือกตั้ง 

๒. หลักเกณฑ์วิธีการป�ดประกาศและตดิแผ่นป้าย

เก่ียวกับการหาเสียง 

๓. สถานท่ีป�ดประกาศและแผ่นป้ายเก่ียวกับการหาเสียง

เลือกตั้ง 

- กกต.ท้องถ่ิน  

 ดำเนินการแล้ว 

 

๖ - การจัดทำแผนการประชาสัมพันธ ์

การเลือกต้ัง 

(ระเบียบ กกต.ฯ ข้อ ๑๑) 

ให้จัดทำแผนรณรงค์ประชาสัมพันธ์การเลือกตั้ง         

ให้ประชาชนทราบอย่างท่ัวถึง เก่ียวกับกำหนดวัน

เลือกตั้ง หน่วยเลือกตั้ง ท่ีเลือกตั้งต่างๆ  

ผอ.กต.ท้องถ่ิน / กกต.

ท้องถ่ิน 

 ดำเนินการแล้ว 

๗ การเตรียมการรับสมัครเลือกต้ัง ๑. แบบพิมพ์ เช่น ใบสมัครฯ (แบบ ส.ถ./ผ.ถ.๔/๑), 

หนังสือยืนยันการไมไ่ด้เสียภาษีฯ (แบบ ส.ถ./ผ.ถ.๔/๒), 

ใบรับใบสมัคร (ส.ถ./ผ.ถ.๔/๓) สมุดลงเวลา          

ผอ.กต.ท้องถ่ิน 

 ดำเนินการแล้ว 

 



๔๐ 

 

ล ำดับ กิจกรรม/ข้อกฎหมำย แนวทำงปฏิบัต ิ ผู้ปฏิบัติ/กำรปฏิบัต ิ
  แบบตรวจเช็คความครบถ้วนของใบสมัครและหลักฐานฯ 

วัสดุอุปกรณ์ส าหรับการจับสลาก 
๒. สถานท่ีรับสมัคร 
    (๑) ก าหนดสถานท่ี โดยพิจารณาจากสถานท่ีที่รู้จัก
เป็นอย่างดีของประชาชนในพ้ืนท่ี มีขนาดกว้างขวาง
เพียงพอและสะดวกต่อการรักษาความสงบเรียบร้อยไดด้ี 
มีระบบหรือข่ายการสื่อสารอย่างมปีระสิทธิภาพ  
    (๒) จัดสถานท่ี วัสดุอุปกรณ์การรับสมัครไว้ให้พร้อม 
เช่น จัดโต๊ะ เก้าอี้ ส าหรับเจ้าหนา้ที่รับสมัคร ผูส้มัคร 
หรือผู้ตดิตามผูส้มัคร   
    (๓) จ ากัดจ านวนคนท่ีจะเดินทางมาสถานท่ีรับสมัคร 
เพื่อป้องกันคนมาชุมนุมรวมตัวกันเป็นจ านวนมาก    
โดยให้ผูส้มัครมผีู้ตดิตามไมเ่กิน ๑ คน หากมีจ านวน   
เกินกว่านี้ให้อยู่นอกห้องรับสมัคร 
     กรณีมีสื่อมวลชนและผู้สนใจมาสังเกตการณ์การรับ
สมัครหรือมผีู้ตดิตามผู้สมัครไมเ่กนิ ๒ คน ให้จัดสถานท่ี
แยกต่างหากกับสถานท่ีรับสมัคร 
๓. แต่งตั้งเจ้าหนา้ที่รับสมัครและเจ้าหน้าที่อ่ืนๆ     
(ผู้ช่วยเหลือฯ) ไว้ให้เพียงพอ โดยก าหนดหน้าท่ีให้
เจ้าหน้าท่ีแตล่ะคนให้ชัดเจน ดังน้ี 
    (๑) เจ้าหน้าท่ีประชาสมัพันธ์และอ านวยความสะดวก 
    (๒) เจ้าหน้าท่ีบันทึกเวลา/รับรายงานตัว 
    (๓) เจ้าหน้าท่ีจับสลาก 
    (๔) เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบหลักฐานฯ 
    (๕) เจ้าหน้าท่ีบันทึกถ้อยค าผู้สมัคร 
    (๖) เจ้าหน้าท่ีการเงิน 
    (๗) เจ้าหน้าท่ีออกใบรับใบสมคัร  
    (๘) เจ้าหน้าท่ีบันทึกข้อมูลและรายงานผล 
การรับสมัคร 
    (๙) เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบคุณสมบัติและจัดท าประกาศ
บัญชีรายชื่อผูส้มัคร (ส.ถ./ผ.ถ. ๔/๔)  และประกาศชื่อ
ผู้สมคัรฯ (ส.ถ./ผ.ถ. ๔/๕) 
    (๑๐) เจ้าหน้าท่ีด้านอื่นๆตามความเหมาะสม เช่น
เจ้าหน้าท่ีรักษาความสงบเรียบร้อย เป็นต้น 

 
 
ผอ.กต.ท้องถิ่น / กกต.
ท้องถิ่น 
 ด าเนินการแล้ว 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ผอ.กต.ท้องถิ่น / กกต.
ท้องถิ่น 
 ด าเนินการแล้ว 

 



 

๔๑ 
 

ลำดับ กิจกรรม/ข้อกฎหมาย แนวทางปฏิบัติ ผู้ปฏิบัติ/การปฏิบัติ 

๘ การประชุมชี้แจงแนวทางปฏิบัติ    

แก่เจ้าหน้าท่ีรับสมัครและเจ้าหนา้ท่ี

อ่ืนๆ  

ก่อนการรับสมัครจดัประชุมช้ีแจงแนวทางปฏิบัติในการ

รับสมคัรทุกข้ันตอนแก่เจ้าหน้าท่ีรบัสมัคร และเจ้าหน้าท่ี

อ่ืนๆ โดยแตล่ะคนต้อง ทำความเข้าใจในหน้าท่ีท่ีได้รับ

การแต่งตั้งให้เข้าใจเป�นอยา่งดีก่อนการปฏิบัตหิน้าท่ี 

ผอ.กต.ท้องถ่ิน / กกต.

ท้องถ่ิน 

 ดำเนินการแล้ว 

 

๙ การรับสมัครรับเลือกต้ัง 

(พ.ร.บ.ฯ ม.๕๑ ,ม.๕๒ ,ม.๕๓ ,ม.๕๗ 

ระเบียบ กกต.ฯ ข้อ ๙๒–๙๕ ,๙๘) 

๑. ดำเนินการรับสมัครฯ จำนวน ๕ วัน  

    ๑) ยื่นต่อ ผอ.กต.ท้องถ่ิน 

    ๒) ใบสมัครและเอกสารหลักฐานตามประกาศ 

    ๓) หลักฐานแสดงการเสยีภาษีเงินได้บุคคลธรรมดาฯ 

    ๔) การให้หมายเลขประจำตัวผู้สมคัร เป�นไป

ตามลำดับเลขท่ีใบรับใบสมัครฯ โดยไมม่ีการ

เปลี่ยนแปลงไม่ว่าด้วยประการใดๆ และจะถอน       

การสมคัรไม่ได้เมื่อได้ออกใบรับใบสมัครแล้ว 

๒. การจับสลากเพ่ือย่ืนใบสมัคร 

    กรณีมีผู้จะสมัครใดมายื่นใบสมัครพร้อมกันหลายคน 

ให้ ผอ.กต.ท้องถิ่น จัดประชุมเพื่อตกลงกันในลำดับการ

ยื่นใบสมัคร หากตกลงกันไม่ได้ ให้ดำเนินการจับสลาก

ต่อหน้าผู้สมัครท้ังหมด (ระเบียบ กกต.ฯ ข้อ ๙๓)  

    จับสลากคร้ังท่ี ๑  โดย ผอ.กต.ท้องถ่ิน 

    จับสลากคร้ังท่ี ๒  โดย ผู้สมคัร 

ผอ.กต.ท้องถ่ิน / กกต.

ท้องถ่ิน 

 ดำเนินการแล้ว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

๑๐ การรายงานการรับสมัครรับเลือกต้ัง

หลังการป�ดรับสมัครแต่ละวัน              

และการส่งเงินค่าธรรมเนียม               

การสมัคร แก่ อปท. 

(ระเบียบ กกต.ฯ ข้อ ๙๖) 

๑. การรายงานในแต่ละวันหลังเวลาป�ดรับสมคัร 

ให้รายงานการรับสมคัรฯ หลังป�ดการรับสมัครในแต่ละ

วัน พร้อมบันทึกข้อมูลผูส้มัครทุกคน และสแกนใบสมัคร

พร้อมเอกสารหลักฐานท้ังหมดลงในระบบโปรแกรมการ

รับสมคัรรับเลือกตั้ง 

๒. การสรุปผลการรับสมัคร 

    หลังป�ดรับสมคัรในวันสดุท้าย เมื่อเสรจ็สิ้น

กำหนดเวลาสมคัรรบัเลือกตั้งให้ดำเนินการดังน้ี 

    ๑) สรุปผลการรับสมคัรให้ ผอ.กต.จว.ทราบ 

    ๒) ส่งเงินค่าธรรมเนียมการสมคัรให้แก่ อปท.           

ท่ีมีการเลือกตั้ง 

ผอ.กต.ท้องถ่ิน 

 ดำเนินการแล้ว 

๑๑ การตรวจสอบคุณสมบัติและลักษณะ

ต้องห้ามของผู้สมัคร  

(พ.ร.บ.ฯ ม. ๕๒ และระเบียบฯ                 

ข้อ ๙๗) 

- ตรวจสอบหลักฐานและตรวจสอบว่าผู้สมัครมสีิทธิ

สมัครรับเลือกตั้งหรือไม่  ให้เสร็จสิ้นภายใน ๗ วัน   

นับแต่วันถัดจากวันป�ดการรับสมัคร หาก ผอ.กต.ท้องถ่ิน 

มีเหตุอันควรสงสยัเก่ียวกับเอกสารหลักฐานของผูส้มัคร

ให้แจ้งหน่วยงานท่ีออกหลักฐานดงักล่าว เพ่ือยืนยัน

ความถูกต้อง โดยส่งข้อมูลผูส้มคัรไปตรวจสอบกับ

ผอ.กต.ท้องถ่ิน 

 ดำเนินการแล้ว 



 

๔๒ 
 

ลำดับ กิจกรรม/ข้อกฎหมาย แนวทางปฏิบัติ ผู้ปฏิบัติ/การปฏิบัติ 

หน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง เก่ียวกับลักษณะต้องห้ามในการ

สมัครรับเลือกตั้ง ตาม พ.ร.บ.ฯ ม. ๕๐  

๑๒ การประกาศรายชื่อผู้สมัคร                    

และการป�ดประกาศคุณสมบัติ      

และลกัษณะต้องห้ามตาม  

ม.๔๙ และ ม.๕๐ 

(พ.ร.บ. ม.๕๒ และระเบียบ กกต.ฯ 

ข้อ ๙๗) 

ภายหลังการตรวจสอบคณุสมบัตฯิ 

  ๑) ประกาศบัญชีรายช่ือผูส้มัครรับเลือกตั้งท่ีได้รับ

สมัครรับเลือกตั้งและไมไ่ดร้ับสมัครรับเลือกตั้ง ตามแบบ 

ส.ถ. ๔/๔ และ แบบ ผ.ถ. ๔/๔ 

  ๒) ประกาศช่ือผู้มสีิทธิสมคัรรบัเลือกตั้ง ตามแบบ  

ส.ถ. ๔/๕ และ แบบ ผ.ถ. ๔/๕ 

  ๓) ป�ดประกาศ ส.ถ./ผ.ถ. ๔/๔ และ ส.ถ./ผ.ถ. ๔/๕               

ณ ท่ีเลือกตั้ง หรือบริเวณใกล้เคยีง หรือสถานท่ี          

ท่ีเห็นสมควร เช่น ท่ี อปท. ท่ีว่าการอำเภอ เป�นต้น  

พร้อมป�ดประกาศคณุสมบัติและลกัษณะต้องห้าม    

ตามมาตรา ๔๙ และมาตรา ๕๐ ไว้ด้วย 

    ๔) จัดส่ง ส.ถ./ผ.ถ. ๔/๔ , ส.ถ./ผ.ถ. ๔/๕              

และแบบสรุปบัญชีรายช่ือผูส้มัครฯ ให้ สนง.กกต.จว. 

อย่างละ ๑ ชุด 

    ๕) จัดทำแบบสรุปบัญชีรายช่ือผู้สมคัรฯ 

ผอ.กต.ท้องถ่ิน 

 ดำเนินการแล้ว 

๑๓ การสั่งซ้ือบัตรเลือกต้ัง และแบบ

พิมพ์ท่ีใช้ในการเลือกต้ัง  

- แจ้งจำนวนผู้มีสิทธิเลือกตั้งและจำนวนบัตรเลือกตั้ง   

ท่ีจะใช้ในการเลือกตั้ง ให้ สนง.กกต.จว.ทราบ                    

โดยการคำนวณจำนวนบัตรเลือกตั้งท่ีจะสั่งซื้อ                 

แยกเป�นรายหน่วยเลือกตั้ง 

ผอ.กต.ท้องถ่ิน / กกต.

ท้องถ่ิน 

 ดำเนินการแล้ว 

๑๔ การเดินทางไปรับบัตรเลือกต้ัง 

(ระเบียบฯ กกต. ข้อ ๑๓๔) 

 

 

 

 

๑. กกต.ท้องถ่ิน กำหนดสถานท่ีเก็บรักษาบัตรเลือกตั้ง    

ก่อนและหลัง การลงคะแนนเลือกตั้ง  

๒. ผอ.กต.ท้องถ่ิน แต่งตั้งคณะกรรมการหรือ

คณะทำงานต่างๆ ดังน้ี  

       (๑)  แต่งตั้งคณะกรรมการรบับัตรเลือกตั้ง    

แต่งตั้งจากข้าราชการ พนง. ส่วนท้องถ่ิน หรือลูกจ้าง 

จำนวน ๓ คน พร้อม เจ้าหน้าท่ีตำรวจ อย่างน้อย ๒ คน 

เพ่ือเดินทางไปรับบัตรเลือกตั้ง แลว้นำมาส่งมอบให้

คณะกรรมการเก็บรักษาบัตรเลือกตั้ง ก่อนส่งมอบให้ 

กปน. ต่อไป  

      (๒) คณะกรรมการเก็บรักษาบัตรเลือกตั้ง  

      (๓) คณะกรรมการเก็บรักษาตราประทับบนบัตร

เลือกตั้ง และประทับตราบนบัตรเลือกตั้ง  

กกต.ท้องถ่ิน 

 ดำเนินการแล้ว 

ผอ.กต.ท้องถ่ิน 

 ดำเนินการแล้ว 



 

๔๓ 
 

ลำดับ กิจกรรม/ข้อกฎหมาย แนวทางปฏิบัติ ผู้ปฏิบัติ/การปฏิบัติ 

๑๕ การประกาศกำหนดหน่วยเลือกต้ัง  

และท่ีเลือกต้ัง 

(พ.ร.บ.ฯ ม.๒๓ , ม.๕๖ ระเบียบฯ ข้อ 

๑๖ - ๒๐) 

แจ้งให้นายทะเบียนฯ จดัทำร่างประกาศกำหนดหน่วย

เลือกตั้งฯ (ส.ถ./ผ.ถ. ๓/๑) เสนอต่อ กกต.ท้องถ่ิน     

เพ่ือพิจารณาประกาศกำหนดหน่วยเลือกตั้งท่ีจะพึงมี   

ในเขตเลือกตั้ง โดยให้ ผอ.กต.ท้องถ่ินประกาศกำหนด

หน่วยตามมติ กกต.ท้องถ่ิน ก่อนวันเลือกตั้งไม่น้อยกว่า 

๒๕ วัน จำนวน ๔ ชุด และดำเนินการดังน้ี 

   ชุดท่ี ๑ ป�ดประกาศ ณ ท่ีทำการ อปท. 

   ชุดท่ี ๒ ป�ดประกาศ ณ ท่ีเลือกตั้งหรือบริเวณ

ใกล้เคียง 

   ชุดท่ี ๓ ส่งให้ สนง.กกต.จว. 

   ชุดท่ี ๔ ผอ.กต.ท้องถ่ิน เก็บไว้เป�นหลักฐาน 

ผอ.กต.ท้องถ่ิน / กกต.

ท้องถ่ิน 

 ดำเนินการแล้ว 

 

๑๖ การประกาศบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิ

เลือกต้ัง  

(ระเบียบฯ กกต. ข้อ ๖๘ - ๗๒) 

๑. ก่อนวันเลือกตั้งไม่น้อยกว่า ๓๐ วัน ให้นายทะเบียนฯ 

จัดทำร่างประกาศบัญชีรายช่ือฯ จำนวน ๖ ชุด เสนอต่อ 

กกต.ท้องถ่ิน พิจารณาให้ความเหน็ชอบก่อนประกาศ  

๒. ก่อนวันเลือกตั้งไม่น้อยกว่า ๒๕ วัน 

นายทะเบียนฯ ลงนามในประกาศบัญชีรายช่ือฯ                  

แทน ผอ.กต.ท้องถ่ิน และดำเนินการป�ดประกาศ                   

ผอ.กต.ท้องถ่ิน / กกต.

ท้องถ่ิน 

 ดำเนินการแล้ว 

๑๗ การแต่งต้ังเจ้าพนักงานผู้ดำเนินการ

เลือกต้ังประจำหน่วยเลือกต้ัง  

(พรบ.ฯ ม. ๒๘ ระเบียบฯ ข้อ ๔๕, 

๕๑ ,๕๒) 

๑. ก่อนวันเลือกตั้งไม่น้อยกว่า ๒๐ วัน ให้ ผอ.กต.

ท้องถ่ิน โดยความเห็นชอบของ กกต.ท้องถ่ิน แต่งตั้ง     

ผู้มีสิทธิเลือกตั้ง เป�นคณะกรรมการประจำหน่วยจำนวน 

๙ คน (ประธาน กปน. ๑ + กปน. ๘) และเจา้หน้าท่ี

รักษาความปลอดภัยประจำท่ีเลือกตั้ง (๒ คน) ตามแบบ   

ส.ถ./ผ.ถ. ๒/๓ และแจ้งให้ผูไ้ดร้ับการแต่งตั้งทราบ    

ตามแบบ ส.ถ./ผ.ถ.๒/๕ ดังน้ี  

  ๑) ประธาน กปน. แต่งตั้งจากข้าราชการหรือ จนท.

ของรัฐ หรือบุคคลท่ีผา่นการอบรมตามหลักสตูรท่ี สนง.

กกต.กำหนด  

  ๒) กปน. แต่งตั้งจาก ผู้มีสิทธิเลอืกตั้ง 

  ๓) รปภ. แต่งตั้งจากตำรวจ หรือ ข้าราชการ หรือ 

จนท.ของรัฐ กรณี ตำรวจ หรอืข้าราชการ หรือจนท.ของ

รัฐ ไม่เพียงพอ อย่างน้อยต้องมีตำรวจหรือ ข้าราชการ

หรือจนท.ของรัฐ อย่างน้อย ๑ คน 

ผอ.กต.ท้องถ่ิน / กกต.

ท้องถ่ิน 

 ดำเนินการแล้ว 

๑๘ การแต่งต้ัง และการอบรม

คณะทำงานรวมผลคะแนนเลือกต้ัง 

พ.ร.บ. ม. ๒๗ (๔) 

๑)  กกต.ท้องถ่ิน แต่งตั้งบุคคลทำหน้าท่ีเป�นคณะทำงาน

รวมผลคะแนนเลือกตั้ง ให้เพียงพอและจำนวนเหมาะสม 

มีหน้าท่ีดังน้ี 

ผอ.กต.ท้องถ่ิน / กกต.

ท้องถ่ิน 

 ดำเนินการแล้ว 



 

๔๔ 
 

ลำดับ กิจกรรม/ข้อกฎหมาย แนวทางปฏิบัติ ผู้ปฏิบัติ/การปฏิบัติ 

   ๑.๑) รวมคะแนนในแต่ละหน่วยเลือกตั้งจนครบทุก

หน่วยเลือกตั้งในเขตเลือกตั้ง 

   ๑.๒) จัดทำและตรวจสอบร่างแบบประกาศผลการ  

นับคะแนนเลือกตั้ง ก่อนเสนอให้ กกต.ท้องถ่ินลงนาม

ประกาศ 

๒) กกต.ท้องถ่ิน พิจารณาแนวทางหรือวิธีการรวบรวม

คะแนนเลือกตั้งในแต่ละหน่วยเลือกตั้ง หากมีความ

ประสงค์จะใช้โปรแกรมรวมคะแนนขอให้ แจ้ง สนง.

กกต.จว. เพ่ือจะได้ไปทำการอบรมให้ความรู้แก่

คณะทำงานรวมผลคะแนนต่อไป 

๓) จัดอบรมคณะทำงานรวมผลคะแนนเลือกตั้ง ก่อน

ปฏิบัติงานในวันเลือกตั้ง  

๑๙ การแจ้งรายชื่อผู้มีสิทธิเลือกต้ัง      

ไปยังเจ้าบ้าน 

(ระเบียบ กกต.ฯ ข้อ ๗๔) 

ก่อนวันเลือกตั้งไม่น้อยกว่า ๑๕ วัน ประสานให้นาย

ทะเบียนฯ แจ้งรายช่ือผู้มสีิทธิเลือกตั้งไปยังเจ้าบ้าน   

ตามแบบ ส.ถ./ผ.ถ. ๑/๖  

ผอ.กต.ท้องถ่ิน / กกต.

ท้องถ่ิน 

 ดำเนินการแล้ว 

๒๐ การเพ่ิมชื่อ/ถอนชื่อผู้มีสิทธิเลือกต้ัง  

(พรบ.ฯ ม.๔๔, ๔๕ ระเบียบฯ ข้อ 

๗๖, ๘๓) 

ประชาสมัพันธ์ให้ผู้มสีิทธิเลือกตั้งไปตรวจรายช่ือในบัญชี

รายช่ือฯ หากบัญชีรายช่ือฯ ไม่ถูกต้อง ให้เพ่ิมช่ือหรือ

ถอนช่ือท่ีสำนักทะเบียนไดต้ามกำหนดเวลา ตามแบบ 

ส.ถ./ผ.ถ. ๑/๗ (ก่อนวันเลือกตั้งไม่น้อยกว่า ๑๐ วัน) 

ผอ.กต.ท้องถ่ิน / กกต.

ท้องถ่ิน 

 ดำเนินการแล้ว 

๒๑ การเปลี่ยนแปลงเขตของหน่วย

เลือกต้ัง 

(ระเบียบฯ กกต. ข้อ ๑๘) 

กรณีมีความจำเป�นต้องเปลี่ยนแปลงเขตของหน่วยเลือกตั้ง

ให้กระทำได้ก่อนวันเลือกตั้งไม่น้อยกว่า ๑๐ วัน ตามแบบ 

ส.ถ./ผ.ถ. ๓/๒ และดำเนินการตามระเบียบฯ ข้อ ๑๖ 

ผอ.กต.ท้องถ่ิน โดยความ

เห็นชอบของ กกต.ท้องถ่ิน 

 ดำเนินการแล้ว 

๒๒ การเปลี่ยนแปลงท่ีเลือกต้ัง 

(ระเบียบฯ กกต. ข้อ ๒๐) 

- กรณีมีความจำเป�นต้องเปลี่ยนแปลงท่ีเลือกตั้งให้

กระทำได้ก่อนวันเลือกตั้งไม่น้อยกว่า ๑๐ วัน ตามแบบ 

ส.ถ./ผ.ถ. ๓/๓ และดำเนินการตามระเบียบฯ ข้อ ๑๖ 

- ในกรณีเกิดจลาจล อุทกภัย อัคคภีัย เหตสุุดวิสัยหรือ

เหตุจำเป�นอย่างอ่ืนจะเปลี่ยนแปลงน้อยกว่า ๑๐ วันก็ได ้ 

- เพ่ือประโยชน์ในการอำนวยความสะดวกหรือเพ่ือความ

ปลอดภัยแก่ผู้มสีิทธิเลือกตั้ง จะกำหนดท่ีเลือกตั้งนอก

เขตของหน่วยเลือกตั้งก็ได้แตต่้องอยู่ในบริเวณใกล้เคียง

กับหน่วยเลือกตั้งน้ัน  

ผอ.กต.ท้องถ่ิน โดยความ

เห็นชอบของ กกต.ท้องถ่ิน 

 ดำเนินการแล้ว 

๒๓ การแต่งต้ังตัวแทนผู้สมัคร 

ประจำท่ีเลือกต้ัง  

(พรบ.ฯ ม. ๕๘ ระเบียบฯ กกต.     

ข้อ ๑๐๒) 

- ก่อนวันเลือกตั้งไม่น้อยกว่า ๗ วัน แจ้งประสาน   

ผู้สมคัรฯท่ีประสงค์จะส่งตัวแทนไปประจำ ณ ท่ีเลือกตั้ง

ให้ยื่นหนังสือแต่งตั้งตัวแทนต่อ ผอ.กต.ท้องถ่ิน        

ตามแบบ ส.ถ./ผ.ถ. ๒/๖ (แต่งตั้งได้ท่ีเลือกตั้งละ ๑ คน)  

- ผอ.กต.ท้องถ่ิน 

 ดำเนินการแล้ว 



 

๔๕ 
 

ลำดับ กิจกรรม/ข้อกฎหมาย แนวทางปฏิบัติ ผู้ปฏิบัติ/การปฏิบัติ 

เมื่อ ผอ.กต.ท้องถ่ิน ลงนามรับทราบ และลงวันเดือน ป� 

ในหนังสือ น้ัน แล้วมอบคืนผูส้มัครท่ียื่น สำเนาเก็บไว้

ตรวจสอบ ๑ ฉบับ  

- รายงานการแต่งตั้งตัวแทนผู้สมคัรฯให้ สนง.กกต.จว. 

ทราบ พร้อมแนบสำเนาหนังสือแต่งตั้งของผู้สมัครฯ 

๒๔ การแจ้งเหตุท่ีทำให้ไม่อาจไปใช้สิทธิ

เลือกต้ังได้ ตามแบบ ส.ถ./ผ.ถ. ๑/๘ 

(พ.ร.บ.ฯ ม. ๔๐, ระเบียบฯ กกต.   

ข้อ ๖๐ และข้อ๖๑) 

๑) ประสานนายทะเบียนฯ รับแจง้เหตุและดำเนินการ

เก่ียวกับการรับแจ้งเหตุ โดยเฉพาะวันแจ้งเหตุท่ีตรงกับ

วันหยุด ราชการ ให้นายทะเบียนจัดบุคคลมาดำเนินการ

ในวันดังกล่าวด้วย 

๒) ประชาสมัพันธ์ให้ผู้มสีิทธิเลือกตั้งไปแจ้งเหตุท่ีทำให้

ไม่อาจไปใช้สิทธิเลือกตั้งได้ ต่อนายทะเบียนฯ ท่ีตนมีช่ือ

อยู่ในทะเบียนบ้าน (ภายใน ๗ วันก่อนวันเลือกตั้ง หรือ

ภายใน ๗ วันนับแต่วันเลือกตั้ง ) 

- ผอ.กต.ท้องถ่ิน / กกต.

ท้องถ่ิน 

 ดำเนินการแล้ว 

- นายทะเบียน 

 ดำเนินการแล้ว 

๒๕ การกำหนดสถานท่ีรวบรวมผล

คะแนนเลือกต้ัง 

พ.ร.บ.ฯ ม.๒๗ (๔) 

๑) ให้ กกต.ท้องถ่ิน กำหนดสถานท่ีรวบรวมผลคะแนน

เลือกตั้ง  

๒) แจ้งสถานท่ีรวบรวมผลคะแนนเลือกตั้ง 

ผอ.กต.ท้องถ่ิน / กกต.

ท้องถ่ิน 

 ดำเนินการแล้ว 

๒๖ การดำเนินการอบรม เจ้าพนักงาน   

ผู้ดำเนินการเลือกต้ัง  

(ระเบียบฯ กกต. ข้อ ๕๖) 

- อบรมคณะกรรมการประจำหน่วยเลือกตั้ง                         

และเจา้หน้าท่ีรักษาความปลอดภยัประจำท่ีเลือกตั้ง    

ให้เข้าใจบทบาทและหน้าท่ีของตนเองตามกฎหมาย 

ประกาศ ระเบียบ และคำสั่งของคณะกรรมการ        

การเลือกตั้ง โดยใหผู้้อำนวยการการเลือกตั้งประจำ 

จังหวัดกำกับดูแล 

ผอ.กต.ท้องถ่ิน / กกต.

ท้องถ่ิน 

 ดำเนินการแล้ว 

๒๗ การแต่งต้ังและชี้แจงแนวทาง

ปฏิบัติงานแก่คณะทำงานส่งมอบ

และรับหีบบัตรเลือกต้ัง บัตรเลือกต้ัง 

แบบพิมพ์ และวัสดุอุปกรณ์ท่ีใช้ใน 

การเลือกต้ัง 

(ระเบียบฯ กกต. ข้อ ๑๓๖ ,๑๖๙) 

- ให้ ผอ.กต.ท้องถ่ิน โดยความเหน็ชอบจาก ผอ.กต.

จังหวัด แต่งตั้งคณะบุคคลเป�นคณะทำงานส่งมอบหีบ

บัตรเลือกตั้ง บัตรเลือกตั้ง แบบพิมพ์ และวัสดุอุปกรณ์

อ่ืนๆ ท่ีใช้ในการลงคะแนนเลือกตัง้ (ผู้ช่วยเหลือฯ)      

ให้มีความเพียงพอต่อปรมิาณงาน  

ผอ.กต.ท้องถ่ิน / กกต.

ท้องถ่ิน 

 ดำเนินการแล้ว 

๒๘ การมอบหีบบัตรเลือกต้ัง  

บัตรเลือกต้ัง แบบพิมพ์ วัสดุอุปกรณ์

ท่ีใช้ในการเลือกต้ัง 

(ระเบียบฯ กกต. ข้อ ๑๓๕ - ๑๓๗) 

ดำเนินการเก่ียวกับการมอบวัสดุอุปกรณ์การเลือกตั้ง   

แก่ กปน. ให้เป�นไปด้วยความรวดเร็วและเสร็จเรียบร้อย 

โดยให้มเีวลาเพียงพอท่ีจะตรวจสอบ และนับจำนวน  

บัตรเลือกตั้ง บัญชีรายช่ือผูม้ีสิทธิเลือกตั้ง แบบพิมพ์ 

และอุปกรณ์การเลือกตั้ง ท่ีต้องใช้ในการเลือกตั้ง 

ผอ.กต.ท้องถ่ิน          

หรือผู้ท่ีได้รับมอบหมาย 

 ดำเนินการแล้ว 

๒๙ การเก็บรักษาเอกสารท่ีเกี่ยวกับการ

เลือกต้ังหลังสิ้นสุดการนับคะแนน 

(ระเบียบฯ กกต. ข้อ ๒๑๕) 

ให้แต่งตั้งคณะกรรมการอย่างน้อย ๑ คณะ โดยแต่งตั้ง

จากพนักงานส่วนท้องถ่ิน ประธานฯ ๑ คน            

และกรรมการฯ ไม่น้อยกว่า ๒ คน  

ผอ.กต.ท้องถ่ิน 

 ดำเนินการแล้ว 



 

๔๖ 
 

๓. การดำเนินการในวันเลือกตั้ง 

ลำดับ กิจกรรม/ข้อกฎหมาย แนวทางปฏิบัติ ผู้ปฏิบัติ/การปฏิบัติ 

๑ วันเลือกต้ัง การลงคะแนนเลือกต้ัง 

 

๐๘.๐๐ - ๑๗.๐๐ น. ตรวจตดิตามการปฏิบัติหน้าท่ี  

ของ กปน. ท่ีหน่วยเลือกตั้ง 

 

ผอ.กต.ท้องถ่ิน / กกต.

ท้องถ่ิน 

 ดำเนินการแล้ว 

๒ การตรวจรับหีบบัตร คูหาลงคะแนน 

และสิ่งของท่ีเกี่ยวข้องกับการ

เลือกต้ังและยุบรวมถุงใส่บัตร

เลือกต้ัง (ในวันเลือกต้ัง) 

(ระเบียบฯ กกต. ข้อ ๑๖๙ ,                 

และข้อ ๑๗๑) 

เมื่อ กกต.ท้องถ่ินหรือผูไ้ด้รับมอบหมายตรวจรับหบีบัตร

เลือกตั้ง เอกสาร แบบพิมพ์ คูหาลงคะแนน และวัสดุ

อุปกรณ์ท่ีเก่ียวกับการเลือกตั้ง แลว้ให้เป�ดหีบบัตร

เลือกตั้ง แล้วนำถุงใส่บัตรเลือกตั้งไปบรรจุไว้ในหีบบัตร

เลือกตั้งหีบใดหีบหน่ึงจนกว่าจนเตม็ ป�ดหีบบัตร          

ใส่สายรัด แล้วนำไปเก็บรักษา ณ สถานท่ีท่ี กกต.ท้องถ่ิน 

กำหนด 

ผอ.กต.ท้องถ่ิน / กกต.

ท้องถ่ิน 

 ดำเนินการแล้ว 

๓ การรายงานผลการนับคะแนน

เลือกต้ัง  

(พ.ร.บ. ม. ๑๐๒ และ ระเบียบฯ ข้อ 

๑๗๗) 

 

๑) เมื่อ กกต.ท้องถ่ินไดร้ับรายงานผลการนับคะแนน

เลือกตั้ง (ส.ถ./ผ.ถ. ๕/๗) จาก กปน.แล้วให้ตรวจสอบ

ความถูกต้อง  

๒) รวบรวมผลคะแนนเลือกตั้งจากทุกหน่วยเลือกตั้ง

เสร็จสิ้นแล้ว ให้ กกต.ท้องถ่ิน จัดทำประกาศผลการนับ

คะแนนเลือกตั้ง (ส.ถ./ผ.ถ. ๕/๘)  และป�ดประกาศ     

ณ ท่ีทำการ อปท.น้ัน 

๓) ประชุมเพ่ือพิจารณาผลการรวมคะแนนว่าเป�นไป 

โดยถูกต้องหรือไม่  

๔) รายงานผลการนับคะแนนเลือกตั้ง 

ต่อ ผอ.กต.จว.พร้อมเอกสาร ดังน้ี 

   ๑. สำเนา ส.ถ./ผ.ถ.๕/๗ อย่างละ ๑ ชุด 

   ๒. ส.ถ./ผ.ถ. ๕/๘ อย่างละ ๒ ชุด 

   ๓. แบบสรุปการใช้สิทธิฯ ๒ ชุด 

   ๔. รายงานการประชุมฯ ๑ ชุด 

   ๕. แบบตรวจสอบเพ่ือประกอบการเสนอใหม้ีการ

ประกาศผลการเลือกตั้ง ๑ ชุด 

   ๖. ส.ถ./ผ.ถ. ๕/๓ หรือ ส.ถ./ผ.ถ. ๕/๕ กรณี         

มีเหตุการณผ์ิดปกติ ณ ท่ีเลือกตั้ง หรือมีการทักท้วงการ

ปฏิบัติหน้าท่ีของ กปน. หรือร้องคดัค้านการนับคะแนน

เลือกตั้ง/การรวมคะแนนเลือกตั้ง และมีการบันทึกไว้

เป�นหลักฐาน จำนวน ๑ ชุด  

ผอ.กต.ท้องถ่ิน / กกต.

ท้องถ่ิน 

 ดำเนินการแล้ว 

 



 

๔๗ 
 

๔. การดำเนินการหลังวันเลือกตั้ง 

ลำดับ กิจกรรม/ข้อกฎหมาย แนวทางปฏิบัติ ผู้ปฏิบัติ/การปฏิบัติ 

๑ การจับสลากกรณีมีผู้สมัครได้คะแนน

เลือกต้ังมากท่ีสุดเท่ากัน (ในลำดับท่ี

จะได้รับการเลือกต้ังเท่ากัน) 

(ระเบียบฯ ข้อ ๑๘๑ - ๑๘๓) 

 

๑) จัดให้มีการจับสลากภายใน ๓ วันนับแต่วันประกาศ

ผลการนับคะแนนเลือกตั้ง 

๒) แจ้งผู้สมัครทราบถึงกำหนดวัน เวลา สถานท่ีจับ

สลาก 

๓) รายงานผลการจับสลากให ้ผอ.กต.จว. ทราบโดยเร็ว 

ตามแบบ ส.ถ./ผ.ถ. ๕/๙ 

ผอ.กต.ท้องถ่ิน / กกต.

ท้องถ่ิน 

 ดำเนินการแล้ว 

๒ การดำเนินการเกี่ยวกับวัสดุอุปกรณ์

การเลือกต้ัง 

- กรณีมีเร่ืองร้องคัดค้านการเลือกต้ัง  อปท.เก็บรวม

รวมเอกสาร วัสดุอุปกรณ์ท่ีจำเป�นต้องใช้ในการเลือกตั้ง

ใหม่ไว้ให้พร้อม หาก กกต.  สั่งให้มีการเลือกตั้งใหม่ 

อปท.จะไดส้ามารถจัดการเลือกตั้งได้ทันในเวลาท่ี กกต.

กำหนด   

- กรณีไม่มีเร่ืองร้องคัดค้านการเลือกต้ัง 

ให้ อปท.เก็บรักษาไว้ เพ่ือใช้สำหรบั 

การเลือกตั้งครั้งต่อไป หรืออ่ืนๆ  

ผอ.กต.ท้องถ่ิน 

 ดำเนินการแล้ว 

๓ การเก็บรักษา การทำลายบัตร

เลือกต้ัง และเอกสารท่ีเกี่ยวกับ   

การเลือกต้ัง 

(ระเบียบฯ ข้อ ๒๑๕) 

ดูแลและรับผิดชอบเก่ียวกับการเก็บรักษาและทำลาย

เอกสารท่ีเก่ียวกับการเลือกตั้งหลังสิ้นสุดการนับคะแนน  

หัวหน้าพนักงานส่วน

ท้องถ่ินท่ีมีการเลือกตั้ง 

 ดำเนินการแล้ว 

๔ การจัดทำบัญชีรายชื่อผู้ถูกจำกัด  

สิทธิการเลือกต้ัง  

(พ.ร.บ.ฯ มาตรา ๔๑ และระเบียบฯ 

ข้อ ๖๖, ๒๑๖) 

จัดทำสำเนาบัญชีรายช่ือฯ (ส.ถ./ผ.ถ.๑/๕) ชุดท่ีใช้หมาย

เหตุในการลงคะแนน ให้แล้วเสรจ็ภายใน ๑๕ วันนับแต่

วันประกาศผลการนับคะแนนเลือกตั้ง แล้วส่งให้นาย

ทะเบียนฯ  

 ผอ.กต.ท้องถ่ิน 

 ดำเนินการแล้ว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

๔๘ 
 

ผนวก ก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

๔๙ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

๕๐ 
 

ผนวก ข 
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